Phu luc |

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH _
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh s6 1375/0D-UBND ngay 13/9/2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Tra Vinh)

I. LINH VUC PAT PAI 33 TTHC)
1. Tén TTHC: Giai quyét tranh chip dét dai thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dén cép tinh (TTHC con lai)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 60 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 480 gio lam viéc viée (truong hop ving sdu, ving xa, viing
¢6 didu kién kinh té - xa hoi kho khian thi cong thém 10 ngay)

Buéc ] Théi eian Truwée | Pung | Qua
thuwe Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién u dginh han han | han
hi¢n W | ea | aa | o)
Tiép nhén, trinh 1anh dao co quan vian
Buse | Van thu S& Tai neuven va ban cua UBND hodc Van phong UBND
A BN gy Pham Thi My Hiéu | tinh giao S& TNMT tham muu xir Iy | 04 gid
& don cua nguoi yeu cau giai quyét tranh
chap.
Buéc | Lanh dao co quan - Ban | Giam déc, cac Pho Phe cqluy‘e‘t chuy? AN Cho Thanh "
2 Giam déc S& gidm dbc tra S& Tai nguyén va Méi1 truong tham 08 gio
muu.
Kiém tra:
bang Van Mung i
Buéc | Thanh tra S& Tai nguyén | Pham Qudc Cudng Thanh phan ho sodo nguoi yéu cau oy
3 va M6i trrong Pham Truong Chinh giai quyet tranh chap cung cap; 24 gio
Ngﬁ y&n Chi Thun - Tham quyén giai quyét;
- Diéu kién thu Iy.
< < \ - Pé nghi nguoi yéu cau giai quyet 08 gio
, \ o . bang Vari Mu:ng tranh chap cung cap bo sung ho so | (Thoi gian
Buoc | Thanh tra S¢& Tai nguyén | Pham Quoc Cudng o
4 | va Moi truomg Pham Truong Chinh (Truong hop thanh phan hd so chua nguoi yéu
Nguyén Chi Thuan | 98 40); 7 cau gial
guy - Du thdo van ban dé Lanh dao co quan | quyét tranh




trinh Chu tich UBND tinh thu 1y va | chap bo
giao nhiém vu x4c minh khi du diéu | sung hd so
kién thu 1y. khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét)
Buée | Lanh dao co quan - Ban | O1am d0¢, cdc Pho [y oo par trinh Chit tich UBND tinh N
5 Giam dbc So giam doc thu 1y va giao nhiém vu xac minh. 08 gio
. < \ \ o Ti€p nhan va chuyén van ban thu ly va
BLgOC Xéarﬁd%?(;?fdio Ta nguyen Pham Thi My Hiéu giao nhiém vu xac minh dén Lanh dao 04 gio
& co quan va Thanh tra S¢.
Tham tra, xac minh vu viéc, térchl'rg
. r a . | Pang Van Mung hoa gidi gilta cdc bén tranh chap, to
BL;UC Tbil/}}}.tfa S 0 Tal nguyen Pham Truong Chinh | chitc cudc hop cac ban, nganh co6 lién | 320 gio
va Mot truong Nguyén Chi Thuan quan dé tu van giai quyét tranh chap dat
dai (néu can).
. Piing Vin Mimg Trinh dy thao Béo cdo de xuat (kéem Dy
Buoc | Thanh tra S¢& Tai nguyén | . . . thdo Quyét dinh gidi quyét tranh chéap "
8 va Moi truong Pham:Truorllg Ch‘ﬂmh hodc dy thao quyét dinh cong nhan hoa 12 g1
Nguyén Chi Thuan e
gidi thanh)
, e . . .. | Giam dobc, cac Pho | Bao cdo dé xuat (kém Du thdo Quyét
BLgO’C ,[SO \ Tai nguyén va Mot giam ddc dinh giai quyét tranh chap hodc dy thao 08 gio
ruong quyét dinh cong nhan hoa giai thanh).
Ban hanh quyéj[ dinh giai quyét tranh
Buéc | Uy ban nhan dan tinh Chu tich, Pho Chu C}.lfa.p h9ac ql‘lyetv d inh cong HP 4n hoa .
10 | (Van phong UBND tinh) | tich UBND tinh giai thanh va guri cho cac bén tranh 84 gio

chap, cac t6 chuc, cd nhan c6 quyén va
nghia vu lién quan.




2. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh thu hdi dét, giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét ciia Thii twéng
Chinh phu da ban hanh truéc ngay 01/7/2004 (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 160 gio lam viéc

Buéc Thoi Truwée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién gianquy | han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
A - Tiép nhan hd so: lap phiéu tiép nhan
Buse |, 11U 1AM PRYC V|1 ¢ Thj Hong Tam va hen tré két qua. o 0 uic
1| g - Nhan vién Buu dién tinh | - Nhan vién Buu di¢n tinh chuyén hd so | =
i dén phong chuyén mon.
- Lanh dao phong: (Nguyén | Xu ly, tham tra ho so. Truong hop ho
Quéc Tuén' Thach Thi | 5¢ khong du dicu kién hodc can bd sung
Bude Loan) ’ ' " | thi tham muu van ban thong bao cho to
Phong Quan 1y dat dai n i <. | chtc/ coso ton gido. 16 gio
2 -Chuyén vién: (Ngd Vin 5 A 1
Tt B N euvan | - Truong hop ho so di dieu kién xir Iy
q an Thi en, gUYEn | th Chuyén h6 so dén Van phong dang
oang Thang). ky dAt dai thuc hién budc tiép theo.
- Lanh dao Van phong
ﬁﬁﬁll{]}]éif_t Sglz\/(;jlgl\lj[};e@i - Thuc hién khao sat va trich luc ban do
, < . < L 4k g s A dia chinh;
BLQOC (\;;in phong dang ky dat ;alli -%?la{,gihgqgul\lﬁ?é) - ’Kiém tra trich luc va chuyén ho so | 44 gio
) Eﬁr}l]h d20 Phong thupe | 46n Phong QLPD dé thue hign bude
VPDK: (Trdn Xuin Dat; | 1P theo
Nguyén Vian Hiép)
-Lanh dao phong: (Nguyén | Kiém tra trich lyc do VPDKDD thyc
Budc | o, . i 1v dit dai Quéc Tuén; Thach Thij | hién (truong hop trich luc chua dam 44 gic
4 ong Quan Iy dat dai Loan) bao thi chuyén lai Van phong DKDD gl
_ Chuyén vién: (Ngb Vin kiém tra va chinh stra lai; truong hop




Thanh Pién; Nguyén trich lyc da dang thi du thdo to trinh
Hoang Thang). tham muu LDPQLDD xem xét trinh
LDS phé duyét d€ trinh UBND tinh
quy¢t dinh diéu chinh giao dat, cho thu¢
dat
s a oo | - Vin thu S& v6 s td trinh va phat
- Van phong S¢ R Ctluyen vien: L& Thi Trae hanh vin ban trén ioffice. Chuyén ho so
Nhan 5 - A £ \
Buée , - Chuyén vién: Ngo Van | 040 gldy dén Phong QLDD.—
- Phong Quan 1y dat dai A X - Phong QLDD nhén ban va chuyén ho 04 gio
5 N Thanh Dién; Nguyén
- Buu dién tinh . 2 so (ban glay) cho nhan vién Buu dién
Hoang Thang. tinh dé chuyén dén Vian phong UBND
- Nhan vién Buu dign tinh | " Y phong
Burée UBND tinh Tra Vinh ky quyét dinh
© |Gy in st s chien | s b |
Yoy PROnE UBND tinh ’ &
tinh)
Buoc - Nhan vién Buu dién tinh nhan két qua
7 o - Nhan vién Buu dién tinh tot UBND tinh,; chuyen Phong QLDD
- Buu di¢n tinh - Chuvén vien: Ned Vin cap nhat va chuyen hd so dén
- Phong QLBD yen 3 N 82 VPDKDPD dé vao sb theo ddi GCN va .
< \ < , | Thanh Dién; Nguyén - 08 gio
- Van phong dang ky Hodne Thén luu triy; i
dét dai ' Nhai vitn %,'PBKDD - VPDKDD scan quét va chuyén GCN
dén TTPVHCC dé giao két qua cho to
chuec.
Buoc [ Trung tdm Phuc vu |, A p: 112 R Tra két qua cho td chire, co s& ton gido,
8 | hanh chinh cong Lé Thi Hong Tam doanh nghiép (thu lai bién nhan hd so)

3. Tén TTHC: Thiam dinh nhu ciu sir dung dat; thAm dinh diéu kién giao dat, thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén sir dung dat, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thue hién du 4n dau tw ddi véi to chirc, co s& ton gido, nguoi
Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nwée ngoai, to chirec nwée ngodi cé chire niing ngoai giao (Mot phan)



diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin thi cong thém 10 ngay)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay lam viée x 08 gid/ngay 1am viée = 120 gio lam viée (truong hop ving siu, ving xa, ving c6

‘e Truwée | Dung ,
Budc ] Til;: han han hagl“(lg d)
thuc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Keét qua thue hién g u 2d) aa :
hién quy
: dinh
. |- Trung tdm Phuc vu |- L& Thi Hong Tam - Ticp \ n}ian hf) s0: 1ap phicu tiép nhan va
Buoce |, . - n A n A hen tra két qua o
hanh chinh cong - Nhan vién Buu dién A A A 2 1A 04 gio
1 A , - Nhan vién Buu dién tinh chuyén ho so
- Buu dién tinh tinh i \ R A
dén phong chuyén mon.
Lanh  dao  phong: | X}I 1y, Ehar.rkl tra.}}o so.va‘Aong Pop ho S0
x x :> | khong du diéu kién hodc can bo sung thi
(Nguyén Quoc Tuan; . s R . 2 2
, . tham muu van ban thong bao cho t6 chirc/
Buroc \ 1o K. 4 Thach Thi Loan) A s .
2 Phong Quan 1y dat dai | cOsOton gido. ‘ 12 gio
- Chuyén vién: Ngo Van | - Trygng hop hd so du didu kién xir 1y thi
Tha}nh Dlefl; Nguyen chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat
Hoang Thang dai thuc hién budc tiép theo.
-Lanh  dao  phong:
(Nguyén Qudc Tuan;
; . Thach Thi Loan 5 chire tham di
Burée Phong Quan Iy dit dai ach Thi L ) ) T6 chtrc tham dinh 32 gio
3 - Chuyén vién: Ngo
Van Thanh Dién;
Nguyén Hoang Thing
Bude ’ Chuyén vién: Ngo Vin Tong hop va duy thao vin ban thim dinh
4 Phong Quan 1y dat dai Thanh Dién; Nguyen 92 gid
Hoang Thang
Buée ) -Lanh dao phong: Kiém tra xem xét ndi dung van ban tham
5 Phong Quan 1y dat dai (Nguyén Quoc Tuan; dinh 08 gio

Thach Thi Loan)




- Lanh dao S¢: Nguyén

- Xem xé&t, phé duyét ndi dung van ban
tham dinh

Bude | Lanh dgo S Van Kha; - VPS v6 56 vin ban va phat hanh vin ban | 08 gio
6 | Van phong S¢ - Chuyén vién: Lé Thi | trén ioffice
Trdc Nhéan
- Chuyén vién: (Ngo Chuyén két qua tham dinh (bén gidy) dén
Bute | - Phong Quén 1y dét dai Vin I;hanh Plen; , Tl‘l:ll’lg tam PVHCC dé giao két qua cho to .
A Nguyén Hoang Thang). | chuc 04 gio
7 - Buu dién tinh A A
- Nhan vién Buu dién
tinh
Buoc | Trung tam Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, co s ton giao,

chinh céng

Lé Thi Hong Tam

doanh nghiép (thu lai bién nhan).

phan)

4. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit ddi véi du 4n phai trinh co quan
nha nuéc cé tham quyen xét duyét hoac phai cap giay chu’ng nhin dau tw ma ngum xin giao dat, thué dit 1a to chirc, co sé ton giao,
nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nuwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai c6 chirc ning ngoai giao (Mot

‘ Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viéc = 160 gio lam viéc (truong hop vung sau, vung xa, vung co
di€u kién kinh té - xa hdi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Thoi

Buéc ian Truée Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguwai thye hién Keét qua thue hién g han han
hién -\ hanCDT g | (oa)
¢ dinh
. |- Trung tam Phuc wvu |- L& Thi H6ng Tam ) Tlep7 nlgan hf) s0: 1ap gidy tiép nhan va
Bude | hanh chinh con - Nhan vién Buu dign | 167 ird ket qua. | odgiv
1 g " |- Nhan vién Buu dién tinh chuyén hd so | = ©

- Buu dién tinh

tinh

dén phong chuyén mén.




-Lanh  dao  phong:
(Nguyén Quoc Tuan;

- Xir 1y, tham tra ho so. Truong hop ho so
khong du di€u kién hodc can bd sung thi
tham muu van ban thong bao cho t6 chirc/

B19¢ | Phong Quin Iy dt dai Thach ThiLoan) 1o ton gido. 08 gid
- Chuyén vién: Ngo Van | _ Tryong hop hd so dit didu kién xi 1y thi
Tha}nh Dlev,n; Nguyen chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
Hoang Thang dai thyc hién budc tiép theo.
- Lanh dao Van phong
dang ky dat dai:
(Nguyén Minh Tam; Lé |- Thuc hién khao sat va trich luc ban dd
Buoc | Van phong dang ky dat Vé{l Mu’(‘zi Hai; Th~éi . dia .cqhinh; . 2 )
3 dai Thanh Nén, Nguyén Thi | - Kiém tra trich luc; in GCN va chuyén ho | 24 gio
Diéu Thé). so dén Phong QLDD dé thuc hién budc
- Lanh dao Phong thudc | tiép theo
VPDK: (Tran Xuan Pat;
Nguyén Vin Hiép)
- Lanh dao phong |- Kiém tra két qua do VPPKPD thuc
QLbD: (Nguyén Quodc | hién;
Buoc Phong Quén Iy dét dai Tuan; Thach Thi Loan) |- Thérr} tra va du thao to trinh, quyét dinh 40 gidy
4 - Chuyén vién: Ngd Vin | giao dat, thué dat
Thanh Dién; Nguyén - LDS phé duyét ndi dung to trinh
Hoang Thang
- Van phong S¢ - Chuyén vién: Lé Thi - Vin thu v6 s6 to trinh va phat hanh vin
Trdc Nhéan ban trén ioffice va chuyén hd so ban gidy
_ | - Phong QLDD - Chuyén vién: Ngo Van | dén Phong QLDD.
Buoc Thanh Dién; Nguyén | - Phong QLDD: Nhan ban t& trinh va phat | 04 gio
| -Buudién tinh Hoang Thang. hanh ban gidy gii nhan vién Buu dién
- Nhan vién Buu dién | tinh chuyén dén Van phong UBND tinh
tinh
Buée | Uy ban nhan dan tinh Chu tich, Pho Chu tich | Xem xét ky quyét dinh giao dat, cho thué 16 gio




6 | (Vanphong UBND tinh) | UBND tinh dat.
- Nhén vién Buu dién tinh nhan két qua tir
- Chuyén vién: Ng6 Van UBAND‘ tinh, fhuyén Phbr}g Q{‘DD N 4p
‘ Thanh Didn: Nguyén nhat va chuyén ho so dén Van phong
- Phong QLD | Hoang Théll’g DKDD. 7
Budc | - Van phong dang ky dat | VPDKDD (Lanh dao | . VPDKDD chuyén thong tin dia chinh 08 gic
7 dai va nhan vién) : do1 vo1 ho so giao dat co thu tién st dung
- Buu dién tinh - Nhan vien Buu dién dat hoac thué dat, tt}uc hién vo §6 GCN ,Vé
tinh : scan quét va giao két qua cho to chirc doi
voi truong hop giao dat khong thu tién st
dung dit.
- Cuc Thué tinh; - Ban hanh théng bao ndp tién st dung
- B6 phan TN va TKQ | - Cuc Thué tinh; dat, nop tién thué dat; Quyét dinh mién Khong
Budce | S6 TN&MT tai Trung | - L€ Thi Hong Tam; giam tién thué dat (néu co) tinh thoi
8 tam PVHCC,; - To chirc, co so ton - béi chleu ching tu ndp tién sir dung dat, .
- T6 chirc, co s ton gido, | gido, doanh nghiép. nop tién thué dat glan
doanh nghiép
- Lanh dao S& (Nguyén | - T6 chirc ban giao dat ngoai thuce dia. '
Van Kha); - Lap Hop dong thué dat; 7 20 gio
Lanh  dao  phong | Chuyén ho so dén VPDKDD dé in GCN gkhong_
(Nguyén Qué) ¢ Tuin: (truong hop thué dat va giao dat c6 thu t1_nh thfil
. | Thach  Thi Loan tién khi nguoi sir dung dar) gian ban
- Phong Quan 1y dat dai; T X rs ey ’ giao dat;
< . : . <« | Nguyen Van Trai); o
Buse | Yan phong dang ky dat ~ Chuve . (NGB khong '
9 dai; _Lhuyen vien. ( ~go tinh thoi
- Té chire, co s& ton gido, | VAN Thanh — Dién; gian chd
doanh nghiép Nguyen  Thanh  Son; t6 chuc
Nguyén Thanh Hai; thué dat
Nguyén Hoang Thang; ky Hop
V6 Ngoc Huy va nhan déng
vien in gidy cua thué dat)

VPDK).




- To chuc, co s& ton
gido, doanh nghi¢p.

In GCN (trwong hop thué ddt va giao dat

Buwéc | Van phong dang ky dat | Nhan vién phu trach in (trueo / 04 ic
10 | dai gidy 6 thu tién khi nguoi sir dung dat) gl
- Lanh dao S& (Nguyén | - Kiém tra, dy thao to trinh ky cdp GCN.
-Lanh dao VPDKDD
(Nguyén Minh Tam;
Bude Lanh dao S¢ | Thé&i  Thanh  Nén;
11 | Van phong dang ky dat | Nguyén Thi Di¢u The; 16 gio
dai - Lanh dao phong thudc
VPDK®D: Bui Thi
Nguyét
- Nhan vién VPDKDD:
L{t Thi Thao Trang
- Van phong So - Van thu S¢ - VPS v $6 o trinh va phat hanh van ban
5 . 5 o trén ioffice va chuyén ho so gidy dén Van
Buée | - Van phong dang ky dat | - phong PKCG phong DKDD. 04 oic
12 | dai - Vin phong DKDD nhan ban to trinh va g1o
phat hanh ban gidy dén Van phong UBND
tinh
Buée | Uy ban nhan dan tinh Chu tich, Phé Chu tich L A i,
13 | (Van phong UBND tinh) | UBND tinh Xem xétky cap GCN 08 gio
Vin phong PKDD nhan két qua tir
Buée | Van phong dang ky dat A UBND tinh; cdp nhat va scan quét va "
14 | dai Nhan vién VPDKDD chuyén GCN dén Trung tim PVHCC tinh 04 g0

dé giao két qua cho t6 chic.




Buwoc
15

Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong

Lé Thi Hong TAm

doanh nghiép (thu lai bién nhan)

Tra két qua cho to6 chirc, co so ton gido,

5. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat doi véi du an khong phii trinh co

quan nha nuée c6 thim quyén xét duyét; dw an khong phai cip gidy chitng nhan diu tw; treong hop khong phai lp du 4n diu tw xay
dung cong trinh ma ngwoi xin giao dat, thué dat la to chirc, co’ s¢ ton giao, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai coé chirc ning ngoai giao (Mot phan)

‘ Téng thoi gian thyce hién TTHC: 20 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viéc = 160 git lam vi¢e (truong hop ving su, ving xa, ving c6
di€u kién kinh té - xa hdi kho khan thi cong thém 10 ngay)

. Thoi Truwée | Pung | Qué
Buge £ gian han han han
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyuc hién ‘ ‘ ‘
hié.n : ‘ 3 g ‘ 3 q ‘ 3 quy (Zd) (ld) (Od)

j dinh

|- Trung tam Phuc vu o A - T1epq nhkan h? so: viét phi€u bién nhan va
Buoc hanh chinh cong - Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. o 04 iy

1 i~ - Nhan vién buu dién | - Nhan vién Buu di¢én tinh chuyén ho so g
- Buu dién tinh Z \ A -
dén phong chuyén mon.
- Lanh dao phong: | Nhé{l va tqhﬁr'nk tra '136 50 t}*u(‘mvg h(_:p h(;)
x X % . | so khong du diéu kién xtr 1y hoac can bd
(Nguyén Quoc Tuan; . . S o .
Bube ) Thach Thi Loan) sung thi ban hanh van ban thong bao cho
5 Phong Quan ly dat dai CH N NS to chirc/co s¢ ton gido. 08 gio
v “yer%h V'l‘f”- B'*g(? - Trudng hop hd so du diéu kién xu 1y thi
an 1han 15 | chuyén dén VPDKDD thyc hién bude tiép
Nguyén Hoang Thang theo
- Lanh dao VPBK - Khao sat va trich luc ban dd dia chinh
| (Nguyén Minh Tam; | - In GCN (truong hop giao dat khong thu
Buoc | Van phong dang ky dat | Lé Van Muoi Hai; tién st dung dat). 24 iy
3 | dai Thai Thanh Nén; - Chuyén két qua thuc hién dén Phong &
Nguyén Thi Digu QLbb

The)




- Lanh dao phong

thudc VPPK (Tran
Xuan Dat; Nguyén
Van Hiép)
-Lanh dao So:
Nguyén Van Kha); : ,
(Nguyen VanKha) | e tra két qua do VPDKDD thuc
-Lanh dao phong: hién:
Budce | Lanh dao S6 (Nguyén Quéc Tuan; | . % . N oL .
4 | Phong Quan Iy dit dai | Thach Thi Loan) - Tham tra va dy théo t9 trinh, quyét dinh | 36 gio
. = . | giao dat, thué dat
-Chuyén vién: Ngo N . o
Vin Thanh Dién; | LDS phé duyét ndi dung to trinh
Nguyén Hoang Thing
-Chuyén vién: L& Thi | - VPS v6 s6 td trinh va phat hanh van ban
- Van phong S& Trac Nhan trén ioffice, chuyén hs ban giay dén Phong
Buore - Chuyén vién: Ngo | QLDD. 04 oic
5 |-PQLDD Van Thanh Dién; | - Phong QLDD nhéan bén t& trinh va phét g9
- Buu dién tinh Nguyen Hoang Thang | hanh ban giay gti nhan vién Buu dién tinh
- Nhan vién Buu dién | chuyén dén Van phong UBND tinh
tinh
Buéc | Uy ban nhan dan tinh Chu tich, Phé Chu Xem xét ky quyét dinh giao dat, cho thué 16 oty
6 (Van phong UBND tinh) | tich UBND tinh dat &
- Chuyén vién: Ng6 | - Nhan vién Buu dién tinh nhan két qua tir
- Phong QLD Vian Thanh Dién; UBND tinh, chuyén Phong QLDD cap
Buée | - Vin phong ding ky dat | Nguyén Hoang Thang | nhat va chuyén ho so dén Vin phong 08 gids
7 | dai - VPDKDD (Léanh PKDD &

- Buu dién tinh

dao va nhan vién)
- Nhan vién Buu dién

- VPDKDD chuyén thong tin dia chinh
do6i véi ho so giao dat co thu tién st dung




tinh

dat hodc thué dat hodc scan quét va giao
két qua cho t6 chirc doi voi truong hop
giao dat khong thu tién st dung dat.

Cuc Thué tinh;

- Ban hanh thong b&o nop tién sir dung

.| Trung tam Phuc vu hanh CEIC T.huektmh A dat, nop tién thué dat; Quyét dinh mién
Buoc . a Lé Thi Hong Tam N A X
chinh cong; IO \ A giam tién thué dat
8 Z 4, v . -, | TO chlrc, co so ton L. 4k , A A £
T6 chure, co s ton gido, | ., A - Bo61 chiéu chirng tr ndp tién str dung dat,
doanh nghiép gido, doanh nghiép nop tién thué dat
20 gio
- Léanh dao ph(‘)’ng (khéng
(Nguyén Quéc Tuan; tinh thoi
Thach Thi Loan); gian ban
Phong Quan ly dat dai; | -Chuyén vién: Ngb | - Té chuc ban giao dat ngoai thyc dia. giao dit;
Bude Van phong dang ky dat | Van _ Thanh Dién; | - Lap Hop dong thué dat; 7 khong
9 dal, Nguyén Thanh Son; | - Chuyén ho so dén ,VPDKDD Qé in GCN | tinh thoi
To chirc, co so ton gio, Nguyén Thanh Hai; (tiju’o"ng hop thué dat va gjao dat co thu giﬁan cho
doanh nghiép Nguyén Hoang | tién khi nguoi sir dung dat) t6 chirc
Thang; V6 Ngoc Huy thué dat
- T6 chire, co s6 ton kg Hop
. A ong
gido, doanh nghiép thué i)
Buéc | Van phong dang ky dat | Lanh dao va nhan In GCN (trwong hop thué dat vd giao dat 08 oids
10 | dai vién VPDKDD cO thu tien khi nguoi sir dung dat) &
Buge | -anh dao S6 _(IElﬁnh* VdaOKh ) i tra, du tho to trinh ky cip GCN
UOC | (x4 < A guyen Van Kha); - Kiém tra, du thao to trinh ky cap . .
11 ;/;“ phong dang ky dat| =" dao va nhan | - LDS phé duyét ky To trinh 16 gio
vién VPDKDD
Buoc | - Van phong So ‘ | VPSvo s6 to trinh va phat hanh van ban 04 iy
12 -Chuyén vién: L& Thi | trén ioffice va chuyén hd so ban gidy dén &




- Vian phong dang ky dét | Trdc Nhan phong VPDKDD
dai - Nhan vién - VPDKDD nhén ban to trinh va phat
VPBKbb hanh ban giay dén Van phong UBND tinh.
Buée | Uy ban nhan dén tinh Chu tich, Phé Chu . "
13 | (Van phong UBND tinh) | tich UBND tinh UBND tinh ky cap GCN 08 gi6
’ VPDKDD nhan két qua tu wUBND tinh;
Budrce | - Van phong dang ky dat | - Nhan vién cdp nhat, scan quét va chuyén GCN dén 04 oid
14 | dai VPDKDD Trung tim PVHCC tinh d¢ giao két qua &
cho t6 chuec.
Buoc | Trung tam Phuc vu hanh Lé Thi H Sng Tam Tra két qua cho to6 chic, co s& ton gido,

15

chinh cong

doanh nghiép (thu lai bién nhan)

6. Tén TTHC: Chuyén muc dich sir dung dat phai dwgc phép ciia co' quan nha nwéc cé tham quyen déi véi to chirc (Mot phan)
_ Tong thoi gian thyce hién TTHC: 15 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viée = 120 gio lam viée (truong hop ving sau, ving xa, vung co
dicu kién KT — XH kho khan thi thoi gian giai quyét cong thém 10 ngay)

. . Truwée | Ding Qua
Buge . ‘A \ e ‘A A . ‘A .Thm han han han
thue Pon vi thue hién Nguwoi thyue hién Két qua thyc hién glan quy (2.d) (1}1) (()od)
hién dinh

. |- Trung tim Phuc vu o ) - Tlepq th.lﬂ h? so: 1ap phi€u bién nhan va
Buoc |, A - Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. N

1 hanh chinh cong 04 gio

- Buu dién tinh

- Nhan vién buu dién

- Nhén vién Buu dién tinh chuyén ho so
dén phong chuyén moén




- Lanh dao phong:
(Nguyén Quoc Tuan;

- Nhan va tham tra ho so: truong hop hod
so khong du diéu kién xtr 1y hoac can bo
sung thi ban hanh van ban thong bdo cho

BL;"C Phong Quin Iy dit dai | | ach ThELoam) /oo so ton gido. 24 giv
- Chuyén vién: NGO | i ons hop hé so dit didu kién xir 1y thi
Van x Tha‘nh ?1en; chuyén dén VPDKDD thuc hién budc
Nguyén Hoang Thang tiép theo.
- Lanh dao VPBK 08 gio
(Nguyén Minh Tam; Lé (Khdng
Van Muoi1 Hai; ThNéi tinh thoi
oo o | Thanh Nen; Neuyen Thi | 40 ot va trich luc ban db dia chinh gian
Buoc | Van phong dang ky dat | Diéu Thé) PN X Y \ chuyén
. ~ . ~ | - Chuyén két qua thuc hién dén Phong £
3 dai - Lanh dao phong thudc QLDD thue;
VPDK (Tran Xuan Dat; cdp nhat
Nguyén Vin Hiép) chinh ly
- Nhan vién phu trach bién
do dac dong)
- Lanh dao S&: (Nguyén 16 gio
Van Kha); (Kh()ng.
_Lanh dao | - Kiém tra két qua do VPDKDD thyc | tinh thoi
) 5 q phong:(Nguyén  Qudc | hién; gan
Budc | Lanhdao 86— = | Tydn"Thach Thi Loan); | - Thim tra va dy théo to trinh, quyét dinh | CPYen
4 | Phong Quan ly dat dai . . R . 2 C £ thué; cap
- Chuyén vién: Ngo cho phép chuyén muc dich sir dung dat hat
Van . Tha‘nh ?ién; - LDS phé duyét ndi dung to trinh chinh Iy
Nguyén Hoang Thang bién
- Nhan vién buu dién dong
Buoc | Van phong S& - Chuyén vién: Lé Thi - VPS v6 s to trinh va phat hanh van ban | 04 gid




5 | Phong Quinly ditdai | Tric Nhan trén ioffice va chuyén ho so gidy dén
- Chuyén vién: Ngb phong QLDD.
Vin "l;hanh piéﬂ; . - POLDD nhan ban to trinh va gui hd so
Nguyén Hoang Thang | pan gidy cho nhan vién Buu dién tinh
chuyén dén Van phong UBND tinh
Bude | UBND tinh Tra Vinh | Lanh dao UBND tinh | o™ Xetky quyétdinh cho phép chuyén |6 .
6 muc dich st dung dat
- Nhan vién Buu djén tinh nhan két qua tu
UBND tinh, chuyén Phong QLDD cép
nhat va chuyén ho so dén Van phong
- Chuyén vién: Ngb DKDD. :
- y A g - VPBKDD chuyén thong tin dia chinh
Van Thanh Dién; L. .1 . L, A
x \ ;| do1voi ho so giao dat co thu tién stir dung N
Nguyén Hoang Thang; S T s 16 gio
. s ke g x ] dat hodc thué dat hoac scan quét va giao 2
Phong Quan 1y dat dai Nguyén Thanh Son; O LY R (Khéng
< . g Gk x .. <~ | K€t qua cho to6 chirc doi voi truong hop . 2.
Van phong dang ky dat | Nguyen Thanh Hai; Vo . X 11 A Z tinh thoi
. giao dat khong thu tién st dung dat. .
Buoc dai £ Ngoc Huy - Cuc thué Ban hanh thong bao ndp tién glan
Cuc Thué tinh - VPDKDD (Lanh dao . L. AL LA N T chuyén
7 N A a st dung dat, nop tién thué dat; Quyét dinh £
Trung tam PVHCC va nhan vién) x T A 21X thue,
v, A e, £ mién giam tién thué dat e
T6 chuc, co sé ton gido, | - Cuc Thué tinh NN A 1A Y thoi gian
A A AT A T - Chuyén vién ti€p nhan ho so Doi chiéu N
doanh nghiép - Chuyén vién: Lé Thi , A A, LA ban giao
A A ching tir ndp tién st dung dat, ndp tién 2
Hong Tam A 2k dat)
- T6 chirc, co s6 ton thué da; 2 x
o doar’lh nohie - Phong QLDD:T6 chirc ban giao dat
£140, ghiep ngoai thyc dia.
- T6 chtric, doanh nghi¢p thuc hién nghia
vu tai chinh va nhan lai chung tir ndp tién
vao NSNN
- Chuyén vién: L& Thi | - Ph¢ i ¢ i
.| Van phong S6 iy ul}\llhll vicn 1 Fhong QLIPD tham muu, trinh ky hop 16 gio
Buoc Phong Quan 1§ d4t dai: ruc Nnhan dong thué dat; , ) (Khéng
8 8 Y > | -Lanh dao | - Vin phong So v6 sb va déng ddu Hop | tinh thoi
phong:(Nguyén  Qudc | dong thué dat gian cho




Tuén; Thach Thi Loan); | - Chuyén hd so ¢én VPDKDD t6 chirc
- Chuyén vién: Ngb thué dat
Vin  Thanh  Pién; ky Hop
Nguyén Hoang Thing dong
thué dat)
Van phong dang ky dét o VRDKDD chinh Iy hoaflc'in mdi GCN cho
Buoc dai Nhan vién VPBKDD; phan dién tich dat con lai (déz: VOi truong 08 giv
9 hop chuyén muc dich mot phan thira dat)
Vin phong ding k§ dt _ VPDKDD thyc hién thu tuc clp doi
Buoc dai Nhan vién VPDKDD; GpN; cap nhat, quét (scan) ho 80, GCN 08 gio
10 dé luu va cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh theo quy dinh
Buéc | Trung tAm Phuc vu hanh | - Chuy@n vién: Lé Thi | - Tra két qua cho ngudi dé nghj cip GCN
11 | chinh cong Hong Tam. doanh nghiép (thu lai bién nhan)

thué quyén sir dung dat ndng nghiép dé thuc hién dw 4n dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép (Mot phan)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 200 gid 1am viéc

7. Tén TTHC: Chap thuén ciia co quan nha nwéc c6 tham quyén déi véi té chirc kinh té nhan chuyén nhwong, nhan gop vén,

Buéc Thoi | Trwée | Pung | Quéa
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thuce hién Ket qua thuc hién gianquy | han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
|- Trung tim Phuc vu hanh o A - ‘Tlep nhﬁankho 50 Lap phiéu bién nhan
Buoc chinh cong - L& Thi Hong Tam va hen trd két qua. | 04 eid
1 AL, - Nhan vién buu dién - Nhan vién Buu dién tinh chuyén ho &
- Buu dién tinh X \ R n
so dén phong chuyén mén




Chuyén vién: Nguyén

Nhén va thdm tra hd so: trudng hop hd
so khong du diéu kién xur Iy hoac can

Budt | b ong Quan Iy dét dai Quéc Viét, Nguydn |20 Sung thi ban ahnhf van ban thong | 4.
2 - bao cho t6 churc/co so ton giao
Vian Khanh . A N I
- Truong hop ho so du dicéu kién xu 1y
thi chuyén dén VPPKPP thuc hién
budr tiép theo.
- Lanh dao phong:
Bude ‘ o I;I}%;lcyhe rr} I? ;l ac;f) Tuan; | ch) chtrc thAm tra ho so o '
3 Phong Quan ly dat dai Ch. o i Newvdn | Tong hop, du thao van ban dé€ xuat 60 gio
uyen vieh. Nguyen | chip thuan cha truong
Quoc Viét, Nguyén
Van Khanh
- Lanh dao So:
Nguyén Van Kha;
- Lanh dao phong:
Buoc | Lanh dao S& ’ Nguyén Qudc Tuin; Ph§ duyét noi dung dé xuat UBND 24 iy
4 Phong Quan 1y dat dai Thach T. Loan) chap thuan chu truong &
Chuyén vién: Nguyén
Quéc Viét, Nguyén
Vian Khanh
- Chuyén vién: Lé Thi
Trac Nhan - VPS v6 s vin ban va phéat hanh vin
Buce | Vian phong S& - Chuyén vién: ban trén ioffice. ‘
5 - PQLDbD Nguyen Quoc Viét, - POQLDD nhén ban to trinh va ho so 04 gio
- Buu di¢n tinh Nguyén Van Khanh ban gidy gui nhan vién Buu dién tinh

- Nhan vién Buu dién
tinh

chuyén dén Vin phong UBND tinh




Buéc | Uy ban nhan dan tinh Chu tich, Pho Cha tich | UBND tinh xem xét ky van ban chap 80 oid
6 (Van phong UBND tinh) UBND tinh thudn chu truong &
- Chuyén vién: Nhan vién Buu dién tinh nhan két qua
Bute | - Phong Quan 1y dét dai Nguyi:n Q?oc Viét, tur UBNP tinh c~huy‘en ph(ing EQLDP .
7 - Buu dién tinh Nguyén Yan Khanh scan quét, luu trt va chuyén van ban | 04 gio
i - Nhan vién Buu dién | gidy dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
tinh cong
Buoc T}"ung tam Phuc vu hanh chinh Lé Thi H éng Tam Tra kgt qFa Chf) to chuc, doanh nhi¢p
8 cong (thu lai bién nhén)

8. Tén TTHC: Gia han sir dung dat ndong nghiép ciia co sé ton gido (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: - 17 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 136 gid lam viéc

- Péi voi dia ban huyén Cang Long thi khong qua 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio
- Bdi v6i ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién KTXH kho khin dugc ting thém khong qua 10 ngay

Budéc Thoi eian Truwée | PUng | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién u c';ginh han han han
hign W ea | an | ©a
A - Tiép nhan ho so: Lap phiéu bién nhan
|7 Trungtam phue vu -y 6y gane Tam va hen tra két qua 3
Buwdc 1 | hanh chinh cong tinh o . A cn L 2 1A 4 gio
- Buu dién tinh - Nhan vién buu dién - Nhén vién Buu dién tinh chuyén ho so
j dén Phong QLD
-Linh dao | Phong QLDD thdm dinh nhu cau s
phong:(Nguyén  Quéc | dung dat va 1ap thu tuc trinh UBND cap
Tuén; Thach Thi Loan); | tinh xem xét quyét dinh gia han quyén
Buée 2 [Phong QLDD - Chuyén vién: Ngo Van | ST dung dat 56 giy

Thanh Dién;
Hoang Thang

Nguyén




Van phong S&

- Chuyén vién: Lé Thi
Trdc Nhén
- Chuyén vién: Ngbé Van

- VPS v6 s6 van ban va phat hanh vin
ban trén ioffice.

- PQLDD nhén ban to trinh va hd so
ban gidy gui nhan vién Buu dién tinh

) Phong QLDD Thanh Dién; Nguyén 24 g0
Buce 3 Buu §i§1 tinh Hoang Théng ’ gy chuyén dén Vin phong UBND tinh 8
- Nhan vién Buu dién
tinh
Lanh dao UBND cap c6 | UBND cap tinh ky quyét dinh gia han
Buéc 4 [UBND cép tinh tham quyen ky quyct quyén st dung dat 08 gi
dinh gia han quyén str
dung dét
- Chuyén vién: Ngo Van | Nhan vién Buu dién tinh nhan Quyét
Thanh Dién; Nguyén | dinh gia han chuyen phong QLDD cap
Budée 5 [Phong QLDD Hoang Thing nhat, chuyén quyét dinh gia han kém ho 16 gio>
- Nhan vien Buu dién N dep VP}?KDD dé chinh ly GCN
. i hodc in mé1 GCN
tinh
VPDKDD xac nhan ndi dung gia han 16 gio
vao GCN d4 cap hoic in méi GCN (Khéng
tinh thoi
Buoc 6 VPDKDD Nhén vién VPDKDbD gian thuc
hién nghia
vu tai
chinh)
Quét (Scan) ho so, GCN va luu, cip
VPDKDD _ nhat hq(k) so dia chinh theo quy dinh.
Buoc 7 Nhén vién VPDKDbD Chuyén GCN cho Trung tdm phuc vu 08 gio

hanh chinh cong tinh dé tra GCN cho
co so ton gido




Bwoc 8

Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho ngudi dé nghi cap

GCN; xuit phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so dé luu theo hd so cip 04 gid

GCN (thu lai bién nhan)

9. Tén TTHC: Ping ky quyén sir dung dit 1in diu (Mot phan)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngdy 1am viée x 08 gid/ngay lam viée = 240 gid lam viée

Thi of Truwée | Pung | Qua
Buéc Don vi thuc hién Nguwoi thuc hién Két qua thye hién o (;g.lalrll ay han han | han
thye hign i Qd) | (ad) | (0a)
B0 phan Mot cura cap ) Cép huyén: Cong - Tiép nhan, Lap Phiéu bién
huyén do61 voi hd gia dinh chite ' nhén va hen tra két qua
Buée 1 | cdnhan (hodc Trung tam P I, - Gui ho so dén 04 gio
phuc vu hanh chinh c6ng | Ejap tinh: L€ Thi Hong CN.VPBKDD (hoac
tinh ddi véi dat td chirc) | Tam VPDKDD)
- T6 dang ky cép gidy CN. VPDKDD gui h@. 59
- CN.VPDKDD (a8 V61 | oo nhan (d6i véi dt | S50 LoD ¢ap xa nof c0
, dat ho gia dinh c4 nhan) . .g . v dat dé thyc hién xac nhan o
Buoc 2 - VPPKPDP (dél véi dat ho gia dinh) vao don ve hién trang tai 08 gio
£ chic) - P’h(‘)ng B,K&CGCN san, tinh trang tranh chép,
(doi1 vai dat to chuc) thoi diem tao lap,...
Kicj:m tfa, ghiy }(ién )féc . 08 | Tén g thoi
nhan vao don dang ky, cap gid | of
L ) A gian thyc
Bute3 | UBND olp xa Can bd cong chirc dja | G18y ching nhan (H | hién tai

chinh xa

so | diém nay
HD | khong qua
C) 16 ngay




Cong bb cong khai két qua | 120 (Khéng
Lanh dao UBND cép xa | kiém tra va gidi quyétcacy | oiy | tinh thoi
UBND cip xa k}’/ dgf\h sétih cE“)ng kh?i kién phan dnh (Ho | gian .cé?g
va giai quyét cac y kién SO khai két
phan anh HD | quakiém
C) | trava giai
Gui ho so dén | 08 |quyétcacy
CN.VPDKDD noi co dat d¢ gio | kién phan
UBND cép " Cén b ¢ ?)ng c}u’rc dia thuc hién tié€p tuc trinh tu (H 5 anh)
chinh xa SO
HD
C)
Kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu Cﬁn), trich luc ban dd dia chinh, xac nhan du hay Téng thoi
khong du diéu kién cap gidy ching nhan (GCN) gian thuc
- Trudng hop khong can hién tai
CN. VPDKDD (hoac xé4c minh thyc dia, trich lyc | 24 |diém nay
VPDKDD) ban d6 dia chinh gi | khong qua
‘ 64 ngay;
5 - Truong hop can phai xac Khong tinh
~ [CN. VPDKDD (hogc minh thuc dia, trich luc ban | 20 | e g?an
Budc 4 VPBKDD) dd dia chinh gio Thong béo
Thong bao, cong khai ban cong khai
) mo ta ranh gidi, moc gioi 120 | ban mo ta
UBND cap xa thira dat néu nguoi st dung . h oisi
dat 1ién ké ving mit trong glo ralz g.l(,)’.l’
sudt thoi gian do dac moc glot
thura dat

Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén s hiru tai san




- Cap huyén: T6 ding - Lap phiéu lay ¥ lgién dén néu nguoi
ky cép gidy ching nhan | €0 quan quan ly vé tai san str dun
CN.VPDKDD (hoje | et Wi 08 8T | gdin lén voi it 08 | 5
VPDKDD) - Cap t1¥1h. P,hong dang iy dallt lién ké
ky va cap giay chung vang mat
nhan trong sudt
Phong Quan 1y d6 thi - Y kién xac nhan vé tai san thoi gian
(doi voi Thi xa, Thanh gan lién voéi dat do dac vao
pho), Phong Kmh teé va thoi gian
Ha tang (doi voi huyén) 21 quvét
(hoac S¢ Xay dung doi gh” qauy
v6i t6 chiic); Phong Nong | Bo phan chuyén tréch 32 |thutuc
nghiép va Phat trién nong gidy hanh chinh
thdn (Phong NN&PTNT)
cap huyén hodc S Nong
nghiép va Phat trién nong
thon (S6 NN&PTNN)
- Cap huyén: T6 k¥ Lap va chuyén thong tin dia
thuat chinh (1ap phiéu), chinh dén co quan thué dé
Té dan g ky cép giéy xac dinh nghia vu tai chinh
5 chtng nhan (chuyén
CN. VPDKDD (hodc thong tin)
Budc 5 [VPDKDD) L .. . . 08 gio
- Cap tinh: Phong k¥
thuat dia chinh (1ap

phiéu); Phong ding ky
va cap gidy chimg nhan
(chuyén thong tin)




- Cap huyén: Poi
nghiép vu Quan Iy thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh
va tra két qua

24 gid (HO So

Buwoc 6

CN. VPDKDD (hoic

tiép nhan va tra két qua

vu tai chinh va nhan lai

Co quan thué cap huyén PSP GDC)
(hodic Cuc thué tinh) éfa%;“ilé:h‘mg 40 givr (H) So
u
y TC-CSTG)
- Cép huyén: Bo phan Thong bdo nguoi de nghi o .
b HyE PO P cap GCN thyc hién nghia Khong tinh thoi

gian giai quyét tha

VPDKDD) - ?ap tinh: L& Thi Hong chimg tir np tidn vao tue hanth chinh
Tam NSNN
CN. VPDKDD (hogc - Chp huyén: T6 dang | Tham tra ho so, 14p to trinh,
VPDKDD) ky cAp gidy chitng nhan in GCN, hoan chinh ho so
Bucoc 7 - Cap tinh: Phong ding chu}:én th)ng T‘N&MT cap 40 gio
L Az , huyén (hoac Phong QLDD)
ky va cap gidy chung
nhin
Phong TN&MT cép huyén Kiém tra trinh ty, thu tuc 24giy (HS So
, (hgéc Chi cuc Quan ly dat o o phap 1y cua ho so GDC)
Budc 8 | dai (Phong QLDD) - Can b chuyén trach 32gitr (Hd So TC-
CSTG)
- Phong TN&MT cép Hoan chinh ho so trinh
huyén (hoic S& - Can bo chuyén trach | UBND cép huyén (hoic
Buseo | TN&MT) - Lanh dao UBND cap | UBND tinh) xem xét ky 32 gio
- UBND cép huyén (hodc | huyén (hodc Lanh dao | GCN, chuyén két qua cho
UBND tinh) UBND tinh) CN. VPDKDD (hodc
VPDKDD)
- Cp huyén: T6 dang | Quét (Scan) ho so, GCN dé
CN. VPBKDD (hoac & cAn ol : an | luu va cap nhat, chinh 1y ho
Buoc 10 vPPDKDD) ( kY cap gidy ching nhan so dja Chglh theo quy diynh 08 gio

- Cép tinh: Phong diang
ky va cap gidy ching




nhan

- Cap huyén: T6 diang

Chuyén GCN cho B¢ phén

CN. VPDKDD (hod ky cap gidy chiing nhén | B5 R Célphllu'wer‘l e
Buée 11 [=N: (hoac - CAp tinh: Phong dang | PPén ticp nhan va tra ket 08 gidy
VPDKDD) K¢ va cAp eidv chim qua cap tinh) dé trao GCN
yA p slay & cho nguoi dugc cap giay
nhan
B¢ phan Mot ctra cap - Cap huyén: Cong Trz;k eE qlé}acclg? ng}ioflh(él?
Buéc 12 | cénhan (hodc Trung tam | - CAp tinh: Lé Thi Hong q £ 04 giy

phuc vu hanh chinh cong
tinh doi véi dat to chire)

Tam

quyét hd so dé Iuu theo hd
so cap GCN (thu lai bién
nhan)

10. Tén TTHC: Xéa diing ky cho thué, cho thué lai, gép von biang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat (Mot phan)
Toéng thoi gian thyc hién TTHC: - Xoéa diang ky cho thué, cho thué lai: 03 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viée = 24 gio lam viée
- Xoa dang ky gop von: 02 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viéc = 16 gid 1am viée

Buwéc .. Trudc Pung Qué
. . L ‘A £ . P Thoi gian quy
thue Don vi thuc hién Nguoi thwe hién Keét qua thwe hién dinh han han han
hién ’ (2d) (1d) (0d)
, - Tiép nhan ho so: Lap
Buce 1 | 1rung m PVHCC (A0 1) o s Tam phi€u bién nhdn va hen 04 gid
v6i T chuc) trakétqua
- Guri ho so dén VPDKDD
VPDKDD kiém tra ho so, D&i Vo
Phong dang ky va cip xac nhan vao don, gidy 08 orvel
Buwoc 2 VPDKDD z j A Ty - .. | truong
gidy ching nhan ching nhan noi dung dang | gio >
ky h()’p X0a




Quét (Scan) ho so, GCN dang ky
dé luu va cap nhezlt, chinh gbp vbn
Iy ho 50 dia chinh theo tdng thoi
quy dinh. Chuyén GCN .
cho Trung tam PVHCC B thye
, Phong dang ky vacdp | tinh dé trao cho nguoi | o4 |
Buoc 3 | VPDKDD gidy chimg nhan duoc cap gidy giis (Budce
2+3)
diém nay
khéng
quéa 08
gio
Chuyén GCN cho Trung
Phong dang ky va cép tam phuc vu hanh chinh
Buwoc 4 |VPDKDD 2 ] R cong tinh dé trda GCN da
gidy ching nhén chinh 1y cho nguoi dugc
cap gidy
Tra ké‘g qua cho nguoi de
nghi cap GCN; xuat .
phiéu kiém soat qua trinh 04 gio
giai quyét ho so dé luu
Buéc 5 | Trung thm PVHCC Lé Thi Hong Tam theo hd so cdp GCN (thu

lai bi€n nhan)

- GCN.

- Thu gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.




11. Tén TTHC: Piing ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay déi thong tin vé nguwoi dwoc cip Gidy chirng
nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhin, gidy t&' nhin thin, dia chi); giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay ddi vé han ché
quyén sir dung dit; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung di ding ky, cp Gidy chirng
nhén (Mot phan)

Téng thot gian thyc hién TTHC: - Xac nhan GCN: 07 ngay x 08 gid/ngay 1am viée = 56 gid 1lam viée (truong hop ddi tén hodc gidy to
phap nhan, giay to nhan than, dia chi: 24 gio).

- Cap m&i GCN: 10 ngay x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gid 1am viéc.

Buéc Thoi eian QU Truwée | Dung Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién (';ginh auy han han han
hién ’ 2d) (1d) (0d)
B6 phan Mot ctra cap huyén ) ) g.l;e pgl_IAlan }}11? SG:‘ I;lap
d6i v6i ho gia dinh c4 - Cép huyén: Cong chirc ? i‘ﬂt 1°n han va hieh
Buée 1 | nhan - Cép tinh: Lé Thi Hong r’éﬁ? h%“:g n 04 gidy
hozc Trung tim PVHCC | T3 ) gy
d(éi Vi tb c}?ﬁ’c) fam CN.VPDKDD (hode
VPDKDD)
) o CN. VPDKDD (hodc
CN. VPPKDD (hoiic - Cap huyén: To ky thudt | VPDKDD) kiém tra xdc | 4,
VPf)KDD) : - Cap tinh: Phong k¥ nhan ho so, trich luc ban S
thuat dia chinh dd dia chinh 8191 Téng thoi
gian thuc
Bude 2 Truong hop can xa¢ minh thém thong tin vé quyén s hitu tai san hién tai
. . S — diém nay
- Cap huyén: T6 dang ky | - Lép phicu lay y kién_ khong quéa
§ cép gidy chung nhan dén co quan quan ly vé oy
CN. VPDKDD (hodc _ Chp tinh: Phone din tai san gan lién voi dat 04 16 gio
VPDKDD) p AN Fhong cang gidy
ky va cap giay chung
nhan




Phong Quan 1y d6 thi (ddi - 'Y kién x4c nhan vé tai
v6i Thi x4, Thanh phd), san gan lién voi dat
Phong Kinh té va Ha ting
(d6i voi huyén) (hoic So
Xay dung dbi voi to chirc); 16
Phong Nong nghiép va Phatl B0 phan chuyén trach .
trién néng thon (Phong glo
NN&PTNT) cap huyén
hodc S& Nong nghiép va
Phét trién nong thon (S
NN&PTNN)
- Cap huyén: T6 ky thuat | Lap va chuyén théng tin
chinh (1ap phiéu), TS dia chinh dén co quan
dang ky chp gidy ching thué‘ dé x,éc dinh nghia
R 2 A . vu tai chinh
CN. VPPKDD (hoic nhan (chuyén thong tin) 04 | Téng thoi
VPDKDD) : - Cap tinh: Phong k¥ o . g
thuat dia chinh (lap 819" | gian thyc
Bude 3 phiéu); Phong dang ky l.lien te-fl
va cap gidy chtng nhan dl?m nay,
(chuyén thong tin) khong .qua
- Cap huyén: Poi nghiép Xé’C din‘h nghifl vu ffli 16 gio
Chi cuc thué cdp huyén | vu Quan 1y thué chinh va tra ket qua 12
(hodic Cyc thué tinh) - Cép tinh: Phong gio
chuyén mén
- Cap huyén: Bo phan Théingibéo nguoi dé .| Khong tinh vao
, CN. VPDBKDD (hoac tiép nhan va tra két qua ngh} cap GCN t hyc h1¢ﬂ thoi gian giai
Buorc 4 VPDKDD) - Cép tinh: Lé Thi HA nghia vu tai chinh va & TT o
N ap tinh: Le 1h1 Hong nhan lai chung tir ndp quye cap
Tam tién vaio NSNN GCN




Kiém tra ho so, xac nhan
don; ip, ky GCN
Bude 5 CN. VPDKDD (hoic CN. VPDKDD (hoac Chuyén ph(‘)ng QLbD 08 gios
VPDKDD) VPDKDD) ky phu kién hop dong
thué dat (d61 voi truong
hop thué dat)
- Lanh dao: Thach Thi Phong QLD tham muu
Loan S¢ ky phu kién hop
Buéc 6 |Phong QLPD - Chuyén vién: Ngo van | 90ng thué dat (nu co) 04 gioy
Thanh Pién; Nguyén
Hoang Thing
- Cap huyén: T6 dang ky Quét (Scan) hd so, GCN
CN.VPDKDD (hoic cép’ gidy chimg nhan d€ luu va cap nhat, chinh
Buse 7 |peoe - - Chp tinh: Phong dang | 13 Do so dia chinh theo 04 gidr
) Sy , quy dinh
ky va cap giay chung
nhan
Tra kég qua cho nguoi dé
e s | CN-VPDKDD (hoge CN. VPDKDD (hoiic ggi‘elu"ilfegcsljat’:f; 04 g
VPDKDD) VPDKDD) trinh giai quyét h6 so dé
luu theo ho so cap GCN

12. Tén TTHC: Ping Kky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy chitng nhan lan diu va ding ky
thay doi, cham dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké (Mot phan)

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 80 gid lam viéc

Buéc Thoi Trwée | Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién gianquy | han han han
hié¢n dinh 2ad) (1ad) (0d)
Buée 1 | Bo phan Mot ciracdp | Cong chirc - Tiép nhan ho so: Lap phiéu bién nhan va | 04 gio




huyén hen tra két qua
- Guri ho so dén CN.VPBKDbbD
T8 dine k¢ cép oid CN. VPDKDD kiém tra ho so, cdp nhat
Buéc 2 | CN. VPDKDD cang Ky cap 814Y | 13 so dia chinh, chinh Iy GCN 40 giv
chirng nhan
« e . . .. | Quét(Scan)ho so, GCN dé luu va cp
Buse 3 | EN-VPDKDD To,dang kAy cap g1ay | nhat, chinh 1y ho so dia chinh theo quy 24 giy
ching nhan dinh
Té dine ko cip gidy | CN- VPPKDD chuyén GCN cho B phan
Buoc 4 | CN.VPDKDD 0, ang Ay cap glay Mot cura cap huyén dé tra GCN cho nguoi 08 gid
chimg nhan duogc cap gidy
o Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN;
Buée 5 E‘-’ phan Mot cira cap Céng chirc Xuét phleu kiém soat qua trinh giai quyét 04 gid
uyen ho so dé luu theo ho so cap GCN

13. Tén TTHC: Xac nhén tiép tuc sir dung dit ndng nghiép ciia h gia dinh, ca nhan khi hét han sit dung dat doi véi truong
hop c¢6 nhu ciu (Mot phan)

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

- Xé4c nhan GCN: 03 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 24 gid lam viéc.

- Cap m&i GCN: 05 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay 1am viée = 40 gid 1am viée

Thoi ,
Budc ian Trudc Duang Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién ?quy han han han
hié¢ 2d 1d od
ién gon | GO | a0 | 0d)
o - Tiép nhan hd so: Lap phiéu bién
Buwoc 1 CBéQ %}Lanéﬁ/[ot cua Cong chuc nhan Vél‘ hen tgé két qua 04 gio
P - Guri hd so dén CN.VPDKDD
Buéc 2 | Xdc nhén thay doi vao GCN da cép




CN. VPDKDD kiém tra ho so, chinh

T A 3w k ;A <A )
CN. VPPKDD 0 dang ky cap gidy Iy GCN 12 gio
chirng nhan
Cip méi GCN
T& dine kv cAp oid Kiém tra hd s0, xac nhan don; nhap
CN. VPDKDD Cans XY €ap S1Y | thong tin in GCN 12 gid
chirng nhan
2 s . A X Kiém tra trinh ty, thi tuc phap 1y hd
CN. VPDKDD Tt‘l’,danghlfy Cap &Y | (5 ni dung, hinh thirc GCN, ky tht | 08 giv
chung nhan vao GCN va trinh ky GCN
- Can bd in giéy Hoan chinh hd so trinh Lanh dao CN.
CN. VPDKPD - Lanh dao CN. VPDKDD xem x¢ét ky GCN 08 gidr
VPBKDbD
- Cp huyén: T6 dang | Quét (Scan) ho so, GCN va luu va cp
) CN.VPDKDD ky cép giéy chimg nhat [16 so dia chinh theo quy dinh, N
Buoc 3 nhan chuyén GCN cho B phan Mot cura 04 gio
' cap huyén
Tra két qua cho nguoi dé nghi cap
) B0 phan Mot cira A ) GCN; xuat phiéu kiém soat qua trinh .
Buoc 4 cip huyén Cong chire giai quyét hd so dé luu theo hd so cap | 04 &0
GCN

14. Tén TTHC: Tach thira hodc hop thira dat (Mot phan)
To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc

Budc
thuc

Don vi thuc hién

Nguoi thwe hién

Két qua thyc hién

Thoi gian quy
dinh

Trudc
han

Dung
han

Quéa

han




hién

Qd

(1d)

(0d)

B6 phan Mot ctra cip
huyén doi voi hd gia
dinh c4 nhan

- Cap huyén: Cong chirc

- Tiép nhan hd so: Lap phiéu bién
nhan va hen tra két qua

BL;‘TC (hogc Trung tam Tg;p tinh: L Thi Hong | _ - 13 so dén CN.VPDKDP 04 gir
phuc vy hanh chinh (hodac VPDKDD)
cong tinh) doi véi té
chtrc
- Cap huyén: To k¥ CN.VPDKDD (hoac VPDKDD)
- CN.VPPKPP thuat do dac chinh Iy ban d6 dia chinh .
- VPDKPD - Chp tinh: Phong k§ 64 10
) thuat dia chinh
Buoc Lanh dao UBND céip xa | Thong bao, cong khai ban mo ta Khong
2 ky duyét, Can bd dia ranh giéi, moc gisi thira dat néu tinh vao
UBND cép xi chinh thuc hién nguoi s dung dat .lié_n ké vang 120 thoi gian
mat trong suot thoi gian do dac g10 e X
glal quyet
TTHC
- Cap huyén: T6 k¥ CN. VPDKDD (hodc VPDKDD)
Buwde - CN.VPPKPP thuat cap nhat, chinh ly ho so dia chinh -
3 VPbKbb - Cap tinh: Phong k¥ 40°gio
thuat dia chinh
- Chp huyén: T6 k§ Chuyén ban trich do dia chinh
Bude - CN.VPDKDPD thue}t tera} dat C\l:lO Bo pha_lri Mot cura cap B
4 - VPPKDD - CAp tinh: Phong k§ hl\ly@tl (h,oac "l:rung_; tam Ighuc vu 08 gio
thuat dia chinh hanh chinh cong tinh) dé trao cho
- nguoi st dung dat
, B Ehan N{ét cracip | _ CAp huyén: Céng chirc T’ré ké't?qué cI:o ngydi d? nghi,
Buoc | huyén (hoac Trung - Céo tinh: Lé Thi H tach thira; xuat phiéu kiém soat 04 oic
5 | tam phuc vu hanh ap tinh: L¢ Thi Hong qua trinh giai quyét ho so dé luu glo

chinh cOng tinh)

Tam

theo ho so




15. Tén TTHC: Cap ddi Giay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat (Mot phan)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: - Po dac: 14 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy lam viéc = 112 gio 1am viée.

- Khong do dac: 07 n

gay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 56 gid lam viéc.

Buoc . Trwée | Dung Qué
. on . o L . o Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguwoi thuwe hién Két qua thuc hién dinh han han han
hién ’ (2d) (1d) (0d)
B0 phén Mot cura cap - Tiép nhan ho so: Lap phiéu
huyén P01 véi ho gia ) bién nhan va hen tra két qua
dinh ca nhan - Cap huyén: Cong chuc
Bucce I | (hoac Trung tam - Cap tinh: Lé Thi Hong | - Guri ho so dén 04 gio
phuc vu hanh chinh | T4m CN.VPDBKDD (hodc
cong tinh) doi vai to VPDKDD)
chtrc
Truong hop phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
- Cép huyén: T6 k¥ thuat | CN.VPDKDD (hoic
- CN. VPDKbbD . : : c 1 .
_%I\;DVKDD - Cap tinh: Phong k¥ thuat | VPDKDD) do dac chinh Iy 48 gio
dia chinh ban d6 dia chinh
Thong béo, cong khai ban m6 Khoéng
ta ranh gioi, moc gidi thura tinh vao
Bude 2 Lanh dao UBND cap x4 d&t neu nguol su dyng daE thoi gian
Lo~ , N g LA g lién ké vang mat trong suot 120 | ... z
UBND cap xa ky duyét, Can b dia . .. | giai quyét
) . thot gian do dac gio .
chinh thyuc hién thu tuc
hanh
chinh
Truong hop khong phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
- Cép huyén: TS dang ky | CN.VPDKDD (hogc 16 gior (H so
Buce 3 | CN.VPDKDbD cap gidy ching nhan V{DBKBB’) klémﬁtra tf inh t‘-I; HDC)
- VPDKDD - Cap tinh: Phong dang ky tILuA tl,lc‘phgp 131’ ,Clclla h? sg,;).cac 24 gio (HO so
va cap gidy chimmg nhan fhaf vao ¢on 1y ¢o cap dot TC-CSTG)




GCN; nhap théng tin

In GCN, Hoan chinh hd so

- CN. - Can bd in GCN 1 oax o o
Buoc 4 _C\/I\lig;ggf)f) ] L;Eh gal(l)l glgllil lanh dao xem xét ky 12 gio
- Cp huyén: T6 dang ky | Quét (Scan) ho so, GCN va
Buses [ CN-VPDKDD cip gidy chimg nhan lwu va cap nhat ho so dia 04 wic
- VPDKDD - Chp tinh: Phong dng ky | chinh theo quy dinh g
va cap gidy chirng nhan
- Cép huyén: T dang ky Chuyén GCN cho B6 phan
. LCN.VPPKDPD chp gidy chimg nhan Mt cira cap huyén (hodic .
Bucc6 | VPDKDD Céo tinh: Phone dine k¢ Trung tam phuc vu hanh 08 gio
- ap Hnh: FhONE Cans XY | chinh cong tinh) dé trao GCN
va cap gidy chimg nhan | ¢ho ngudi duge cép gidy
A A N fAr o A ) Tra két qua cho nguoi dé
11135 giﬁﬁ?;ﬁ; P - Cap huyén: Cong chirc | nghi cap GCN; xuat phiéu
Buoc 7 s : g - Cép tinh: L€ Thi Hong | kiém soat qua trinh giai quy¢t 04 gio

tam phuc vu hanh
chinh cong tinh)

Tam

hé so dé luu theo hd so cap
GCN

16. Tén TTHC: Ping Ky chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan (Mot phan)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: - Cap méi GCN khong do dac: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 80 gio 1am viéc.

- Cap m&i GCN c¢6 thay doi thong tin va do dac: 17 ngay 1am viée x 08 gid/ngdy lam viée = 136 gid 1am viéc.

Buéc ’ Thoi gian Truoc Pung Qua
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién quy dinh han han han
hién i (24d) (14d) (0d)
- Tiép nhan hd so: Lap phiéu
Buéc | Bo phan Mot ctra cap | Cong chire bién nhan va hen tra két qua .
1 huyén 04 gio

- Guii hd so dén CN.VPDKDD

Trwong hop phii do dac xdc dinh lai dién tich, kich thwéc thiva dit hodc cip déi tw ligu




T6 ky thuat dia chinh

- CN.VPDKDD do dac chinh ly

CN.VPDKDD chirng nhan ban dd dia chinh 40 gio
Lanh dao UBND cép x4 Khéng
ky duyét, Can bg dia tinh
Buée chinh thyc hién - Thong bao, cépg khai ban m6 VA0
2 ta ranh gidi, moc gioi thura dat 120 | thei
UBND cap xa neu nguoi st dung dat lién ké | ~°, .
gio | gian
vang mat trong sudt thoi gian do
giai
dac X
quyet
TTHC
Trwong hop cé thay doi théng tin trén gidy chieng nhin
Bude T6 dine k¢ ok eidy | CN-VPPKDD kiém tra ho so,
CN.VPBKDD , gA Y P81y | vac nhan ndi dung thay doi vao 16 gio
3 ching nhan &
GCN da cap
Trwong hop Khong cé thay doi thong tin trén gidy chirng nhin
Bude T8 ding kv cho eid CN. VPDKDD kiém tra ho so,
CN. VPDKDD cang &y cap glay x4c nhan noi dung thay déi vao 16 gid
4 ching nhan don
Buée T dang ky cap gidy Nhap thong tin in GCN, hoan N
5 | CN. VPDKPDb chimg nhan chinh h so chuyén tiép 20 gio
Buée |CN. VPDKDD T ding ky cap gidy Kiém tra trinh ty, th tuc phap 1y N
o T 1a hd so, in GCN 20 gio
6 chitng nhan cua ho so, in
Buée T6 dang ky cép gidy Hoan chinh h so trinh 13nh dao N
7 [CN. VPDKDD chitng nhan xem xét ky GCN 08 gio
: 2l i i Quét (Scan) hd so, GCN dé luu
B L;"'c CN. VPDKDD T}?,danghlfy cap E1ay va cap nhat, chinh Iy hd so dia 04 giy
chung nhan chinh theo quy dinh
Budc T6 dang Ky cép gidy CN. VPDKDD chuyén GCN 04 gid




9 chimg nhén cho B9 phan Mot cira cép huyén
CN. VPBbKbb dé trao GCN cho nguoi dugc
cip gidy
Tra két qua cho ngudi dé nghi
Budc | Bo phan Mot cira cdp | Cong chirc cdp GCN; xuét phiéu kiém so4t 04 oic
10 | huyén qua trinh giai quyét ho so dé luu glo
theo hd so cdp GCN
17. Tén TTHC: Pinh chinh Gidy chirng nhan di cip (Mot phan)
Toéng thoi gian thye hién TTHC: - Xac nhan GCN: 06 ngay 1am viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 48 gio 1am viéc.
- Cap m&i GCN: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gid lam viéc.
Buéc Thaoi Truoe | DPihng Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién gian quy han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
B0 phan Mot cura cap huyén - Tiép nhan, kiém tra ho so.
| doi v6i ho gia dinh cd - Chp huyén: Cong chire | - G ho so dén CN.VPDKDD
Buoc | nhan - Chp tinh: Lé Thi H5 (hodac VPDKDD) 04 oic
1 (hoac Trung tam phuc vu | _~ ap tinh: Le Thi Hong g1o
hanh chinh cong tinh) di | TdM
v6i to chirc
. . . | CN.VPDKDD (hoac VPDKDD) 16 gid
- Cap huyen: TO dang kY | kiém tra, 1ap bién ban két luanvé | (9g gic
Buée | - CN.VPPKPD cépgglilqy c'hl'm‘g nhéuj ndi dung, nguyén nhan sai sot i voi
2 |- VPPKPPD - Cap tinh: Phong ding trieomg
ky va cap giay chung .
. hop xac
nhan )
i nhan)
Budc | Xdc nhén thay doi vao GCN nhin da cép




3 - Cép huyén: T6 dang ky | CN.VPDKDD (hoic VPDKDD)
cép gidy chirng nhan 1ap ho so trinh co quan c6 tham
- CN.VPbKbb I e én dinh chinh vao GCN d4 c4 A
 VPDKDBD - Cép t1¥1h: Plhong dang | Quyen dinh chinh vao acap | (g giy
ky va cap giay chung
nhan
- UBND huyén - Lanh dao UBND - UBND cép huyén (hoic UBND
- UBND tinh huyén tinh) ky dinh chinh GCN, chuyén
- CN.VPDKDbDD (hodc - Lanh dao UBND tinh | két qua cho CN.VPDKDD (hoac .
VPDKDD) - Lanh dao VPDKDD) 16 gio
CN.VPDKDD (hoic - Lanh dao CN.VPDKDD (hoac
VPDKDD) ' VPDKDD) ky dinh chinh GCN
Cip méi GCN (trwong hop GCN khéng con ché xdc nhin)
- Cép huyén: Té dang ky | CN.VPDKDD (hoic VPDKDD)
_ CN.VPPDKDD cép giéy chirmg nhan ki€m tra ho so nhap thong tin
- VPDKDD) - Cap tinh: Phong ding 16 gio
ky va cap gidy ching
) nhan
Buoc - Cap huyén: T6 dang ky Kiém‘tra trinh tu, tha tuc phap ly
4 cap gidy chimg nhan cua ho so, in GCN
- CN.VPbKbb Cio tinh: Phone d 16 aic
. VPDKDD ~-ap i Faong dang 810
ky va cap gidy chung
nhan
LA Hoan chinh ho so trinh LD xem
- CN.VPDKDD - Can b6 in GCN 4t Loy, .
xét ky GCN 16 gio
- VPDKDb - Lanh dao




- Chp huyén: T6 dang ky | Quét (Scan) ho so, GCN va luu va
cép gidy ching nhan cap nhat ho so dia chinh theo quy
Budc | - CN.VPDKDD - Cép tinh: Phe &“ dinh 04 oi
5 |-VPDKDD ap tinh: Pl ong, ang gio
ky va cap giay chung
nhan
- Cép huyén: T6 dang ky Chuyén GCN cho Trung tdm phuc
cép gidy chimg nhan vu hanh chinh cong tinh dé trao
Buoc | - CN.VPDKDD A LD GCN cho ngudi duoc cap gidy s
6 - VPPKDD - ?al? tl?h. Ehong’dang 04 gio
ky va cap giay ching
nhan
.| B phan Mot cira cép huyén | - Cép huyén: Cong chirc Tra két qua cho nguoi dé nghi cap
Bucoce | 7L D ' IS A e 1A GCN; xuit phleu kiém soat qua .
(hodc Trung tdm phyc vu | - Cép tinh: Lé Thi Hong 04 gio
7 hanh chinh cong tinh) ) : trinh giai quyét ho so dé luu theo
£ Tam hd so cAp GCN

18. Tén TTHC: Thu hoi Gidy chirng nhin da cAp khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru
tai san gin lién voi dat phat hién (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay 1am viée x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gid 1am viée

Buée , Thoi gian Truéc Pung Qua
thuc Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién 5 han han han
hién quy dinh o4 (1d) (0d)
B0 phan Mot cua cap huyén - Tiép nhén, kjém tra ho so.
df)iﬁ voi ho gia dinh ca - Cép huyén: Cong chirc |- Guri ho so den
Buce 1 | M0 . - Chp tinh: L& Thi Hong | N VPPKDD (hodc 04 gid
(hoac Trung tam phuc vu ' VPDKDD)

hanh chinh cong tinh) d6i | Tam

v&i to chue




- Cép huyén: T6 dang ky
cap gidy chimg nhan

CN.VPDBKDD (hoac
VPDKDD) kiém tra, 1ap hd
s0 trinh co quan c¢6 thdm
quyén quyét dinh thu hoi

Bude 2 | CN.VPDKDD - CAp tinh: Phong dang | GCN da cip; In GCN va 32 gio
- VPbKbb A A o IS
ky va cap giay ching 1ap thu tuc cap lai GCN
nhan theo quy dinh chuyén
Phong TN&MT (hodc
Phong QLDD)
., FPhong TN&MT A . Kiém tra trinh ty, thu tuc 08 gio (HO
Buoc 3 - Cén b chuyén trach phép 1 clia hd so so HDC)
Hoan chinh ho sO trinh 16 gio (HO
- Phong TN&MT - Can b phu trach cua UBND’ cﬁp o qu;;én so HDC)
Budc 4 | Phong QLDD | ete dom pht xem xétky GCN, chuyén | 4 o5 (3
| UBND céip ¢6 thim quyén cac don vi két qua cho CN.VPBKbb so TC-
(hoac VPDKDD)
CSTG)
- Cép huyén: To dang ky | Queét (Scan) ho 80, GCN va
CN.VPDKDD cap gidy chimg nhan hll;u ‘}’lé‘ ;ﬁp nhé‘t(?_é EU dia
, - CN. A1 DL = chinh theo quy din o
Buoc 5 | VPDKDPD ’Cal‘) tl?h. Ehongrdang 08 gio
ky va cap giay chung
nhan
- Cép huyén: Td dang ky Chuyén QCN cho B phan
chp gidy chimg nhan Mot clra cap huyén (ho‘ac
Bude 6 | CN.VPDKDD - Chp tinh: Phone di Trung tam phyc vy hanh 08 oid
“oc O | _ VPPKDD —ap T TIONS TANE | chinh cong tinh) dé trao glo
ky va cap gidy chimg GCN cho ngudi duge cap
nhan gidy
Bb h,\ Mob 5 A h N . 5 1A 5 tOAA
Bue 7 | BOPhan Ot ctra cap huyén | Cép huyén: Cong chirc Tra két qua cho nguoi dé 04 ity

(hodc Trung tam phuc vu

nghi cap GCN; xuit phiéu




hanh chinh cong tinh)

- Cap tinh: Lé Thi Hong
Tam

kiém soat qua trinh giai

so cap GCN

quyét ho so dé luu theo hd

19. Tén TTHC: Ping Ky va cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an
dau (Mot phan)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngdy 1am viée x 08 gid/ngay lam viée = 240 gid lam viée

Buéc Truwoe | Pang | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién Thoi gian quy dinh han han | han
hién Qd) | aa) | (0d)
B phan Mot cira cip - Tiép nhan, kiém tra hd
wén déi vai ho o - Cép huyén: Con $0. N .
huyén 401 vi ho gia P OYE = | . Giri hd so dén Chi
Buoc 1 dinh cd nhan (hodc chirc nhanh Van phong dang ky 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh | - C4p tinh: Lé Thi P
chinh cong tinh o v61 | e T dit dai (CN.VPDKDB)
LA o4, Hong Tam hodc Van phong ding ky
dat t6 churc) S
dt dai (VPDKDD)
CN.VPDKDD giri hd so
- T6 dang ky cap gidy dén UBND cap x4 noi co
VPDKDD chtng nhan (d6i voi | dat dé thyc hién xac nhan 08 wid
Bude 2 d4t ho gia dinh) | Va0 don va cong bo cong N
- CN.VPDKDD - Phone PK&CGCN khai két qua kiém tra va (H6 so HDC)
o & 6 oo | &idi quyét cic § kién phan
(d0i véi dat t6 chire) | 41, (1ai UBND cAp xa)
A o Kiém tra, ghi y kién x4c 08 gid | Téng thoi
UBND cép xi Cong chirc dia chinh | gy vao don dang ky, (Hdso | gian thuc
Bude 3 cap xa cap Gidy chirng nhan HDC) | hién tai
; Lanh dao uy ban nhan Cong l?é cong khai ket ; diéAm nay 4
UBND cip xd o YD qua kiém tra va giai quyét | 120 gis | khong qua
an xa cac ¥ kién phan anh 80 gio (Ho




UBND cép xi

Cong chtrc dia chinh
cap x4

Giri ho6 so dén ,
CN.VPDKDD noi co dat
dé thuc hién ti€p tuc trinh
ty

08 gio
(Hb so
HDC)

Buwoc 4

Kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu cén), trich luc ban d6 dia chinh, xac nhan du hay
khong du diéu kién cip gidy ching nhan (GCN)

- Cép huyén: T6 k¥

- Trudng hop khong cin

CN. VPDKDD (hoic thuat xac minh thue dia, trich 24 gioy
VPDKDD) _ Cép tinh: Ph(‘)ng k}N’ luc ban do dla chinh
thuat dia chinh
- Cap huyén: T k¥ - Po dac, trich luc ban d6
CN. VPDKDD (hoic thuat dia chinh N
VPDKDD) - Cép tinh: Phong k§ 36 810
thuat dia chinh
Thong bao, cong khai ban
mo ta ranh gioi, moc gioi
L. Lanh dao uy ban nhan | thira dat néu ngudi st o
UBND cap xa danyxé dung dét’ lién lfé vang mit 120 gio
trong suot thoi gian do
dac
Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén s hitu tai san
- Cép huyén: Té diang |- Lap phiéu lé,y y lgién dén
ky cap gidy chiing co quan quan ly ve tai san
CN. VPPKPP (hoic nhan gan lién v6i dat 3
VPDKDD) - Cap tinh: Phong dang 08 gio
ky va cap gidy chiung
nhan
Phong Quan 1y d6 thi (dbi | - Bo phan chuyén - Y kién x4c nhan vé tai .
voi Thi x3, Thanh phd), | trach san gén lidn véi dat 32 gio

so HDC);
64 gio (Ho
so TC-
CSTG)
(Khoéng
tinh thoi
gian cong
khai két
qua kiém
tra va giai
quyét cac y
kién phan
anh;
Khoéng tinh
thoi gian
Thoéng béo,
cong khai
ban mo ta
ranh gidi,
mdc gidi
thira dat
néu ngudi
st dung
dat lién ké
Véng mat
trong sudt
thoi gian
do dac vao




Phong Kinh té va Ha tang thoi gian
(d61 vo1 huyén) (hoac S¢ giai quyét
Xay dung doi voi to chirc); thil tuc
Phong Nong nghiép va hénh
Phat trién nong thon .
(Phong NN&PTNT) cép chinh)
huyén hodac S& Nong
nghiép va Phét trién nong
thon (S6 NN&PTNN)
- Chp huyén: TOky | Lap va chuyén thong tin
thuat chinh (lap déa P?ph dé(ril CE quﬁn
‘A A 1 . 4 | thué dé xac dinh nghia vu
pEleu), To danAg ky cap i chinh g
gidy ching nhan
CN. VPDKPD (hoic (chuyén thong tin)
VPDKDD) - Cép tinh: Phong k¥ 08 gid
thuat dia chinh (1ap
Bude S pl‘ne?), ?Elong fiang ky
va cap giay chung
nhan (chuyén thong
tin)
- Cép huyén: Poi Xac dinh nghig vu tai
. | nghiép vu Quan Iy chinh va tra két qua 24 gid (Hb so HDC)
Co quan thue cap huyén | 4 < 40 giy (Hd so TC-
(hoic Cuc thué tinh) , g
- Cap tinh: Phong CSTG)
chuyén mon
- Cap huyén: Bo phan | Thong bao nguoi dé nghi o o
. |CN. VPPKDD (hoiic tiép ihany va trd k%t cAp GCN thyc hién nghia | Khong tinh thoi gian
Buoc 6 VPDKDD) ua vu tai chinh va nhan lai giai quyét thu tuc hanh
a ching tir ndp tién vao chinh

- Cép tinh: Lé Thi




Hong Tam NSNN
- Cép huyén; Té déng Thém tra h6 SO, lélp to
CN. VPDKDD (hodc ky cap gidy ching trinh, in GCN, hoan chinh
VPDKDD) nhan ho so chuyén Phong
Buoc 7 _ Cép tinh: Phone dine | TN&MT cap huyén (hodc 40 gio
ap HAh- PAONE CANE | phong QLDD)
ky va cap giay chiing
nhan
Phong TN&MT cap Kiém tra trinh ty, thu tuc 24 gid (Hb so HDC)
Buéc 8 | huyén (hodac VPDKDD) | _ Can by chuyén trach | Phap 1y ctia ho so 32 gioy (HO so TC-
CSTG)
- Phong Tai nguyén va Hoan chinh ho so trinh
Moi truong cip huyén - Can b chuyén trach | UBND cép huyén (hoic
Buse 9 | (hodc VPDKDD) - Lanh dao UBND cap | UBND tinh) xem xét ky 32 ¢id
- UBND cép huyén (hodc | huyén (hodc Lanh dao | GCN, chuyén két qua cho g
UBND tinh) UBND tinh) CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)
- Cp huyén: T dang | Quét (Scan) ho so, GCN
CN. VPDKDD (hodc ky cAp gidy ching dé luu va cép nhat, chinh
, VPDKDD) nhan 1y ho so dia chinh theo .
Bude 10 - Cap tinh: Phong dang quy dinh 08 gi0
ky va cp gidy ching
nhan
- Cép huyén: Té dang | Chuyén GCN cho B¢
CN. VPDKDD (hodc ky cAp gidy chung phan Mot ctra cap huyén
VPDKDD) nhan (hodc TT PV HHC tinh)
Buoc 11 ' dé trao GCN cho nguoi 08 gio

- Cap tinh: Phong ding
ky va cp gidy ching
nhan

duoc cap gidy




Bwoc 12

B6 phan Mot ctra cép
huyén (hodc Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh)

- Cap huyén: Cong
chtrc

- Cap tinh: Lé Thi
Hong TAm

Tra két qua cho ngudi dé
nghi cAp GCN; xut phiéu
kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so dé luu theo
hd so cip GCN

04 gio

20. Tén TTHC: Cép Giéy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit cho ngudi da diang
Ky quyén sir dung dat 1an dau (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viéc = 240 gio lam viéc

Bu Thi of Truwée | Pung Qué
woe Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién o g.lan ay han han han
thye dinh ) | ad | (oa)
hién (
B6 phan Mot cura cap huyén | _ Chp huyén: Cong - Tiép nhan, kiém tra hd
doi voi ho gia dinh ca nhan chite ' SO. . )
Budée 1| (hoac Trung tam phuc vu P . - Gui1 ho so dén 04 gio
hanh chinh cong tinh @éi | - €ap tinh: L& Thi CN.VPPKPD (hoic
v6i dat td chirc) Hong Tam VPDKDD)
CN. VPDKDD (hoic - Cip huyén: To6ky | Kiém tra ho so
, VPDKDD) thuat .
Buce 2 - Cap tinh: Phong k¥ 08 gio
thuat dia chinh
CN. VPPKPD gui ho so Tong
dén UBND cap x4 noi co thoi
Té dang k§ chp gidy dat dé thyc hign xac nhan | 08 gio | gian
Budéc 3 | CN. VPBDKDD - . vao don vé€ hién trang tai | (HO so | thuc
chimg nhan san, tinh trang tranh HDC) hién tai
chap, thoi diém tao diém
lap,... nay




UBND cép x4 kiém tra
hd so va x4c nhén vao
i 7 A don vé hién trang tf‘li san, 16 gior
UBND cép xi Lanh daoﬂuy tN)an nhéan t1n‘h tring tranl} chap, ‘ (H so
dan xa thoi diém tao lap,... va
giri hé so dén CN. HDC)
VPDKDPD dé thuc hién
tiép tuc trinh ty
CN. VPDKDD (hoidc . Cép huyén: T8 k§ Kiém‘tra ho so, trich luc
VPDKDD) thuat ban do diq chinh, xég .
e ép finh: Phong k§ nhén so do tai san gan 24 gio
o lién véi dat
thuat dia chinh
Truong hop can xac minh thém thong tin vé& quyén s hitu tai san
- Cap huyén: To6 dang | - Lap phiéu lay y kié’n‘
ky cdp gidy chimng dén co quan quan ly vé
CN. VPPKDD (hoiic nhan tai san gan lién véi dat 08 oic
VPDKDD) - Chp tinh: Phong &0
Bude 4 dang ky va cap gidy
ching nhan
Phong Quan 1y 6 thi (d6i - Y kién x4c nhan vé tai
v6i Thi x3, Thanh phd), san gan lién voi dat
Phong Kinh té va Ha tang
(d6i voi huyén) (hoic S
Xay dung ddi vai to chure); | - BO phén chuyén 40 gid
Phong Nong nghiép va trdch glo

Phét trién nong thon
(Phong NN&PTNT) cap
huyén hodac S& Nong

nghiép va Phat trién nong

khong
quéa 80
gio
(Khdng
tinh
thoi
gian
cong
khai
két qua
kiém
tra va
giai
quyét
cacy
kién
phéan
anh;
Khéng
tinh
thoi
gian
Thong
bao,
cong
khai
ban mo
ta ranh




thon (S& NN&PTNN)

gioi,
moc
gidi
thura
dat néu
nguoi
su
dung
dat lién
ké
vang
mat
trong
sudt
thoi
gian do
dac vao
thoi
gian
giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh)




- Cap huyén: T6 k¥
thuat chinh (1ap
phiéu), T6 dang ky
cap gidy chimg nhan

Lap va chuyén thong tin
dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh

CN. VPDKDD (hoic (chuyén thong tin)
VPDKDD) - Cap tinh: Phong k¥ 08 gio
thuat dia chinh (1ap
hiéu); Phong da
e phiéu); Phéng ding
ky va cap giay chiing
nhan (chuyén thong
tin)
- Cap huyén: Doi Xac dinh nghia vu tai s
o nghiép vu Quan Iy chinh va tra két qua 24 gio (Ho so
Co quan thué cap huyén thud o HDC)
(hoac Cuc thué tinh) uf . . 40 gio (H6 so TC-
- Cap tinh: Phong
o CSTG)
chuyén mén
- Cép huyén: B phan | Thong bao ngudi de nghi
CN. VPBKDD (hod tiép nhan va trakét | cap GCN thyc hién nghia | Khong tinh thoi
Buée 6 . (hodc qua vu tai (A;hmh va nhan lai gian giai quyét
VPDKDD) . ) lai thué
- Cap tinh: Lé Thi thu tuc hanh chinh
Hong Tam
CN. VPDKDD (hoic - CAp huyén: Té dang | Tham tra ho so, 1ap t&
VPDKDD) ky cép gidy chimg trinh, in GCN, hoan
nhan chinh ho so chuyén
Buée 7 o ‘ Phong TN&MT cap 32 gio
- Cap tinh: Phong o < .
< N S huyén (hoac Phong
dang ky va cap giay QLPD)
ching nhin
Buée 8 | Phong TN&MT cép huyén, | - Can bo chuyén trach | Kiém tra trinh tu, thituc | 24 gioy (HS so




VPDKDD (Phong QLDD phap 1y ctia ho so HDC)
néu thugc truong hop thué 32 gio (H so TC-
dat) CSTG)
- Phong TN&MT cip huyén o o Hoan chinh hd so trinh
(hoic VPDKDD) - Can b chuyén trach | UBND cép huyén (hoic
Bude 9 | - UBND cap huyén (hodc |- Lanh dao UBND UBND tinh) xem xét ky 40 gic
uoc UBND tinh) cap huyén (hodc Lanh | GCN, chuyén két qua cho glo
dao UBND tinh) CN. VPDKDD (hoac
VPDKDD)
- Cép huyén: To dang | Quét (Scan) ho so, GCN
CN. VPDKDD (hodc ky cap gidy ching dé luu va cép nhat, chinh
VPDKDD) nhan 1y ho so dia chinh theo
Buoc 10 P i 08 gic
woe - Chp tinh: Phong quy dinh glo
dang ky va cap gidy
ching nhan
- Cép huyén: T6 dang | Chuyeén GCN cho Bg
ky Cép giély ching phan Mot ctra cap huyén
CN. VPDKDD (hodc ha (hoac TT PV HCC tinh)
) nhan 2 g .
Buéc 11 VPDKDD) P . deé trao GCN cho nguoi 08 gio
- Cap tinh: Phong d TR
. oy ugQc cap giay
dang ky va cap giay
ching nhin
Bo phan Mot cira cip huyén | - Cap huyén: Bo phan | Tra ket qua cho nguoi de
déi v6i ho gia dinh ca nhan | va tiép nhan va tra két | nghi cap GCN; xuat
Budc 12 | (hodc Trung tam phuc vu | qua phi€u ki€ém soat qué trinh 04 gio

hanh chinh cong tinh ddi
voi dat to chire)

- Cép tinh: Lé Thi
Hong Tam

giai quyet ho so dé luu
theo ho so cap GCN




21. Tén TTHC: Ping ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai sin khac gin lién véi dat 1in dau
d6i véi tai san gin lién véi dit ma chii sé hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat (Mot phan)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngdy 1am viée x 08 gid/ngay lam viée = 240 gid lam viée

Budéc .. Truwéce | Pang | Qua
. o \ . - e . - Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguwoi thwe hién Két qua thue hién dinh han han | han
hién ’ 2d) | ad | (0d)
B(’f).phffln M(f)t‘ ctra c’ép hAuyén dvé)i - Chp huyén: Cong - Tiép nkhéln, k}ém tra ho so.
v6i1 ho gia dinh ca nhan (hodc chiic - Gui ho so dén
Buoc 1 | Trung tdm phuc vu hanh o Cho tinh: Lé Thi CN.VPBKDD (hoac 04 gio
chinh cong tinh déi voi dat t6 | - &ap tinh: Le Th VPDKDD)
chirc) Hong Tam
CN. VPDKDD gui ho so
i o dén UBND cap xa noi c6
, To dang ky cap gidy | dét dé thyc hién x4c nhan 08 gid
Bugc 2 | CN. VPDKDD ching nhan vao don vé hién trang tai (Ho so HDC)
san, tiqh trang tranh chap,
thot diém tao 1ap...
UBND cap x4 kiém tra hd
so' va xac nhan vao don vé
~ , A hién trang tai san, tinh .
Buée 3 | UBND cép x4 g?nh ? ao ty ban nhan trang tranh chap, thoi diém H*16 gII{(;) C
an xa tao Iap,... va giri hd so dén | (HOsoHDC)
CN. VPDKDD d¢ thuc
hién ti€p tuc trinh tu
CN. VPBKDD (hoac . Cép huyén: T ky Kiém‘tra' ho so, trich luc Téng
VPDKDD) thuat bér;i c:I(A; ‘dlavchh}h,l)‘(fic l’llll.é,n . thoi gian
Bude 4 - Cép tinh: Phong ky ;(1’ 0 tai san gan lién voi 24 gioy ﬂ}l.l’C |
e 41 1 at hién tai
thuat dia chinh didm
Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén s hitu tai san nay




- Cap huyén: To dang | - Lap phiéu lay y lgién dén khong
ky cép gidy ching c0 quan ql}efm }}'I Ve tai san qy‘é 64
CN. VPDKDD (hodc nhan gan lién voi dat 08 oity | B
VPDKDD) - Cép tinh: Phong ding glo
ky va cép gidy ching
nhan
Phong Quan 1y d6 thi (d6i véi - Y kién xac nhan vé tai san
Thi x4, Thanh phd), Phong gan lién vai dat
Kinh té va Ha tang (d6i véi
huyén) (hodc So Xay dung
g;lg \t/(; ;}Lifi}gioﬁgngong - B phan chuyén trach 40 gio
thon (Phong NN&PTNT) cip
huyén hodc S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon (So
NN&PTNN)
- Cap huyén: T6 k¥ Lap va ghuyén thong tin dia
thuat chinh (1ap phiéu), Chinh. dén co quan thué de
Té dan g kyc ép giéy xac dinh nghia vu tai chinh
chtng nhan (chuyén
CN. VPBKDD (hoac thong tin)
Buodc 5 [VPDKDD) L, . - 08 gio
- Cap tinh: Phong k¥
thuat dia chinh (1ap

phiéu); Phong diang ky
va cap gidy chirng nhan
(chuyén thong tin)




- Cép huyén: DBoi

Xéc dinh nghia vy tai chinh
va tra két qua

24 gidr (HO so

Co quan thué cép huyén (hodc | nghiép vu Quan ly thué HDC)
Cuc thué tinh) - Cép tinh: Phong 40 gidr (Hd so TC-
chuyén mén CSTG)
- Cap huyén: B6 phan Thong béo nguoi dé nghi
.. [CN. VPBKDD (hodc tiép nhéan va tra két qua | €@ GCN thyc hign nghia
Buoc 6 VPDKDD) ) Cép tinh: Lé Thi vu t;‘li chinh va nhan lai lai
A ~ ) thué
Hong Tam
CN. VPDKDD (hoic - Cép huyén: T6 ding Tham tra ho so, 1ap to
VPDKDD) ky cap gidy chimng trinh, in GCN, hoan chinh
nhan ho so chuyén Phong
Buéc 7 i C'; tinh: Phone da TN&MT cap huyén (hoac 32 gio
ap Ui PAONE GANE | phong QLDD)
ky va cap giay chung
nhin
Phong TN&MT cép huyén, Kiém tra trinh tu, thi tuc 24 gity (Hb so
’ VPDKDD (hoac Phong QLD o o phap ly ctua ho so HDC)
Buoc 8 | péu thude trudong hop thué dat) | - Can b chuyén trach 32 gidy (Hb so TC-
CSTG)
- Phong TN&MT cip huyén Hoan chinh ho so trinh
(hoic VPDKDD) - Can bo chuyén trach | UBND c4p huyén (hoic
Buce 9 | UBND cép huyén (hoic - Lanh dao UBND cip | UBND tinh) xem xét Ky 40 gidy
UBND til’lh) huyén (hoéc Lanh dgo GCN, chuyén két qué cho g
UBND tinh) CN. VPDKDD (hoac
VPDKDD)
- Cép huyén: T6 dang | Quét (Scan) ho so, GCN dé
Buée CN. VPDKDD (hodc ky cAp gidy ching luu va cap nhat, chinh 1y ho N
10 |VPPKDD) nhan so dia chinh theo quy dinh 08 gio

- Cép tinh: Phong dang




ky va cap gidy ching
nhan

- Cap huyén: T6 dang

Chuyén GCN cho Bj phan

ky cap gidy ching Mot cira cip huyén (hodc TT
Buce CN-VPDKDD (hoac nhan PV HCC tinh) dé trao GCN
c, \e A « A 08 .
11 VPDKDD) _ Chp tinh: Phong ding cho nguoi dugce cap gidy g0
ky va cap gidy ching
nhan
Bc}.phén M(f)t‘ ctra cap huyén ddi | Cép huyén: Cong Tra ké} qua cho ng}réi de::
Bud v61 ho gia dinh ca nhan (hoac . nghi cap GCN; xuat phiéu
uoc > . chuc > . A .
12 Trung tam phuc vu hanh Céo tinh: Lé Thi klen} soat qua?trlnh gial 04 gio
chinh cong tinh dbi véi dét6 | - P tinh: Le Thi quyét hd so dé Iuu theo hd
chire) Hong Tam so cap GCN

22. Tén TTHC: Ping Ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da cip (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio 1am viéc

Buéc . Truwée Pung Qua
. ‘A \ . - £ . . n Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguoi thwe hién Keét qua thwe hién dinh han han han
hién i (2d) (1d) (0d)
B0 phan Mot cua cap huyén | _ Cép huyén: Cong chire | Tiép nhan, kiém tra hd
doi voi ho gia dinh ca _Ch tinh: Lé Thi Hon SO. ‘ )
Buée 1 | nhan (hodc Trung tam ~-ap Hi PHONE 1 Giri hé so dén 04 gid
phuc vu hanh chinh cong | 14M CN.VPDKDD (hoic
tinh d6i véi dat to chirc) VPDKDD)
o huvén: T6 Ik thut Kiém‘tra ho so, trich luc Téng
- Cap huyén: To ua an do dia chi ; :
Buoc 2 CN.VPDKDD (hodc - Cég tini]l: Phong i}? thilﬁt Eigr? ;)od(li%igilr;}éll,nxagn thor
VPDKDD) : At | nian so e & gian
lién voi1 dat

dia chinh

thuc




Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén s hitu tai san

hién tai

— — diem
- Chp huyén: T dang ky | - L-ap phi€u lay y kién dén nay
CN. VPDKDD (hodic cAp giky chimg nhan co quan quén [ vé tai san | o khong
VPDKDD) - Cép tinh: Phong dang ky gan lién v6i dat g0 | qua 20
va cap gidy ching nhan gioy
Phong Quan 1y d6 thi (doi - 'Y kién x4c nhan vé tai
voi Thi x&, Thanh pho) san gan lién voi dat
Phong Kinh té va Ha tang
(dbi véi huyén) (hodc So
Xay dyng d6i voi to chirc); 16
Phong Nong nghiép va Phat| - B phan chuyén trach .\
trién nong thon (Phong glo
NN&PTNT) cap huyén
hodc S& Nong nghi¢p va
Phat trién nong thon (SO
NN&PTNN)
- Céap huyén: To ki thuat | Lap va chuyén thong tin Tong
chinh (1ap phiéu), TS dia chinh dén co quan thoi
dang ky cap gidy chimg ﬂ\l}le dje xac dinh nghta vu gian
. nhan (chuyén thong tin) tai chinh thuc
Buce 3 N VPDKDD (hoge - Cép tinh: Phong k¥ thuat 04 | hien tai
VPDKDD) 4P tinh: Fhong < s gio |t
dia chinh (1ap phicu); diém
Phong dang ky va cap nay
gidy chirg nhan (chuyén khong
thong tin) qua 16




- Cap huyén: Doi nghiép Xé’c din‘h nghia vy tai gio
Co quan thué cdp huyén | vu Quan ly thué chinh va trd ket qua 12
(hodc Cuc thué tinh) - Cap tinh: Phong chuyén gio
mon
- Cap tinh: Lé Thi Hong TPéng bao nguoi de nglgi
. |CN. VPPKDP (hoic Tam cap GCN thyc hi¢n nghia
Buoc 4 VPDKDD) Cho huvén: Bé phin v vu tai chinh va phan lai
- -ap uyen: BOPhan va 1 chimg tir ndp tién vao
tiép nhan va tra két qua NSNN
CN. VPBbKDD - Cép huyén: Té déng ky - CN. VPDKPD hOﬁC
(hodac VPDKDD) cdp gidy chung nhéan VPDKDD kiém tra ho so,
Buoe 5 £ <o dx1o Lo | nhap thong tin in GCN 28 gio
- Cap tinh: Phong dang ky ap g
va cap gidy chirg nhan
CN. VPDKDPD - Cp huyén: T dang ky | Kiém tra trinh ty, thu tuc
(hoac VPDKDD) cép gidy chitng nhéan phap 1y cua ho so, in
Budc 6 IS o as . | GCN
- Cap tinh: Phong dang ky 24 gid
va cp gidy ching nhan g9
. _ CN.VPDKPD -Cén bd in gidy Hoan chinh ho so trinh
Buoc 7 | (hogc VPDKDD) | Linh dao LD xem xét ky GCN
CN. VPDKDD - Cp huyén: T dang ky | Quét (Scan) ho so, GCN
(hoac VPDKDD) cép gidy chuing nhén dé luu va cdp nhat, chinh
Budc 8 £ o as . | 1y ho so dia chinh th 12 gio
- Cép tinh: Phong dang ky | 'Y 10 S0 dl1a chinh theo
N . A quy dinh
va cap giay chung nhan
CN. VPDKDD . | Chuyén GCN cho B phan
(hoic VPDKDD) - Cap huyén: To dang ky | Mot cira cép huyén (hodc
Buce 9 cap giay chirng nhan Trung tam phuc vu hanh 8 gicy

- Cap tinh: Phong dang ky
va cp gidy ching nhan

chinh cong tinh) dé trao
GCN cho nguoi dugc cap
giay




Buworc
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B6 phan Mot ctra cép huyé¢n
(hoac Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh)

- Cap tinh: Lé Thi Hong
Tam
- Cap huyén: Cong chirc

Tra két qua cho ngudi dé
nghi cAp GCN; xut phiéu
kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so dé luu theo

hd so cip GCN

04 gio

23. Tén TTHC: Ping ky, cip Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit cho

ngudi nhin chuyén nhwong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dw 4n phat trién nha & (Mot phan)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio 1am viéc

Thoi ]
Budc ia(: Trudc Puing Qua
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thwe hién %]uy han han han
hié 2d 1d od
i¢n g | GO | 0 | 00
, A Y R - Tiép nhan, kiém tra hd so. .
Buoc 1 | Trung tam PVHCC | Lé Thi Hong Tam - Giri hd so dén VPDKDD 04 gio
- Phong k¥ thuét dia chinh VPDKDD kiém tra ho so, trich luc
Buéc 2 [VPDKDD - Phong dang ky va cap ban d6 dia chinh, xac nhan du diéu 32 gio
Phong k¥ thuat dia chinh Lap va chuy,én thong tin dia chinh dén
(1ap phiéu): Ph'(‘)n i dine ko | €9 quan thué dé xac dinh nghia vu tai
VPDKDD ap phict), FRONE Cans XY 1 chinh 08 gid
Bude 3 va cap gidy ching nhan
(chuyén thong tin)
] . A R Xr . h h~ N . h, h \ 5 k;( ]
Cuc thué tinh Phong chuyén mén ql?; dinh nghfa vu tai chinh va tra ket 24 gio
Thong bao ngudi dé nghi cap GCN
Buée 4 | VPPKPD Lé Thi Hé)ng Tam thyc hi¢n nghia vu tai chinh va nhan
' lai chirng tir ndp tién vao NSNN




VPDKDD Phone dine k¢ cip gidy | Tham tra hd so, in GCN
Buoc 5 e a’ng Y i:ap = 24 gio
chirng nhan
- Phong dang ky cAp gidy | Hoan chinh hd so trinh LD xem xét
_ [Phong BPK&CGCN | chimg nhan (Céan b in ky GCN N
Buoc 6 i i 16 gio
GCN)
- Lanh dao
- Phong dang ky cip gidy | Quét (Scan) ho so, GCN dé luu va
Budée 7 [VPDKDD chitng nhan (Can bo Quét | cap nhat, .chinh Iy ho so dia chinh | o4 giy
(Scan) ho so) theo quy dinh
\ < Sy Chuyén GCN cho Trung tim phuc vu
Budc 8 P}}ll f)ng dﬁr}g ky va cap gidy hanh chinh cong tinh dé trao GCN | 04 gid
VPDKDD chung nhan cho ngu:cn dugc cap glay
Tra két qua cho nguoi dé nghi cap
Bude 9 | Trung tim PVHCC | Lé Thi Hong Tam GCN; xuat phicu kiém sodt qud trinh | gidy
giai quyét ho so dé luu theo ho so cap
GCN

24. Tén TTHC: Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi voi
trwong hop di chuyén quyén sir dung dat trweée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhin
nhung chua thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh (M6t phan)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: - Khong do dac: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 80 gio 1am viéc

- Bo dac: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc

Buéc e Trwée | Ding Qué
. I L. n £ " Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thuc hién . han han han
‘n dinh
hién ’ (2d) (1d) (0d)
: , - Tiép nhén, kiém tra ho so
B 6 phan Mot ctra ca S L :
e phan MOteta 3P| cang chitc ehi Phiéu nhan va tra két qua. 04 gic
7 - Gri hd so dén CN.VPDKDD




CN. VPDKDD thong béo bang

T6 dang ky cép gia ‘
Buoc CN.VPDKDD hit ghAy P Elay van ban vé viéc lam thu tuc 08 oid

2 ' chmg fhatt cap GCN cho ngudi nhan &l
chuyén quyén

- UBND cip xa Khong
niem yet tai try so Thong bao cho bén chuyén tinh vao
(hodc dang tin trén 2 uyén hoic trén phuong tién thoi gian
Buéc | phuong tién thong | - Can bdo UBND cip xa | UYeh hodc lren phuong b 240
3 | tin dai chiing ctia dia | (hodc Pai truyén hinh) thong tin dai chung va giri o giai
: 7SR g y thong bao niém yét tai tru so g quyét thu
phuong ba s6 lién UBND cép xa noi ¢o dat :
tiép) P tlgr Cc;p
Trwong hop phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thwéc thira dat hoiic cap doi tw
li€u
Buée |CN. VPPKPD T6 k§ thuat CN.VPQKDD do dac chinh 1y .

4 ban do dia chinh 56 gio
Thong bao, cong khai ban md Khéng
ta ranh gif'yi, nziéc gigj t?’f‘ra i@t tinh thoi

) ) néu nguoi su dung dat lién ké 120 ian oidi
UBND cap xa Léanh dao UBND cap xa | vang mat trong sudt thoi gian . 8 X y ,
do dac gio | quyét thu
’ tuc hanh
chinh
T k¥ thuat (1ap phiéu), | Lap va chuyén thong tin dia
Buée T6 dang ky cAp gidy chinh dén co quan thué€ dé xac N
CN. VPDKDbD . ; = 31 chi 4
5 ching nhén (chuyén dinh nghia vu tai chinh 04 gio
thong tin)
Chi cuc thué cip | Ddi nghiép vu Quanly | Xac dinh nghia vy tai chinh va 04 i
huyén thué trd két qua glo




, B phén tiép nhan va tra Thong bao ggudi d@: ngh ?ép
Buoc CN.VPDKDD 1t quz GCN thuc hién nghia vu tai
6 ’ ctqua chinh va nhén lai ching ttr nop
tién vao NSNN
Bude T6 dang ky cap giay CN. VPDKDD lap thu tuc huy
7 CN.VPBKDD chirng nhan GCN da cap do khong ndp lai 08 gio
GCN, xac nhan vao don
Budc Té ding ky cp gidy Nhap thong tin in GCN, hoan N
g | CN.VPDKPD chirng nhan chinh ho so chuyén VPDKDPD 08 gio
Bute - Cén b0 in gidy In GCN, hoan chinh hé
. n , hoan chinh ho so .
9 CN.VPDKDD - Lanh dao VPDKDD trinh LD k cAp méi lai GCN 12 gio
, Phong dang ky va cdp | Quét (Scan) ho so, GCN de
Buoc |cN VPPKDD gidy chimg nhan luu va cdp nhat, chinh 1y ho so 04 gidy
10 dia chinh theo quy dinh;
, To6 déng ky cap gidy CN. VPDKDD chuyén GCN
Buoc CN.VPDKDD hi ha B6 phén ti€p nhén va tra két 04 oic
11 ’ chung nhan qua cap huyén dé trao QCN glo
cho nguoi dugc cap gidy
Tra két qua cho nguoi dé nghi
Buéc | Bo phan Mot ctra cdp | . , cap GCN; xuét phiéu kiém .
12 | huyén Cong chuc soat qua trinh giai quyét ho so 04 gio
dé luu theo ho so cap GCN

25. Tén TTHC: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat trong cic truong hop chuyén
nhuwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat; chuyén
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit cia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chdng; ting thém dién tich do
nhén chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dét di c6 gidy chirng nhian (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC:



* Truong hop: chuyen nhuong, thira ké, tang cho, _80p vbn bang quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat, ting thém

dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat da c6 gidy ching nhan:
- X4c nhan GCN, khong thay ddi thong tin: 08 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viée = 64 gid 1am viéc.

- Xac nhén GCN, c6 thay doi thong tin: 12 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 96 gio lam viée.
- Cap mdi GCN, khong thay doi thong tin: 12 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 96 gid l[am viéc.

- Cap méi GCN, phai do dac, khong thay doi thong tin: 17 ngay lam viée x 08 gid/ngay lam viéc =136 lam viée gid.

- Cap méi GCN, phai do dac, co thay ddi thong tin: 27 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 216 gio 1am viéc.

* Trudng hop: Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat: 03 ngay lam viée x 08 gid/ngay lam viée = 24 gio lam viée.

Budc ' Thoi gian Truéc Pung Qué
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thye hién Keét qua thue hién . han han han
hién wvdmh | ea | an | o
B6 phan Mot ctra cap ) - Tiép nhén, kiém tra ho so, ghi
huyén dbi véi ho gia | - Cap huyén: Cong Phiéu nhan va tra két qua 04 gid
Buse 1 | 4inh cé nhan (hodc chire - Gtri ho so dén CN.VPDKDD
Trung tam phuyc vu - Cap tinh: Lé Thi (hoic VPDKDD)
hanh chinh cong tinh Hong Tam
doi véi dat to chire)
Truong hop phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thuwéc thira dat hoic cap doi tw liéu
- Cép huyén: TS ky CN.VPBKDD (hoac YPDKDD)
L CN. VPPKDD thuat do dac chinh ly ban d6 dia chinh .
- VPDKDPD _ Cép tinh: Phong ky 36 gio
thuat dia chinh
Thong bao, cong khai ban mo6 ta Khong
Buéc 2 ranh gioi, moc gioi thira dat néu tinh vao
nguoi st dung dat lién ké ving thoi
A~ - Lanh dao uy ban nhan | mit trong suot thoi gian do dac | 120 .
UBND cap xa NV .\ glan
dan cap xa oty
giai
quyét
TTHC




Truwong hop cé thay doi thong tin trén gidy chirng nhén

- Cap huyén: T6 diang

L envepkep k}'/Acép gidly chimg CN.VPDKDD (hoje VPDKDD) }
Buoc 3 nhéan kiém tra ho so, xac nhan nd1 32 gid
- VPDKDD , X. ~ A
- Cép tinh: Phong dang | dung thay doi vao GCN da cap
ky va cip gidy
Truwong hop khong c6é thay ddi thong tin trén gidy chirng nhén
- Cép huyén: T6 ding | CN.VPDKDD (hoac VPDKDD)
ky Cép giéy chimg kiém tra ho so
Bude 4 CN. VPBKDD (hoac nhélp 08
VPDKDD) - Cap tinh: Phong dang gio
ky va cap gidy ching Tong
nhan thoi
- Cap huyén: T6 k§ Lap va ghuyén thong tin dia gian
thuat (1ap phiéu), TS chinh dén co quan thué dé xac thuc
dang ky cAp gidy dinh nghia vu tai chinh hién
chtng nhan (chuyén o
CN. VPDKDD (hoic | thdng tin) 04 | diém
VPDKDD) - Cép tinh: Phong k¥ gio nay
, thuat dia chinh (lap khéng
Budce 5 " \ < , :
phi€u); Phong dang ky qua
va cp gidy ching nhan 28
(chuyén thong tin) gio
- Cap huyén: Poi XAc (,ﬁnh nghia vu tai chinh va
Chi cuc thé (hoic Cuc | nghiép vu Quan ly thué | tra két qua 24
thué tinh) - Cp tinh: Phong gio
chuy&n mon




CN. VPDKDD (hoac

- Cap huyén: Bo phan
tiép nhan va tra két qua

Thong bao nguoi dé nghi cap
GCN thuc hién nghia vu tai

Buoc 6 VPPKDD) e ép tinh: Lé Thi chinh va nhén lai ching ttr nop
Héng Térr; ' tién vao NSNN
Xdc nhén thay déi vao GCN dd cip
CN. VPBKbb - Cap huyén: T6 dang | CN. VPDKPD (hoac VPDKDD)
(hoac VPDKDD) ky cAp gidy ching xac nhan thay doi vao GCN da
nhan “ 16 gio
- Cap tinh: Phong diang &
ky va cap gidy ching
nhan
Cip méi Gidy chirng nhin
- Cap huyén: T6 ding 08 oid
ky cap gidy ching . &
CN.VPBKDD 1han CN. VPDKPD ‘ (truong hop
Buée 7 (hoéc VPDKDD) ] C ¢ tinh: Phona da (hoac VPDKDD) kiém tra ho so, co thay doi
' K al? 1? " 3 , M2 nhap thong tin, thong tin tang
yﬂva cap giay chiing thém 20 gic)
nhan
- Cép huyén: To dang 08 iy
ky cap gidy ching . &
CN.VPDKDD h3 5 : : 1. | (truong hop
(hodc VPDKDD) nhan Kiém tra trinh ty, thu tuc phap ly c6 thay déi
' - Cap tinh: Phong ding | cta ho so, in GCN héne tin 1
i . ong tin tan
Ky va cap giay ching ) & .\ &
Ahan thém 20 gio)
CN.VPDKDD - Cap huyén: T6 dang | Hoan chinh ho so trinh LD xem 08 gio
(hoic VPDKDD) ky cAp gidy chimg xét ky GCN (truong hop
nhan c6 thay doi




- Cap tinh: Phong dang thong tin tang
ky va cap gidy chung thém 16 gio)
nhan
, - CN.VPBKDD - Phong dang ky va cip Q‘ueE (ScaP ) hoqso, GCIA\I de l}ru .
Buoc 8 | VPDKPD A0 ol ha va cap nhat, chlnh 1y ho so dia 08 gio
glay chuhg nhan chinh theo quy dinh;
- Céip huyén: Bo phan | CN- VPPKDD chuyén GCN cho
| CN. VPDKDD (hodc | tiép nhan va tra két qua | B° Phan Mt ctra cap huyén (hodc -
Budéce 9 VPDKDD) - Chp tinh: Lé Thi Trung tam pyc vy hanh chinh 04 gio
‘Aap HAI --e cong tinh) dé trao GCN cho
Hong Tam ngudi dugc cip gidy
B¢ phan Mét cira c&p | - CAp huyén: Cong Tra két qua cho ngudi dé nghi
Budc | huyén (hodc Trung chirc cap GCN; xuat phicu kiém soat .
10 | tAm phuc vu hanh - Cép tinh: L& Thi qua tri?h glél} quyet ho so dé luu 04 gio
chinh cong tinh) Héng Tam theo ho so cap GCN

26. Tén TTHC: Ban hoidc gop von bing tai sian gin lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thira thué dat tra tién hang nim
(Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viée x 08 gio/ngdy lam viéc = 240 gid 1am viée

Thoi ,
Budc ian Trudc Dung Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién Q(Jquy han han han
hi¢ 2d 1d od
én gnn | CD | (D | ©d
- Lép gidy tiép nhan ho so va hen
Bude 1 | Trung thm PVHCC | Lé Thi Hong Tam tra két qua. 04 gioy
- Gui ho so dén VPDKDD
, Phong dang ky va cap gidy .2 A oy
Buoc 2 VPDKDD . . VPDKDD kiém tra ho so 16 gio
ching nhan




Phong k¥ thuat dia chinh (Iap gép va Chuyéﬁ th?illg tin gialfhinﬁl
£ \ < I €n co quan thué dé xac dinh nghia
Buée 3 NPPKDD phicu); Phong dangkyva | © .- cﬁmh e 08 giy
cap gidy chirng nhan (chuyén | -~
thong tin)
. Xac dinh nghia vu tai chinh va tra
Budc 4 Cuc thué tinh Phong chuyén mon két qua 24 gio
Thong bao ngudi dé nghi cap GCN
, P A thuc hién nghia vu tai chinh va
Buée 5 | VPDKDD Lé Thi Hong Tam ahan o, ch ﬁng {10 tién vio
NSNN
Trich luc ban d6 dia chir}h hoac 7
Bugc 6 VPDKDD Phong ky thudt dia chinh | trich do dia chinh thua dat, chuyén | 49 gj
Phong QLD
- Lanh dao: Nguyén Quédc Phong QLDD tham tra hd so, Xac
Phong QLDD Tuén; Thach Thi Loan minh thyc hién (néu can thiét)
Buoc 7 - Chuyén vién: Ngb Van 32 gid
Thanh Dién; Nguyén Hoang
Thing
. Kiém tra trinh ty, thu tuc phap 1y
- Lmeh dao: Nguyen Quoc ctia ho so, 1ap To trinh, du thao
Tuan; Thach Thi Loan Quyét dinh thu hdi ctia bén ban,
Buoc 8 |Phong QLDD - Chuyén vién: Ngb Van bén gop vbn béng tai san gan lién 24 ¢i0
Thanh Pién; Nguyén Hoang | VOi dat thué dé cho bén mua, bén
Théng nhan gop vbn bang tai san gan lién
v6i dat tiép tuc thué dat
- Lanh dao S& - Lanh dao So: Nguyén Van Hoan chinh ho so trinh UBND cap
Bude 9 TN&MT Kha N ’ c6 tham quyén xem xét ky Quyét 40 gic
- Phong QLDD - Lanh dao: Nguyén Quoc dinh thu héi cua bén ban, bén gop
- UBND cép c6 thAm| Tudn; Thach Thi Loan von bang tai san gan lién voi dat




quyén

- Chuyén vién: Ng6 Van Thanh
Dién; Nguyén Hoang Thang

- Lanh dao UBND cap co tham
quyén xem xét ky Quyét dinh

thué dé cho bén mua, bén nhan gop
Von bang tai san gan lién v6i dat
tiép tuc thué dat; chuyén két qua
cho VPDKDb

Buworc
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- Phong QLD
- LD S6 TN&MT

- Lanh dao: Nguyén Qudc
Tuén; Thach Thi Loan

- Chuyén vién: Ng6 Van Thanh
Dién; Nguyén Hoang Thiang

- Lanh dao So: Nguyén Van
Kha

Phong QLDD du thao hop dong
thué dét trinh LD S& TN&MT xem
xét ky hop dong thué dat, GCN;
thong bao cho co quan thué vé viéc
hét hiéu luc cua hop dong thué dat
d6i v6i nguoi ban, nguoi gop von
bang tai san; chuyén hd so cho
VPbKDbb

40 gioy

Buoc
11

VPDKDD

Nhan vién Phong dang ky va
cap gidy chimg nhan

Quét (Scan) ho so, GCN dé luu va
cap nhat, chinh ly ho so dja chinh
theo quy dinh, chuyén hd so cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

08 gio

Buoc
12

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho nguoi dé nghi cap
GCN; xuat phleu kiém soéat qua
trinh giai quyét ho so dé luu theo
hé so cip GCN

04 gio

27. Tén TTHC: Giai quyét thu tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat trong cac
truwong hop giai quyét tranh chip, khiéu nai, té cao vé dat dai; xir Iy no hop dong thé chip, gép von; ké bién diu gia quyén sir dung
dit, tai san gin lién véi dat dé thi hanh an; chia, tich, hop nhit, sip nhip t6 chirc; théa thuin hep nhit hoiic phan chia quyén sir
dung dt, tai san gin lién véi dit ciia hd gia dinh, clia vo' va chong, ciia nhém nguoi st dung dit; ding ky bién dong ddi véi truwong
hop hd gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép (Mot phan)

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy lam viéc = 80 gio lam viéc

Bwoc

Pon vi thuc hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi

Trwoc

Dung

Qua




thuc gianquy | han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
B phan Mot cira cap - Tiép nhén, kiém tra ho so.
huyén doi voi hd gia - C4p huyén: Cong chirc - Gui ho so dén CN.VPDKDD
, dinh c4 nhan PR (hoic VPDKDD) .\
Buoc 1 < A - Cap tinh: Lé Thi Hong : 04 gio
(hoac Trung tam phuc )
vu hanh chinh céng Tam
tinh) d61 véi t6 chure
- Cap huyén: T6 k¥ thuat CN‘VPDKDD; (hodc A
Buce 2 T CN.VPBKbHbD - Cho tinh: Phone k¢ thuat VPDKDD) ki€m tra ho so, 08 gic
“o¢ < L VvPDKDD di alil’lrlll - rhong Ky thua trich luc ban do dia chinh glo
ia chin
- Cép huyén: To k¥ thuat Lap va (;huyén thong ti,n qia
(1ap phiéu), T8 dang ky cip chinh dél} co quan tl}ué dé xac
gidy chimg nhan (chuyén dinh nghia vu tai chinh
CN. VPDKDD (hodc thong tin) 04 iy
VPDKDD) _ CAp tinh: Phong k§ thut 8
dia chinh (1ap phiéu); Phong
Buoc 3 < Y ST ,
dang ky va cap gidy ching
nhan (chuyén thong tin)
. Cép huyén: Doi nghiép vu Xqéc gjnh ?ghia vu tai chinh va
Co quan thué cip huyén | Quan Iy thué tri ket qua 24 gie
(hoac Cuc thué tinh) - Cap tinh: Phong chuyén 8lo
mon
- Chp huyén: Bo phan tiép Thoéng bao n‘gAu’(‘)ri dé~ nghi ?ép
 CN. VPDKDD (hogc | nhan va tra két qud GEN thuc hién nghia vu tai
Buoc 4 i chinh va nhéan lai chung tir nop

VPDKDD)

- Cap tinh: Lé Thi Hong
Tam

tién vao NSNN




. Cép huyén: Té Ping ky Kiém tra hd so, xac nhan don;
IS S A nhép thong tin
Buée 5 | CN.VPDKDPD cap gidy chung nhan 08 gidy
- Cap tinh: Phong dang ky
va cap gidy ching nhan
- Cép huyén: T bing ky Kiém tra trinh ty, tha tuc phéap
Bube 6 CN. VPDKDD (hoic | cip gidy ching nhan Iy cua ho so, in GCN 08 i
VPDKDD) - Cép tinh: Phong dang ky 8
va cap gidy ching nhan
: ‘ - Can bo in gidy Hoan chinh ho so trinh LD .
Buoc 7 [Phong DPK&CGCN _ Lanh dao xem xét ky GCN 08 gio
- Cép huyén: T bang ky Quét (Scan) ho so, GCN dfj:
- CN.VPDKDD cdp gidy chung nhéan luu va cap nhat, chinh 1y ho so
Buoc 8 L . : o . 08 oid
uwoc VPBKDbb - Cép tinh: Phong dang ky dia chinh theo quy dinh; g1o
va cap gidy ching nhan
CN.VPBKDD - Cép huyén: T Dang ky CN. VPPKPD chuyén GCN
(hodac VPDKDD) L x o, . cho Bo phan Mot ctra cap huyén
, cap gidy chirng nhéan .
Buoc 9 Céo tinh: Phone dine k¢ (hodc Trung tam phuc vu hanh | 04 gio
- a]? tmﬂ,' orng anAg Y| chinh cong tinh) de trao GCN
va cap gidy ching nhan cho nguoi duoc cap glay
B6 phan Mot ctra cip _ Chp tinh: Lé Thi Hong T}ra két qua cl}o nguoi dg: nghi
Bude 10 huyén (hodc Trung tdm TAm ' ' cap GCN; xuat phiéu kiém 04 oié
woe phuc vu hanh chinh X NP ) soat qua trinh giai quyet hd so 8o
cong tinh)) - Cap huy¢n: Cong chirc dé luu theo ho so cap GCN

28. Tén TTHC: Ping ky bién dong dbi véi trwong hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién
mot l1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dit khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dit sang giao dit cé
thu tién sir dung dat (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: - Xac nhan GCN: 16 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 128 gid 1am viée

- Cap m6i GCN: 30 ngay 1am viée x 08 gid/ngay lam viée = 240 gid 1am viée



Thoi

Buéc ian Truwée | Dung Qua
thuc Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién %uy han han han
hién 2d 1
: | g | @O | a0 | 00
B phan Mdt ctra cap huyén
d6i voi ho gia dinh ca - Chp huyén: Cong chitc - Tiép nhan, kiém tra ho so.
Bude I nhan - Cho ti h: L'A Thi H - Gui ho so dén 04 it
¢ (hodc Trung tam phuc vu | _~ ap tinfi: Le 1hi Hong CN.VPDKDD (hoac glo
hanh chinh cong tinh) doi Tam VPDKDD)
vOi to chiic
- Cap huyén: T6 dang ky cap
, . [CN.VPDKDD gidy ching nhan s o N
Buoc 2 (hoic VPDKDD) CC ép tinh: Phong dang ky Kiém tra, xac nhan ho so 16 gio
va cap gidy chirmg nhan
- CAp huyén: Tb k¥ thuat Lap va chuyén thong tin dia
(1ap phiéu), T4 dang ky cip c}}inh dén co quan thué dé
giéy chitng nhén (chuy &n xac dinh nghia vu tai chinh
CN. VPBKDD (hoac théng tin) 24 gid
VPDKDD) - Cép tinh: Phong k' thuat 819
dia chinh (1ap phiéu); Phong
Buoc 3 < Y SN ,
dang ky va cap giay ching
nhan (chuyén thong tin)
. Cép huyén: Doi nghiép vu Xac dinh nghia vu tai chinh
Chi thud cAp huve an 19 thué va tra két qua .
i cuc thué cap huyén Quan ly thu 40 gi>

(hoic Cuc thué tinh)

- Cap tinh: Phong chuyén
mon




Bwoc 4

CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)

- Cép huyén: B6 phan tiép
nhan va tra két qua

- Cép tinh: Lé Thi Hong
Tam

Thong bao ngudi dé nghi
cép GCN thuc hién nghia vu
tai chinh va nhéan lai ching
tir ndp tién vio NSNN

Xdc nhdn thay déi vao GCN da cap

CN. VPDKDD (hoic

- Cép huyén: T dang ky cép
gidy chimg nhan

Xac nhan thay d6i vao GCN

VPDKDPD) - CAp tinh: Phong dang ky | da cép togio
va cap gidy chirng nhan
Cip méi GCN
- CAp huyén: T dang ky cip Kiém tra ho so, xac nhan
Buse 5 CN. VPDKDD (hoic gidy chimg nhan don; in GCN 18 0
VPDKDD) - Cap tinh: Phong diang ky £1o
va cap gidy ching nhan
. 5 o Kiém tra trinh ty, thi tuc
VPDKDD th)ng dailg ky va cap giay phép 1y ciia hd so 48 gid
chirng nhan
o Hoan chinh h6 so trinh LD
Phong PK&CGCN - Can bo in gidy xem xet ky GCN 32 gid
- Lanh dao
- Chp huyén: T6 dang ky cdp | Quét (Scan) ho so, GCN dé
Buse s [ CN-VPDKDD gié},l chimg nhan lu’udYél clflp lrllha?lt, chinh Iy h§ 16 uits
- VPPKPD - Cép tinh: Phong dang ky so dia chinh theo quy dinh; g
va cép gidy ching nhan o
4 A 2 as .z | Chuyén GCN cho Bo phan
Buée 7 | CN.VPDKDD - Cap huyén: To dang ky cap | i chp huyén (hbgc ' 08 gioy

gidy chirng nhan

Trung tam phuc vu hanh




- Cap tinh: Phong dang ky
va cap gidy ching nhan

chinh cong tinh) d¢ trao

giay

GCN cho nguoi duoc cép

Bwoc 8

B6 phan Mot ctra cép huyén
(hodc Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh)

- Cép huyén: Cong chirc
- Cap tinh: Lé Thi Hong
Tam

Tra két qua cho nguoi dé

ki€m soat qua trinh giai

so cip GCN

nghi cdp GCN; xuét phiéu

quyét ho so dé luu theo hd

04 gid

29. Tén TTHC: Cap lai gidy chirng nhén hoic cap lai trang bo sung ciia Gidy chirng nhan do bi mat (Mot phan)

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: - Mat GCN khong do dac: 10 ngay 1am viée x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gid 1am viéc.

- Mat GCN do dac: 17 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 136 gio lam viéc,
- Mat GCN, Thura k¢, do dac: 27 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 216 gio lam viéc.
- Mat trang bd sung: 08 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 64 gio lam viéc.

Budc .. Truwée | Pang | Qua
. - \ . - £ . (A Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguwoi thwe hién Két qua thwe hién dinh han han han
hién i 2d) | dd) | (0a)
B0 phén Mot cua cap - Tiép nhén, kiém tra hd
huyén doi voi ho gia X A A , SO
' ; -Caph :C h . .
Buge 1 | Ginh ¢4 nhan - Cip ik Lo Thi Hong | Gt h0 s dén 04 gic
uoc (hodc Trung tam phuc N ap - et Hong CN.VPDKDBD (hoac g1v
vy hanh chinh céng tinh) Tam VPDKDD)
do6i vai to chuc
Thong bao mat Gidy chirng nhan hodc mét trang bd sung GCN
’ _.PBI\L[A) cflli xa nor'iAcc') déf[ Khong
Bude 2 Lanh dao UBND cép xi | 1P han ho S0, niem yet | 470 oiey | tinh vao
UBND cip xa hé duyét va cén b chuyén | 10N bdo mat GEN hodc |- il )y o
P P A ye . i YO | mét trang bo sung GCN )
mon thye hién tai try so UBND clp xi HDC) gian
noi c6 dit dbi voi ho gia giai




dinh, c4 nhan va gui ho so quyét
dén CN. VPDKDD de thu tuc
thyc hién tiép tuc trinh tur cép'
GCN
‘ - Théng bao ding tin 03| 240 ‘
Béo hoac bai truyén ky trén phuong tién thong gio(Ho
hinh tin dai ching do6i vdi to | so TC-
chirc CSTG)
Truong hop cap lai Gidy chimg nhan phai do dac x4c dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
, o CN.VPDKDD (hoic Tong
ocumcop |0 oo |00
- VPDKDD - Cap inh: Phong k¥ thua y ban do dia chin gio | gian
dia chinh thye
hién
Thong bao, cong khai ban khong
md ta ranh gidi, moc gidi qua 07
thira dét néu ngudi su ngay;
dung dat lién k& vang mat (Khéng
Bude 3 trong suot thoi gian do dac tinh thoi
Lanh dao UBND cép xa gian
UBND cip xi phé duyét va can bd chuyén 120 gio | Thong
mon thuc hién bao,
cong
khai ban
mo ta
ranh

gidi,




mdc
gidi
thira dat
néu
nguoi
st dung
dat lién
ké vang
mat
trong
sudt
thoi
gian do
dac)

Trudng hop cap lai Gidy chimg nhan khong phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dét

- CN.VPDKDD
- VPDKDD

- Cap huyén: T6 k¥ thuat
- Cap tinh: Phong k¥ thuat
dia chinh

CN.VPDKDD (hoic
VPDKDD) trich luc dia
chinh hoac trich do dia
chinh thira d4t d6i véi
truong hop cap lai gidy
mét

16 gio
(Truong
hop
thira ke,
do dac
tang
thém 16
gio)

Truong hop cap lai cho nguoi nhan thira ké




Bwoc 4

CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)

- Cap huyén: T6 k¥ thuat
(1ap phiéu), T6 ding ky cap
gidy chimg nhan (chuyén
thong tin)

- Cap tinh: Phong k¥ thuat
dia chinh (1ap phiéu);
Phong dang ky va cip gidy
ching nhén (chuyén thong
tin)

Lap va chuyén thong tin
dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh

04 gio
(Truong hop thua
ké, do dac tang
thém 04 gio)

Chi cyc thué cap huyén

- Cap huyén: Poi nghiép vu
Quan 1y thué

Xac dinh nghia vu tai
chinh va tra két qua

(hogc Cuc thué tinh) - Cap tinh: Phong chuyén 24 glo
mon
- Cap huyén: Bo phan tiép TPéng bao nguc‘w_iAdé nglji
| CN. VPPKDD (hoic | nhan va tra két qua cap GCN thyc hién nghia
Buoc 5 VPDKDD) -~ Chn tinh: L& Thi H vu tai chinh va‘phan lai
N ap tinh: Le 1hi Hong chirng ttr ndp tién vao
Tam NSNN
Truong hop cip lai cho ngudi dugc cip Gidy ching nhan
CN.VPDKDD (hodc
VPDKDD) kiém tra hd so,
) ) x4c nhan vao don ly do
- Cap huyén: T6 dang ky cap lai GCN, cap lai trang 12 gio
Buce 6 CN.VPBKDbD cép,giéy chuing nhan bd sung; du thao to trinh, (T r?rd’ng hop thira
- VPDKDD - Cap tinh: Phong dang ky | quy€t dinh huy va cap lai ke, do dac tang

va cap gidy chimg nhan

GCN hoic trang bo sung
bi mat; nhap thong tin in
GCN déi vé6i cap lai GCN,
chuyén VPDKDD

thém 16 gio)




- CN.VPDKDD

Kiém tra trinh tu, tha tuc

- VPDKDD - pép huyén: T6 dang ky phap ly cua hé} s0; in giéy 12 gio
, cap gidy chirng nhan chirng nhan do6i véi cap lai | (Truong hop thira
Buwoc 7 I X < , P RV , 4 -
- Cap tinh: Phong dang ky | GCN; trinh ky to trinh huy | ke, do dac tang
va cAp gidy chimg nhan va cap lai GCN, trang bo thém 16 gio)
sung
Hoan chinh ho so trinh
Cin b3 thi hig iD xem ?cé‘; k}'f Gqcljll}\]]ét diIIj?) 12 gioy
i - Lan b0 thuc hien uy va cap lai va Trwone hop thi
Bubc 8 | \C,I;Sg)g% - Lanh dao CN.VPPPKDP | ky GCN hoic quyét dinh ( krf"‘;”gd op ta
hay va cap lai trang bd & i 0 aac éa\ng
sung, chuyén két qua cho thém 12 gio)
VPDKDD
- Cép huyén: To dang ky Quét (Scan) ho so, QCN
Buce 9 [ CN.VPDKbbD cap gidy chiing nhan va luu,Vé cap nhat hC? SO 04 oic
uoc 7 | pPPKDD _ Chp tinh: Phong dang ky dia chinh theo quy dinh g1o
va cap gidy chtng nhan
_ Cép huyén: T dang ky Chuyén GCN cho Bo Phé.n
Buéc |+ CN.VPPKDD cAp gidy chimg nhan Mot ctra cap huyén (hodc N
10 - VPDKDD - Chp tinh: Phone dine kv Trung tdm phyc vy hanh 04 gio
. IA) PR & Ag Y| chinh cong tinh) de trao
va cap gidy chung nhan cho ngudi duge cap glay.
A gA NfAc A ) Tra két qua cho ngudi dé
_ | Bophan Mot cua cap. - Cap huyén: Cong chure nghi cip GCN; xuat phiéu
Budc | huyén (hoac Trung tam Céo tinh: Lé Thi H By t aud inh i 04 oié
11 phyc vy hanh chinh cong | - 3P tinh: L& Thi Hong iém soat qua trinh giai gio

tinh)

Tam

quyét hd so dé luu theo hd
so cap GCN

30. Tén TTHC: Piing ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép ciia co quan nha nuwéc c6 thAim quyén (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy lam viéc = 80 gior lam viée




Thoi

Buéc ’ gian Truwéce | DPung Qua
tl{}l‘c Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién quy han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
B0 phan Mot cua cap huyén ) - Tiép nhan, kiém tra ho so.
do6i v6i ho gia dinh ca nhan | - Cap huyén: Cong chirc | - Guri ho so dén CN.VPDKDD
Bucc 1 | (hodc Trung tam phuc vu | - Cép tinh: Lé Thi Hong | (hoic VPDKDD) 04 gio
hanh chinh cong tinh) doi | Tam
vOi to chiic
- Cap huyén: T6 dang ky
cap gidy ching nhéan; T6
k¥ thuat (néu cﬁn) C.I;I.VPDK‘ADD (hroeflc YPDKDD)
Buée 2 | CN.VPDKDD - Cép tinh: Phong dang ky kle;m fa ho so, e minh t?uc d%a 60 gio
- VPDKDD . (néu can), xac nhan don dang ky;
va cap giay; Phong k§ | cpinh 1y GON; ky xéc nhan GCN
thuat dia chinh (n€u can)
- Lanh dao CN.VPBKDbDD
- Cép huyén: Té ding ky Q‘uétA (Scal}) ho 0, GCI\I dé lu:u
Buge 3 [ CN-VPDKDD cap gidy ching nhin Zﬁlr(l:}?lzhggzgu; 211?11111 W R o din 08 gid
- VPDKDD - Cap tinh: Phong dang ky '
va cap gidy ching nhan
- Cép huyén: T6 dang ky Qhuyén SCN i}ﬁOVB@Tph@n 1;46'[
.z . A ctra cap huyén (hoac Trung tam
Buoc 4 : S,I;D\ggg bb ??éilz};l;:hgﬁgnrjghggng ky phuc vu hanh chinh cong tinh) dé | 04 gid

va cap giay chung nhan

trao GCN cho ngudi duge cap
gidy




Buwoc 5

B6 phan Mot ctra cép huyén
(hoac Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh)

- Cép huyén: Cong chirc
- Cap tinh: Lé Thi Hong
Tam

Tra két qua cho ngudi dé nghi
cAp GCN; xuét phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so dé luu
theo ho so cip GCN

04 gid

31. Tén TTHC: Chuyén nhwong von diu tw 1a gia tri quyén sir dung dat (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: - Xac nhan GCN: 07 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 56 gio lam viéc.
- Cap m&i GCN: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gid lam viéc.

Buéc Thoi Truwéc | DPung Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién gian quy han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
, R e 1o . - Tiép nhan, kiém tra ho so. .
Buoc 1 | Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam - Giri hé so dén VPDKDD 04 gio
, Phong ding ky va cap .2 A .
Buwoc 2 | VPDKDD x . . VPDKDD kiém tra ho so 08 gio
gidy ching nhan
Phong k¥ thuat dia chinh | Lap va chuyén thong tin dia
(1ap phiéu); Phong dang | chinh dén co quan thué dé xac N
VPDBKbbD RN : = i ohi 04
ky va cAp gidy chimg dinh nghia vu tai chinh g1o
Budce 3 nhan (chuyén thong tin)
) Xac dinh nghia vu tai chinh va
Cuc thué Phong chuyén mon tra két qua 24 gio
Thong bao nguoi dé nghi cap
, Y . GCN thuc hién nghia vy tai
Buoc 4 | VPDKDD L& Thi Hong Tam chinh v nhén lai chimg tir ndp
tién vao NSNN
Budc 5 | Xdc nhin thay doi vao GCN dd cip




- Phong dang ky va cdp | VPDKDD xac nhan thay doi
VPDKDD gidy ching nhan vao GCN da cép, trinh LD 04 gior
xem x¢ét ky xac nhan GCN
Cip mdi Gidy chirng nhin
VPDKDD Phong dang ky va cép Kiém tra trinh tu, thu tuc phap .
. £ , . ;o 1A : 16 gio
Buée 5 giay chirmg nhan 1y cta ho so, in GCN
WA i oA . Hoan chinh hé so trinh LD
h
Phong PK&CGCN Canboin gidy ching | o xét ky GCN 12 gid
nhan
P Quét (Scan) ho so, GCN dé
Buéc 6 |VPDKDD P_}ionghqang 1;5{ Va9 lwu va cap nhat, chinh Iy hd so | 04 gio
glay chung nhan dia chinh theo quy dinh
) Chuyén GCN dén Trung tdm
Bude 7 | VPPKDD P.hAong C?ang k}i va cap pl}uc vu hanh chinh C(?pg tinh 04 givs
giay chung nhan dé trao GCN cho nguoi dugc
cap gidy
Tra ket qua cho nguoi d€ nghi
. A A s 1T A A cap GCN; xuat phiéu kiém o
Buoc 8 | Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam S04t qu trinh giai quyét hd so 04 gio
dé luu theo hd so cap GCN
32. Tén TTHC: Gia han sir dung dét ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viée = 56 gid 1am viéc.
Thoi .
Budc ian Trudc bung Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién %uy han han han
hié¢ 2d 1d 0d
ién gon | QO | 4D | 00
Bude 1 Trung tdm phuc vy hanh - Chp tinh: Lé Thi Héng - Tiép nhan, kiém tra ho so. 02 givs

chinh cong tinh

- Nhan vién Buu dién tinh giri




- Buu dién tinh

Tam
- Nhan vién Buu dién tinh

ho so dén Phong QLDD

- Lanh dao S6 TN&MT

- Lanh dao S&: Nguyén
Van Kha

- VPDKDD kiém tra t}rich luc
ban d6 (néu co thay do1)
- Phong QLDD phdi hop

Buce 2 Phong QLD - Chuyén yién: Ngc:) Van VPDKDD’ tham dinh nhu cau 08 giv
- VPbKDbD Thanh Dién; Nguyén su dung dat va lé.p tha tuc tham
- Buu dién tinh Hoang Thing muu S¢ trinh UBND xem xet
- Nhén vién Buu dién tinh | 9UY¢t dinh gia han quyén st
) dung dat
UBND tinh ky quyét dinh gia
Buéc 3 | UBND tinh Lanh dao UBND tinh | han quyén sir dung dat 04 gic
Nhan vién Buu dién tinh nhan
- Chuyén vién: Ng6 Van Quyét dinh gia han chuyén dén
Buce 4 Phong QLDD Thanh Dié’n; Nguyén phc‘)ng QLDD dé cap nhat, | 04 giv
- Buu dlén tinh H()émg Thﬁng chuy@n ho so dén VPDKDD dé
- Nhan vién Buu dién tinh | chuyén thong tin dia chinh, phi
' va 1€ phi
Lap va chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué dé xac
VPDKDbD VPDKDD dinh nghia vu tai chinh 04 gio
Buoc 5
Xac dinh nghia vu tai chinh va
‘. - tra két qua .
Cuc thué tinh Cuc thué tinh 16 gio
Buée 6 NPPKDD - Cap tinh: Lé Thi Hong Thong bao nguoi dé nghi cip

Tam

GCN thuc hi¢n nghia vu tai




chinh va nhan lai ching ttr nop
tién vao NSNN

Buoc 7 Phong QLDD

- Lanh dao: Nguyén Quéc
Tuén; Thach Thi Loan

- Chuyén vién: Ngb Van
Thanh Dién; Nguyén
Hoang Thang

Phong TN&MT (hoac Phong
QLDD) lap thu tyc cho thué dat
theo quy dinh

04 gioy

Buoc 8 SO TN&MT

SO0 TN&MT

S6 TN&MT ky hop dong cho
thué dat chuyén VPDKDD cap
nhat, luu trix

04 gioy

Buoc 9 VPDKDD

VPDKDD

Xac nhan thay doi vao GCN da
cap hoac in méi GCN

04 gid

Buoc [VPDKbb

10

VPDKDD

Quét (Scan) ho so, GCN va luu
va cap nhat ho so dija chinh
theo quy dinh.

Chuyén GCN cho Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh
dé trda GCN cho nguoi stir dung
dat

04 gioy

Budc | Trung tdm phuc vy hanh
11 chinh cong tinh

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho ngudi dé nghi
cap GCN; xuét phiéu kiém so4t
qua trinh giai quyét hd so dé
luu theo hd so cdp GCN

02 gio

33. Tén TTHC: Piing ky dat dai 1an dau doi véi trwong hop dwgc Nha nuéce giao dat dé quan ly (Mot phan)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gid 1am viéc

Budc
thuc hién

Don vi thuc hién

Nguoi thwe hién

Két qua thyc hién

Thoi

gian quy
dinh

Trudc
han
(2d)

bung
han
(d)

Qua
han
(0d)




Buwoc 1

Tryng tam PVHCC
(dat to chuc)

Lé Thi Hong Tam

- Tiép nhan, kiém tra ho so.
- Gi ho so dén VPBKDD

04 gid

Buwoce 2

VPDKDD

Phong k¥ thuat dia chinh

VPDKDD kiém tra hién trang
dat, xac nhan dang ky dat

56 gio

Bwoce 3

VPDKDD

Phong diang ky va cip
gidy chimg nhan

VPDKDD) quét (Scan) ho so,
cap nhat thong tin thira dat da
dang ky vao ho so dja chinh, co
sd dir liéu dat dai (néu co)

40 gid

Buwoc 4

VPDKDD

Phong ding ky va cap
gidy ching nhan

Chuyén két qua cho Trung tm
phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra cho to chtrc dugc Nha nude
giao dat dé quan ly.

16 gio

Bwoc 5

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho cho t6 chirc
duoc Nha nude giao dat dé quan
1y; xuét phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so dé luu
theo hd so

04 gid

II. LINH VUC PO PAC BAN PO VA THONG TIN PIA LY (02 TTHC)
34. Tén TTHC: Cép, gia han, cip lai, cdp doi chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II (M6t phan)
* Quy trinh thwe hién cap chieng chi hanh nghé do dac va ban do hang IT

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viéc = 80 gid 1am viée

Buwéc , Thoi gian Truwoe | Pung | Quéa
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thuce hién Ket qua thuc hién . han han | han
hién quydinh | o8 | 1a) | ©0a)
- Tiép nhan hd so: viét phiéu bién | Khong
Buéc 1 | Trung thm PVHCC | Lé Thi Hong Tam nhan va hen tra két qua. tinh thoi
- Chuyén hd so phong chuy&n mén gian




- Lanh dao phong: Nguyén Vin
Trai

- Tham tra ho so.
- Tham muu thuc hién sat hach (néu

Buoc 2 | Phong Quan 1y dat dai | - Chuyén vién: Nguyén Thanh | ho so dat yéu cﬁu;q nguoc ‘lai thi du 24 gi0
Son; Nguyén Thanh Hai; Vo |thdo vdn ban chuyén trd ho so trinh
Ngc_)c Huy. lanh daO phé duyét).
- Lanh dao So: L€ Dinh Trung; | - Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét
- Lanh dao phong: Nguyén Vin | cip ching chi hanh nghé do dac va
Bube 3 Lanh dao So ’ Trai bénqdck); . 7 44 gic
Phong Quan ly dat dai | - Chuyén vién: : Nguyén Thanh | - TO chirc danh gia ho so, t6 churc sat
Son; Nguyén Thanh Hai; V& | hach kinh nghiém nghé nghiép, kién
Ngoc Huy. thire phéap luat
Buoc 4 | Lanh dao S¢ - LDS: Lé Dinh Trung Ky cap ching chi hanh nghé 04 gio
- VPS: V6 s6 vin ban va phat hanh
trén iOffice va chuyén ho so gidy dén
AT A Phong QLD
Buse Van phong S¢ [\Iﬁgﬁyen vién: Le Thi Tric - POQLDD: cap nhat hd so, chpyép két 08 gics
Phong Quan 1y dat dai R . qua dén TTPVHCC va chuyén ho so
- Chuyén vién: V6 Ngoc Huy Y N N A 1A
giay dén Trung tdm Cong ngh¢ thong
tin TNMT, Cuc Do dac, ban d6 va
TTPL dang trén trang TTDT.
A .1 Cn Khoéng
Budée 6 | Trung tm PVHCC | Lé Thi Héng Tam Eﬁgnliet qua cho cd nhan (thu lai bin | -0 i o
' gian
* Quy trinh theec hién gia han/cdp lgi/cdp déi chiing chi hanh nghé do dac va bédn dé hang 11
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy lam viée = 24 gid 1am viée
Buée . Thai gian Trwée | Ping | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién . han han | han
hién quy dinh | o) | (1) | 0a)




- Tiép nhan ho so: viét phi€u bién nhan

Phong Quan 1y dat dai

- Chuyén vién: Vo Ngoc
Huy

Cuc Do dac, ban 6 va TTPL dang trén
trang TTDT.

Bu6e 1 | Trung tim PVHCC Lé Thi Hng Tam va hen tra két qua. Khong tinh
21 A \ A thot gian
- Chuyén ho so phong chuyén mon
- Lanh dao Sé: Lé Dinh . N
Trung: - Tham tra ho so. . . .
- Lanh dao phone: Neuvén | - Thagn muu thyc hién gia han,,cép‘la,u,
, Lanh dao So y 40 phong: ety cap doi chung chi hanh nghé (néu ho so .
Buoc 2 \ . 1, 2% 4. | Van Trai A A D .o 20 gio
Phong Quan ly dat dai L « dat yéu cau; nguoc lai thi du thao van
- Chuyén vién: Nguyen ban chuyén tra ho so trinh 1anh dao phé
Thanh Son; Nguyén Thanh duyét).
Hai; Vo Ngoc Huy. '
- Chuyén vién: Lé Thi Trtc Cap nhat ho S‘U ’ chu};en lfet qu.aA’ denA’
Van phong S& Nhan TTPVHACC va chuyén ho so gidy dén
Buoce 3 Trung tam Cong nghé thong tin TNMT, 04 gio

Buwoc 4

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho c4 nhan (thu lai bién
nhan)

Khéng tinh
thot gian

35. Tén TTHC: Cung cip thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban d6 (Mot phan)

. Tong thot gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 40 gid 1am viéc hodc theo thoi gian thong nhat v4i bén
yéu cau cung cap.

Buwéc . Thoi gian Truwoe | Pung | Qua
thue Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién . han han | han
hién awamh | oa) | aa | oa)
- Tiép nhan hd so: viét phiéu bién nhan | Khéng
Bu6e 1 | Trung thm PVHCC Lé Thi Hong Tam va hen tra két qua. tinh thoi
- Chuyén ho so phong chuyén mén gian




- Lanh dao phong:
Nguyén Van Trai
- Chuyén vién: Nguyén

- Tham tra ho so.
- Tham muu chuyén Trung tam Cong
ngh¢ thong tin tai nguyén va moi truong

Buéc 2 | Phong Quan ly dat dai Thanh Son: Neuvan cung cap theo yéu cau (néu hd so dat yéu | 08 gid
Thanh Héi', ch I\? oc cau; ngugc lai thi du thao van ban
Hu ’ 8¢ chuyén tra ho so trinh lanh dao phé
Y duyét).
, TrAu ng .tam\ . Cong o ngh? Lanh dao don vi va nhan | Cung cép thong tin theo yéu cau va du "
Buoc 3 | théng tin tai nguyén va | .. . LA . 20 gio
moi truong Vién thdo van ban cung cap thong tin
- Lanh dao phong:
Nguyén Vin Trai
Buéc 4 | Phong Quan ly dat dai :rg;l:g eSI;Z_IeIiIl;Iijgéiyen Tham dinh thong tin; ban sao 04 gio
Thanh Hai; V5 Ngoc
Huy.
Ky duy¢t van ban cung cap thong tin Dir
Lanh dao So Lé Dinh Trung liéu sdn pham do dac, ban do 04 gio
- VPS: V6 s0 vin ban va phat hanh trén
- Chuyén vién: Lé Thi 1Office, chuyén ho so ban giay dén
. | Vin phong S6 Tric Nhan - | phong QLDD )
Buoce 5 Phong Quin Iy dét dai - Chuvén vién: V& Neoc | - PQLDD: nhan ban van ban, cap nhat 04 gio
& y Hu y ’ 89 1 hs SO, chuyen két qua vé TTPVHCC va
y ho so gidy dén don vi luu trix tai lidu
cung cap.
2 1 A 5 2 , , A . Khﬁng
Budée 6 | Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra ket qua cho 10 chire, cé nhan (thu lai |-

bién nhan)

gian




I1L. LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC (18 TTHC)

36. Tén TTHC: Cép gidy phép thim do nuée dwéi dit ddi véi cong trinh c6 lwu lwong dwéi 3.000m3/ngay dém (Mot phan)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 36 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy 1am viée = 288 gid 1am viée; Trudng hop dé an, bao cdo cd bd sung
chinh stra thi thoi gian tham dinh sau khi d€ an, b4do cdo dugc bo sung hoan chinh la: 18 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 144 gio lam

viéc.

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thue hién

Két qua thyc hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trudc
han
(2d)

bing
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buwoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

Tb chie, ¢4 nhan c6 nhu cau nop hd so tai
Trung tdm PVHCC tinh Tra Vinh.

Néu ho so khong hop 1é, hudng dan to chuc,
c4 nhan b sung hd so; néu hod hop 1€ thi nhan
hd so, ra phiéu hen tra két qua va chuyén ho so
dén QLTN va Bién.

(HS nép lan dau nhdp quy trinh xir Iy HS thoi
gian xu ly la 36 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoc

S¢ Tai nguyén va
Mo61  truong -
Phong QLTN va
Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LDPS: Nguyén Qudc
Tuan

STN&MT (tham muu Phong QLTN va Bién) c6
trach nhiém xem xét, kiém tra HS.

- Néu HS khong hop 18, STN&MT thong béo
cho to chirc, ca nhan dé& nghi cip phép b sung,
hoan thién HS theo quy dinh.

- Trudng hop HS sau khi dd bd sung ma van
khong dap ung yéu cau theo quy dinh thi
STN&MT tra lai HS va théng bao rd ly do cho
t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép (chuyén ra
TTPVHCC).

- Néu HS hop I¢ thi khao séat thuc té; tham
dinh HS.

56 gid




CV: Nguyén Thi Doan

Phéi hop Phong TNMT dia phuong khao sat

Diém I . 16 gio
LDP: Tran Thanh Phong thuc té (neu HS hop 1¢)
- P& nghi cac co quan, don vi va dia phuong
lién quan dong gop v kién hoic to chic cudc
CV: Nguyén Thi Poan |hop thim dinh; Téng hop y kién dong
Diém gop/Hoan chinh Bién ban hop HDTD; Ra cong
LDP: Tran Thanh Phong | vin dé& nghi chinh stra, giai trinh (@i véi | 180 gio
LPS: Nguyén Qudc trwong hop can thiét ldy y kién hodc té chirc
Tuan tham dinh);
- Truong hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS & diéu kién cap phép)
- Truong hop khong du diéu kién dé cap phép
thi tra lai HS va thong bao Iy do khong cap
phép (chuyén sang BS: chuyén tra HS ra
TTPVHCC);
S& Tai nguyén va g?g;nNguyén Thi Doan | . Truong hop phai lap HS, STN&MT giri
Buéc |Moi  trudng - L thqng bao cho t6 chirc, ca nhan néu 1o nhy:ng N
3 Phong QLTN va LDP: Tran IhanhAPhong ndi dung HS chu’g dat yéu cau, phe:u lam lai va | 24 gio
Bién LD;SZ Nguyén Quoc tra lai HS (chuyén sang BS8: chuyén tra HS ra
Tuan TTPVHCC);
Truong hop phai bo sung, chinh sta: chuyén
td chirc, cA nhan chinh sira hoan chinh HS
(chuyén HS ra TTPVHCC cho t6 chirc, cd
nhdn chinh sita); (chuyén sang B4)
Bude |Chudaute, Ponvi |z ., . .. T6 chuc, c& nhan chinh sira hoan chinh HS va Khong
T6 chuc, ca nhan tinh

tu Vén

nop lai HS tai TTPVHCC

thoi




gian

TTPVHCC tiép nhan, kiem tra HS:
- Neu HS khéng hop 1€, huéng dan to chirc, ca
nhan bo sung HS;

B”go’c Trung tm PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | - Néu ho hop 1é thi nhan HS, ra phiéu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh swa ngp lai nhap quy trinh xi ly HS
va thoi gian xur ly la 18 ngay lam viéc)
CX: Nguyen Thi Boan Kiém tra viéc chinh sira, bd sung HS; néu HS
biem hop 18 thi tiép tuc B
LDP: Trin Thanh Phong | P € P
So Tai nguyén va
Buoc | Moi - truong - T Kiém tra viéc chinh sira, bd sung HS néu HS "
6 |Phong QLTN va|CV:NeuyenThiDoan |4y o001 thi quay lai B3 (Treong hop phii 108 g1
Bién biem bé sung, chinh sira); trudng hop HS sau khi da
LDP: Tran Thanh Phong |, : T x . o A A
LDS: Nguyén Quéc bo sung ma van khong d?p ing yeéu cau tl}eo
Tudn quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3 (Truong
hop phai lap lai HS).
Budc | S¢ Tai &n v : 3 5 s )
7 if@ithé G‘;gguyen va I{ﬁ)asn Nguyen Quac STN&MT cép gidy phép (chuyén sang BS) 24 giy
S¢ Tai nguyén va
Moi  truong - | CV:Nguyén Thi Doan | Gui két qua cho TTPVHCC hogc chuyén tra 04 gid
Buée | Phong QLTN va | Didm HS ra TTPVHCC g
8 Bién
Trung tdm PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho to chirc, c4 nhén, 04 gio




37. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép thim do nwéc dwéi dit d6i véi cong trinh cé hru hrong dwéi
3.000m%/ngay dém (Mot phan)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 31 ngay 1am viée x 08 gid/ngay lam viée = 248 gid lam viée; Trudng hop dé 4n, bao céo c6 bd sung
chinh sira thi thoi gian tham dinh sau khi dé an, bao cdo dugc bo sung hoan chinh 1a: 18 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy lam viée = 144 gio lam

viéc.

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwdi thue hién

Két qua thyc hién

Thaoi
gian
quy
dinh

Trudc
han
(2d)

bing
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buwoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

Tb chie, ca nhan co nhu cau nop HS tai
TTPVHCC.

- Néu HS khong hop 1¢, hudng dan to
chtrc, c4 nhan b sung HS;

- Néu ho hop 1€ thi nhan HS, ra phiéu hen
tra két qua va chuyén HS dén STN&MT.
(HS nép lan dau nhdp quy trinh xir Iy HS
thoi gian xw ly la 31 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoc

S¢ Tai nguyén va Moi
truong - Phong QLTN va
Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LPS: Nguyén Qudc Tuan

STN&MT (tham muu Phong QLTN va
Bién) co trach nhiém xem xét, kiém tra HS.
- Néu HS khong hop 1é, STN&MT théng
bao cho t6 chtic, ca nhan dé nghi cp phép
bo sung, hoan thién HS theo quy dinh.

- Truong hop HS sau khi da bd sung ma
van khéng dap tng yéu cau theo quy dinh
thi STN&MT tra lai HS va thong béo ro ly
do cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép
(chuyén ra TTPVHCC).

- Néu HS hop 18 thi khao st thyc té; tham
dinh HS.

56 gid




CV: Nguyén Thi Poan

Phdi hop Phong TNMT dia phuong khao

Didm sét thuc té (néu HS hop 16) 16 gio
LDP: Tran Thanh Phong
- Pé nghi cic co quan, don vi va dia
phuong lién quan dong gop ¥ kién hoic to
CV: Nguyén Thi Doan ﬁhu:c cuéc hop thdm dinh; Téng hop y
X ién dong gop/Hoan chinh Bién ban hop
biem HDTD; Ra cong van dé nghi chinh sira, | 116 gio
LDP: Tran Thanh Phong L A A A A
LDS: Nguyén Quéc Tuan giai ;trmh v(doIXVO’zrtrwaArylg hgp C.an thiet lay
y kien hodc to chuc tham dinh);
- Trudng hop HS dat yéu cau chuyén sang
B7 (HS du diéu kién cdp phép)
Chuyén t6 chtic, c4 nhan chinh sira hoan
chinh ho so
LDPS: Nguyén Qudc Tudn | (Chuyén quy trinh ra Trung tdim Hanh
chinh cong tinh tra cho to chic, ca nhin
chinh stra)
. |'Sé Tai nguyen va Mai Truong hop khong du dieu kién de cap
Buoc . X X phép thi tra lai HS va thong bédo ly do N
truong - Phong QLTN va A z . 2 ) : | 24 gio
3 Bién CV: Nguyén Thi Doan khong cap phép (chuyén sang B8: chuyéen
Dié.m : tra HS ra TTPVHCC);
LDP: Tran Thanh Phong Truong hop phai b6 sung, chinh sira:
LDS: Nguyén Quéc Tudn | chuyén t6 chic, ca nhan chinh swra hoan
chinh HS (chuyén HS ra TTPVHCC cho té
chirc, c& nhan chinh sira); (chuyén sang
B7)
Khéng
Buéc | Chu dau tu, Don vi tu T4 chir. ¢4 nhan To chtc, ca nhan chinh sira hoan chinh [ tinh
4 van ’ HS va nop lai HS tai TTPVHCC thoi

gian




TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS: o
- Néu HS khong hop 1€, huéng dan to
chure, ca nhan bo sung HS;

B ¢ | Trung tam PVHCC CV: L& Thi Hong Tam trél\lekléthgugq\?élE;EQ/QQE}?ISH(% r:asE)rhr\I&Jl\;? 04 giy
(HS sau khi chinh sira ngp lai nhap quy
trinh x& ly HS thoi gian xi& ly 1a 18
ngay lam viéc)
CX: Nguyén Thi Boan Kiém tra viéc chinh stra, bd sung HS; néu
biem HS hop 1¢ thi tiép tuc B7
LDP: Tran Thanh Phong T i
Buce | SO Tai nguyén va Mai ~ Kiém tra viéc chinh sta, b sung HS néu
5 truong - Phong QLTN va | CV: Nguyen Thi Doan HS khong hop 1€ thi quay lai B3 (Truwong | 108 gid
Bién Diém hop phdi bé sung, chinh suia); truong hop
LDP: Tran Thanh Phong HS sau khi di bo sung ma van khong dap
LDS: Nguyén Qudc Tuan | ng yéu cau theo quy dinh thi STN&MT
tra lai HS B3 (Truong hop phadi lgp HS).
BL;O"C S("I‘Téi nguyén va Moi LDS: Nguyén Quéc Tuin STN&MT cap giay phép (chuyén sang 24 giy
truong B8)
tsri’wggl_ gﬁgzanVL?rﬁd\‘;; CV: Nguyén Thi Poan Giri két qua cho TTPVHCC hoc Chuyén |, i
Buée Bién Diem tra HS ra TTPVHCC
8
Trung tdm PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan. 04 gio

38. Tén TTHC: Cap giay phép khai thac, sir dung nwée dwoi dat doi véi cong trinh cé luu lwong dwéi 3.000m3/ngay dém (Mot

phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 36 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 288 gid lam viéc; Truong hop bao cao co bd sung chinh
sira thi thoi gian tham dinh sau khi bao cao dugc bo sung hoan chinh 1a: 18 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 144 gid lam viéc.




Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue hién

Két qua thwe hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trwoe
han
(2d)

Pung
han
(1a)

Qué
han
(0d)

Buwoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

To chire, cA nhan c6 nhu cau ndop HS tai
TTPVHCC.

- Néu HS khong hop 18, huéng din to chuc,
c4 nhan bo sung HS;

- Néu ho hop 1€ thi nhan HS, ra phiéu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS ndp lan dau nhdp quy trinh xir Iy HS thoi
gian xw ly la 31 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoc

So Tai nguyén va Moi
truong -Phong QLTN
va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh
Phong

LPS: Nguyén Qudc
Tuén

STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu)
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra HS.

- Néu HS khdng hop 16, STN&MT thdng bao
cho to chirc, ca nhan d& nghi cAp phép b sung,
hoan thién HS theo quy dinh.

- Trudng hop HS sau khi dd bd sung ma van
khong dap ung yéu cau theo quy dinh thi
STN&MT tra lai HS va théng béo rd ly do cho
t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép (chuyén ra
TTPVHCC).

- Néu HS hop I¢ thi khao sat thuc té; tham
dinh HS.

56 gio

CV: Nguyén Thi Doan
Diém

LPP: Tran Thanh
Phong

Phoi hop Phong TNMT dia phuong khao sat
thuc te (néu HS hop [1¢)

16 gio




CV: Nguyén Thi Poan
Diém
LDP: Tran Thanh

- Pé nghi cac co quan, don vi va dia phuong
lién quan dong gop v kién hodc td chuc cudc
hop thim dinh; Téng hop y kién déng
gop/Hoan chinh Bién ban hop HDTD, ra cong

vian dé& nghi chinh swa, giai trinh (doi véi | 140 gio
Phong \ A S LAk v 2 A ,
LDS: Nguyn Quéc truA’aO’ng.h_op- can thiet lay y kien hogc to chuc
Tudn tham dinh); ‘ 7
- Truong hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS di diéu kién cap phép)
- Truong hop khéng du diéu kién dé cap phép
thi tra lai HS va thong bao ly do khong cap
phép (chuyén sang B8: chuyén tra HS ra
. x : TTPVHCCO);
g?é'mNguyen Thi Boan Truong hgp phai 1ap HS, STN&MT gui _théng
Bude S¢ Tai nguyén va Moi LDP: Trin Thanh bao cho t6 chuc, ca nhan n_éu ro nhtrng noi qlung
3 truong - Phong QLTN Phon.g HS chua dat yéu cau, phai lam lai va tra lai HS | 24 gio
va Bién LDS: Nguyén Quéc (chuyén sang B8: chuyén tra HS ra
Tokn TTPVHCC); w -
Truong hop phai bo sung, chinh sua: chuyen to
chic, cd nhan chinh stta hoan chinh HS
(chuyén HS ra TTPVHCC cho té chic, ca
nhan chinh siza); (chuyén sang B4)
Khong
Budc | Chu dau tu, Pon vi tu T8 chire. ¢ nhan T6 chuc, ca nhan chinh stita hoan chinh HS va | tinh
4 | vin ! nop lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
Bude ‘ - Néu HS khéng hop 1¢, huong dan to chir,
Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | ca nhan bo sung HS; 04 gio

- Néu ho hop 1¢ thi nhan HS, ra phicu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS




sau khi chinh sira nop lai nhap quy trinh
xi ly HS thaoi gian xi ly la 18 ngay lam
Viéc)

S¢ Tai nguyén va Moi

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

Kiém tra viéc chinh sira, bo sung HS; néu HS
hop 1€ thi tiep tuc B7

Kiém tra viéc chinh sira, bo sung HS néu HS

Buoc trromg - Phong QLTN LDP: Tran Thanh kh(“?.ng thp lé th! qua?y lai B‘3 (Truong hop 92 gic
6 N Phong phdi bé sung, chinh sia); truong hop HS sau
va Bién x % . em 1 R Lo . (o A A
LDS: Nguyén Quoc khi da bo sung ma van khong dap rng yéu cau
Tuan theo quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3
(Trueong hop phai lap lai HS).
Bude | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho UBND tinh cép phép; néu hop I¢ ky gidy 40 wid
7 | UBND tinh) Chu tich UBND tinh phép; néu khdong hop 1€ chuyén lai B3. &
tsrzéy?lal _ngFl)lgng]I Vgli\'/ll'(l)\} CV: Nguyén Thi Poan | Gui két qua cho TTPVHCC hodc Chuyén tra 04 giss
Bude | oy o2 g Didm HS ra TTPVHCC g
3 va Bién
Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 04 gid

39. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nuéc dwéi dat dat ddi véi cong trinh c6 luu lwong

dw6i 3.000m3/ngay dém (Mot phan)

Toéng thoi gian thuc hién TTHC: 31 ngay lam viée x 08 gid/ngay 1am viéc = 248 gid lam viée; Truong hop bao cédo c6 bd sung chinh

sira thi thoi gian thAm dinh sau khi bao cdo dugc bd sung hoan chinh 1a: 18 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 144 gid 1am viéc.

Buéc ) Til;;: Truwée | Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
T chitc, ca& nhan c6 nhu cau nop HS tai
Buoc A T A L TTA ~ TTPVHCC. N
1 Trung tam PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | Néu HS khong hop 1¢, huong din t6 chirc, ca 04 gio
nhan bd sung HS;




- Néu ho hop 1¢ thi nhan HS, ra phiéu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS ndp lan dau nhdp quy trinh xir 1y HS thoi
gian xu Iy la 31 ngay lam viéc)

Buoc

S6¢ Tai nguyén va
Moi truong - Phong
QLTN va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LDS: Nguyén Qudc Tuén

STN&MT (tham muu Phong QLTN va Bién) c6
trach nhiém xem xét, kiém tra HS.

- Néu HS khong hop 1&, STN&MT thdng béo cho
t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap phép bd sung, hoan
thién HS theo quy dinh.

- Truong hop HS sau khi da b sung ma van
khong dap @ng Yéu cau theo quy dinh thi
STN&MT tra lai HS va thdng béo rd ly do cho to
chic, ca nhan dé nghi cip phép (chuyén ra
TTPVHCC).

- Néu HS hop 1é thi khao sét thuc té; tham dinh
HS.

- Phéi hop Phong TNMT dia phuong khao sat
thuc té (néu HS hop 18)

- Pé nghi cac co quan, don vi va dia phuong
lién quan dong gop y kién hogc to6 chuc cudc
hop tham dinh; Tong hop y Kkién dong
gop/Hoan chinh Bién ban hop HDTD; Ra cong
van dé nghi chinh sira, giai trinh (d@éi véi trieong
hop can thiét lay y kién hodgc té chirc thdm
dinh);

- Trudng hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS dii diéu kién cap phép)

172 gio

Buoc

S¢ Tai nguyén va
Mai truong - Phong
QLTN va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LPS: Nguyén Qudc Tuin

- Truong hop khong du diéu kién dé cap phép thi
tra lai HS va thong bao ly do khong cap phép
(chuyén sang B8: chuyén tra HS ra TTPVHCC);
- Truong hop phai lap HS, STN&MT guri thong

24 gi0




bao cho t6 chirc, c& nhan néu rd nhitng ndi dung
HS chua dat yéu cau, phai lam lai va tra lai HS
(chuyén sang B8: chuyén tra HS ra TTPVHCC);
- Trudng hop phai b sung, chinh stra: chuyén t6
chire, ca nhan chinh stra hoan chinh HS (chuyén
HS ra TTPVHCC cho té chitc, c& nhan chinh
sira); (chuyén sang B4);

Khong
Buoc Chﬁ’ dau tu, Pon vi T8 chitc. ¢4 nhan T6 chire, ca nhan chinh stra hoan chinh HS va | tinh
4 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khéng hop 18, huéng dan té chuc, ca
Busc ) o nhan bo sung HS; y
5 Trung tam PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | - Neu ho hop 1€ thi nhan HS, ra phicu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh sira nop lai nhap quy trinh xir ly
HS thoi gian xir ly 1a 18 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh sira, bé sung HS; néu HS
hop 18 thi tiép tuc B7;
So Tai nguyén vi CV: Nguyén Thi Doan Kiém tra viéc chinh sua, b6 sung HS néu HS
Buoc Mbi truong - Phong Diem khong hop ¢ thi quay lai B3 (Truong hop phai 92 gity
6 QLTN va Bién LDP: Tran Thanh Phong | bo sung, chinh siza); truong hop HS sau khi da
LDS: Nguyén Quoc Tuan | b6 sung ma van khéng dap tng yéu cau theo
quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3 (Truong
hop phadi lgp lai HS).
Buéc |UBND tinh (Van | Chu tich va cac Pho Chu | UBND tinh cp phép; néu hop 18 ky gidy phép; 40 gic
7 | phong UBND tinh) | tich UBND tinh néu khong hop I& chuyén lai B3. glo
Buoc E;. Ttal‘ Ilgl]._yel:)l’;-](\):a CV: Nguyén Thi Poan Gui két qua cho TTPVHCC hodc Chuyén tra 04 oic
8 01 Tuong 91 Didm HS ra TTPVHCC glo

QLTN va Bién




Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

04 gioy

40. Tén TTHC: Cép gidy phép khai théc, sit dung nwéc mit cho sian xuit néng nghiép, nudi trong thiy sian ddi véi hd chira, dip ding
thuy lgi c6 luu lwgng khai thac dwéi 2m?/gidy va dung tich toan bd dwéi 20 triéu m3, hodc luu lwong khai thac tir 2m?/gidy tré 1én va dung tich
toan bd dwéi 3 tri¢u m3, hodc ddi véi cong trinh khai thac, sit dung nwéc khac véi lwu lrgng khai thac dwéi Sm?3/gidy; phat dién véi cong suat lip
may duoi 2 000kw; cho cac muc dich khac véi luu lwgng dwéi 50. 000m3/ngay dém; cip gidy phép khai thac, sit dung nwéc bién cho muc dich san

xuit bao gom ca nudi trong thiy san, kinh doanh, dich vu trén dét lién v6i luwu lwong dwéi 1.000.000m3/ngay dém (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 36 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam vige = 288 gio lam viéc; Truong hop dé an, bao cao co bd sung
chinh stra thi thoi gian tham dinh sau khi dé 4n, bao cédo duoc bo sung hoan chinh 1a: 18 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 144 gid lam

viéc.

Budc
thue
hién

Don vi thuc hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thyc hién

Thaoi
gian
quy
dinh

Trwoce
han
(2d)

Pung
han
(1d)

Qué
han
(0d)

Buwoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

To chirc, cA nhan c6 nhu cau ndop HS tai
TTPVHCC.

- Néu HS khong hop 18, hudng dan to chuc,
c4 nhan bd sung HS;

- Néu ho hop 1€ thi nhan HS, ra phiéu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS ndp lan dau nhdp quy trinh xir Iy HS thoi
gian xu Iy la 36 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoce

S¢ Tai nguyén va Moéi
truong - Phong QLTN

va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh
Phong

LDS: Nguyén Quéc
Tuén

STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu)
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra HS.

- Néu HS khéng hop 1¢, STN&MT thdng béo
cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cip phép bo sung,
hoan thién HS theo quy dinh.

- Trudng hop HS sau khi d3 bod sung ma van
khong dap ung yéu ciu theo quy dinh thi

STN&MT tra lai HS va théng bao rd ly do cho

56 gio




t6 chuc, ca nhan dé nghi cap phép (chuyén ra
TTPVHCC).

- Néu HS hop 1¢ thi khao sat thuc té; tham
dinh HS.

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

Phéi hop Phong TNMT dia phuong khao sat
thuc te (néu HS hop [é)

Buwoce

S¢ Tai nguyén va Moéi
treong - Phong QLTN
va Bién

LDP: Tran Thanh 16 gio
Phong
- Pé nghi cac co quan, don vi va dia phuong
, x . lién quan dong goép v kien hoac to chic cugc
]C:i)?é.mNguyen Thi Boan h(,)p thém dinh; _:I'éng hop y kién dong
LDP: Trin Thanh gop/Hoan chinh Bién ban hgp_ Hf?TD, ra’-céng- .
Phon'g van dé nghi ‘chin_h,sfrg, ,glé_u’trlnh (dot voi | 140 gio
LDS: Nguyén Quéc tru;a‘ng hop can thiet lay y kien hodac to chuc
Tuin tham dinh); o q
- Truong hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS du diéu kién cap phép)
- Truong hop khéng du diéu kién dé cap phép
thi tra lai HS va thong bao ly do khéng cap
phép (chuyén sang BS8: chuyén trdé HS ra
CV: Nguyén Thi Poan | TTPVHCC);
Diém - Truong hop phai 1ap HS, STN&MT guri thong
LPP: Tran Thanh béo cho t6 chirc, c& nhan néu rd nhitng ndi dung 24 it

Phong
LDS: Nguyén Quoc
Tuan

HS chua dat y&u cau, phai 1am lai va tra lai HS

(chuyén sang BS8: chuyén tra HS ra

TTPVHCC);

Trudng hop phai bo sung, chinh stra: chuyén t6
chre, ?cé nhan chinh stra hoan 7chinh HS
(chuyén HS ra TTPVHCC cho té chuc, ca




nhan chinh siza); (chuyén sang B4)

Khong
Budc | Chi dau tu, Pon vi tu T4 chitc. cA nhan T6 chirc, ca nhan chinh sira hoan chinh HS va |  tinh
4 van ’ nop lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC ticp nhan, kiem traHS:
- Néu HSw khéng hop 1€, hudng dan to chuc,
Bude ‘ ca n,hén ‘bé sung HS; ,
5 Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | - Neu ho hop I¢ thi nhan HS, ra phiéu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh siza ngp lai nhdp quy trinh xu ly HS
thoi gian xu ly 1a 18 ngay lam viéc)
Kiém tra vigc chinh sira, b6 sung HS; néu HS
CV: Nguyén Thi Poan | hop Ié thi tiép tuc B7
N ~ s~ | Diém Kiém tra viéc chinh sira, b6 sung HS néu HS
, So T M A ~ : < T,
Buée | OO "2 NSUYER V8 SO | 1 DP: Tran Thanh khéng hop 1& thi quay lai B3 (Truwong hop -
truong - Phong QLTN 9 , - . 92 gio
6 va Bién Phong 3 ) phai bo sung, chinh sia); truong hop HS sau
LDS: Nguyén Quoc khi da b6 sung ma van khong dap tng yéu cau
Tuan theo quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3
(Truong hop phai lap lai HS).
UBND tinh (Vin phong | Chi tich va cac Phé gEthDeJlﬂg Cf‘épkl?he% h"hsé"_%‘j ;ﬂzf] hos
.| UBND tinh) Chu tich UBND tinh al; el hop ¢ Ky glay phep; g nop
Buoc I¢ chuyeén lai B3. O
7 So Tai nguyén va M6 truon cap phép ho so 40 gio
S¢ Tai nguyén va Mai | LDS: Nguyén Quéc suyen v & ¢ap Puep
. % khai thac nudc bién; néu hop 1¢& ky gidy phép;
truong Tuan
néu khong hop 1& chuyén lai B3.
Buée tsrfwial f‘g;lggr? Vgi\_’[r(l’\} CV: Nguyén Thi Doan | Gi két qua cho TTPVHCC hodie Chuyén tré | o, .«
8 g g Didm HS ra TTPVHCC g

va Bién




Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.

04 gioy

41. Tén TTHC: Gia han/diéu chinh gidy phép khai thac, sit dung nwéc mit cho san xuit ndng nghiép, nudi trong thiy sian ddi véi hd
chira, dap diang thuy l¢i ¢6 luu lwong khai thac dwéi 2 m®/gidy va dung tich toan by dwéi 20 triéu m3, hoic luu lwgng khai thac tir 2 m%/gidy tré
1én va dung tich toan bd duéi 3 triéu m3, hodc ddi v6i cong trinh khai thac, sir dung nwée khac véi luu lwong khai thac dwéi 5 m3/gidy; phat dién
v6i cong suit 1ip may duéi 2.000 kw; cho cac muc dich khac véi luu lwong dwdéi 50.000 m*/ngay dém; cip gidy phép khai thac, sit dung nwéc
bién cho muc dich sian xuit bao gdom ca nudi trong thity sin, kinh doanh, dich vu trén dit lién véi hru lwong dwéi 1.000.000 m3/ngay dém (Mot

phan)

Tong thoi gian thyce hién TTHC: 31 ngay lam viée x 08 gio/ngdy lam viéc = 248 gidr lam viée; Truong hop dé 4n, bio céo ¢6 b sung
chinh sura thi thoi gian tham dinh sau khi dé€ an, bdo cdo dugc bd sung hoan chinh la: 18 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 144 gio lam

viéc.
Buéc ] Ell;(: Trwoe | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién quy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau ndop HS tai
TTPVHCC.
- Néu HS khoéng hop 1€, huong dan to chir, ca
Buoc A ot oA s TTA A nhan bd sung HS; "
1 Trung tam PVHCC | CV:Lé Thi Hong Tam | Néu hd hop 1¢ thi nhan HS, ra phiéu hen tra 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT.
(HS nép lan dau nhdp quy trinh xir 1y HS thoi
gian xu ly la 31 ngay lam viéc)
STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu) c6
x ) trach nhiém xem xét, kiém tra HS.
|'s6 Tai nguyen va|SY NewenThiBoan 1 e Lis khong hop 18, STN&MT thong bao
Buoc n \ . Diém X g . LA A . A LA |
Moéi truong - Phong DA cho t6 chiic, ca nhan dé nghi cap phép bo sung, | 176 gio
2 s R LDP: Tran Thanh Phong R .
QLTN va Bién LDS: Nguyén Quéc Tuan hoan thién HS theo quy dinh. , N
' - Truong hop HS sau khi da bo sung ma van
khong dap ng yéu cau theo quy dinh thi




STN&MT tra lai HS va thong béo rd 1y do cho to
chic, ca nhan d& nghi cap phép (chuyén ra
TTPVHCC).

- Néu HS hop 1¢ thi khao sét thyc té; tham dinh
HS.

Phéi hop Phong TNMT dia phuong khao sat
thuc té (néu HS hop 1¢)

- Pé nghi cac co quan, don vi va dia phuong
lién quan déng gop ¥ kién hoic t6 chic cudc
hop thiam dinh; Tong hop y kién dong
gop/Hoan chinh Bién ban hop HPTD, ra cong
van d& nghi chinh sira, giai trinh (@i véi
trwong hop can thiét lay y kién hodgc té chirc
tham dinh);

- Trudng hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS di diéu kién cap phép)

S¢ Tai nguyén va

CV: Nguyén Thi Poan

- Truong hop khong du diéu kién dé cap phép thi
tra lai HS va théng bao ly do khéng cap phép
(chuyén sang B8: chuyén tra HS ra TTPVHCC);
- Truong hop phai lap HS, STN&MT gui théng
bao cho to chuc, c& nhan néu rd nhiing noi dung

Buoc | \1oi truomg - Phong | D™ HS chua dat yéu cu, phai 1am lai va tra lai HS | 24 gio
3 .2 LDP: Tran Thanh Phong 2 i 2., ]
QLTN va Bién x 2 Z | (chuyén sang B8: chuyen tra HS ra TTPVHCC);
LBS: Nguyén Quoc Tuan A g , o PO
Truong hop phai b6 sung, chinh stra: chuyén to
chuc, ca nhan chinh swa hoan chinh HS (chuyeén
HS ra TTP\/HCC cho to chuc, ca nhan chinh
sua); (chuyén sang B4)
Khong
Buoc Chﬁ’ dau tu, Pon vi T chitc. c4 nhan To chirc, ca nhan chinh stra hoan chinh HS va | tinh
4 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi

gian




TTPVHCC tiép nhan, kiem tra HS:
- Néu HS khang hop 1¢, hueng dan to chuc, ca
nhan b6 sung HS;

B”g‘” Trung tim PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | - Néu hd hop I¢ thi nhan HS, ra phiéu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh swa nop lai nhap quy trinh xir ly
HS thai gian xir ly 1a 18 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh sira, b6 sung HS; néu HS
hop I¢ thi tiép tuc B7;
So Thi nguyén v CV: Nguyén Thi Doan Kiém tra viéc chinh sira, bd sung HS néu HS
Buoc Mbi trudmg - Phong Diém khong hop 1€ thi quay lai B3 (Truong hop phai 96 gitr
6 QLTN va Bién LDP: Tran Thanh Phong | bé sung, chinh sira); truong hop HS sau khi da
LDS: Nguyén Quoc Tuan | b6 sung ma van khong dap Gng yéu cau theo
quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3 (Truong
hop phai lap lai HS)
UBND tinh  (Vin | Chii tich va céc Phé Chil Eﬁ?ﬁéﬁnﬁuﬁp e ?\Zﬂ/ ‘ilg; I"éh‘;‘;‘ ki ;’;geé’_
phong UBND tinh) tich UBND tinh £ N RS ’
Bude néu khong hop 1€ chuyén lai B3. ‘
7 S6 Tai nguyén va M6i truong cap gia han/dleu 40 gio
S¢ Tai nguyén va ) x X % | chinh gidy phep khai thac nudc bién; néu hop
Moi truong LDS: Neuyen Quoc Tudn 1& ky gidy phép; néu khong hop 1é chuyén lai
B3.
S0 Tal nguyen Va |\ NouvEn Thi Poan | Giri két qua cho TTPVHCC hodc Chuyén tra .
.| Mdi truong - Phong DiZm HS ra TTPVHCC 04 gio
BLQO’C QLTN va Bién ©
Trung thm PVHCC | Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan. 04 gio




42. Tén TTHC: Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong trinh chwra van hanh (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 160 gio lam viéc

Buéc Thoi Truwoe | Pung | Qua

thue Pon vi thyc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién glan han han | han

»: quy
hién dginn | GO | A9 | ©0d)

T6 chitc, cad nhan c6 nhu cau ndop HS tai

TTPVHCC.

Néu HS khong hop 1&, huéng dan t6 chic, ca

B | 11ungtam PVHCC | CV: L& Thi Hong Tam | &N bo sung HS, giai trinh; néu ho hop 18 thi
nhan HS, ra phicu hen tra két qua va chuyen

HS dén QLTN va Bién.

(HS nép lan dau nhdp quy trinh xiz Iy HS thoi

gian xuz ly la 20 ngay lam viéc).

04 gioy

STN&MT (Phong QLTN va Blen tham muu)
xem xét, kiém tra HS tinh tién cip quyén
khai thac tai nguyén nudc.
- Truong hop HS khong hop 1€, trong thoi
han 05 ngay lam viéc, STN&MT tra lai HS
kém theo van ban giai thich o 1y do (chuyén
. X : tra HS TTPVHCC).
S("IN Tai ‘ nguyén ] va IC)?é.mNguyen Thi DBoan - Néu HS hop 1¢: tham dinh HS. .
Moi truong - Phong LDP: Trin Thanh Phong STN&MT t6 chire tham dinh HS tinh tién cap 108 gio
QLTN va Bién LDS: Nguyén Quéc Tuén quyen néu cin thlet thi thanh 1ap hoi dong
' thdm dinh HS tinh tién cap quyén khai thac tai
nguyén nude hodc gui lay y kién cac S& nganh,
Tong hop ¥ kién dong gép/Hoan chinh Bién
ban hop thdm dinh giri cha dau tu chinh sira,
bd sung (trudng hop néu can thiét hop hoi
dong tham dinh hodc lay y kién): chuyén sang
B3;

Buwoc




- Truong hop HS dat yéu cau chuyen sang B6
(HS du dieu kién cap phep);

Khong
Bude | Chu dau tw, Pon Vi | qx 4o oo T6 chirc, ca nhan chinh sira hoan chinh HS va | tinh
3 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khéng hop 18, huéng dan to chic,
Bude ‘ ca nhan b sung HS; y
4 Trung ttm PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam - Neu HS hop 1€ thi nhan HS, ra phicu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS
sau khi chinh sira ngp lai nhdp quy trinh xaz ly
HS thoi gian xuz ly 1a 20 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh stra, bo sung HS:
o s . . | CV: Nguyén Thi Poan ) NéAu HS h‘-’li’ 16 ky vao tc‘r.trinA’h UBI}ID tinh p hé
Bude SorN Tai _nguyén va Didm duy@tx (ch_uyen sang B6); néu khong hop 1€ .
Moéi truong - Phong A chuyén lai B3. 108 gio
5 .2 LDP: Tran Thanh Phong .  en 1A L X
QLTN va Bién LDS: Neuyn Quéc Tuin | Truong hop HS sau khi dé bo sung ma van
’ khong dép tng yéu cau theo quy dinh thi
STN&MT tra lai HS ra TTPVHCC
Buoc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Chu | UBND tinh xem xet phé duyét; néu khong 40 iy
6 | phong UBND tinh) | tich UBND tinh hop 1& chuyén lai B2. &
SOA. Tai  Huyen va i oy Nguyén Thi Poan Gui két qua cho TTPVHCC hodc chuyén tra .
.| Mai trudong - Phong Didm HS ra TTPVHCC 04 gio
B”;O“C QLTN va Bién ©
Trung tm PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio




43. Tén TTHC: Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nuwéc d6i véi cong trinh da van hanh (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hi€én TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gio lam viéc

Budc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Ngudi thuc hién

Két qua thyc hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trudc
han
(2d)

Dung
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

Tb chirc, c4 nhan c6 nhu cau nop HS tai
TTPVHCC.

Néu HS khong hop I¢, huéng dan to chuc, ca
nhan b6 sung HS, giai trinh; néu hd hop I8 thi
nhan HS, ra phiéu hen tra két qua va chuyén
HS dén QLTN va Bién.

(HS nép lan dau nhdp quy trinh xi Iy HS thoi
gian xuz ly la 45 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoc

S¢ Tai nguyén va
Moi truong - Phong
QLTN va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LDS: Nguyén Qudc Tuén

STN&MT (Phong QLTN va B1en tham muu)
xem xét, kiém tra HS tinh tién cap quyén
khai thac tai nguyén nudc.

- Truong hop HS khong hop 1€, trong thoi han
05 ngay lam viéc, STN&MT tra lai HS kém
theo van ban giai thich 1d 1y do (chuyén trd
HS TTPVHCC).

- Néu HS hop 1¢: tham dinh HS.

STN&MT t6 chu’c tham dinh HS tinh tién cap
quyen néu can thlet thi thanh lap hoi dong
thim dinh HS tinh tién cip quyén khai thac tai
nguyén nudc hodc guri lay y kién cac S& nganh,
Téng hop v kién déng gop/Hoan chinh Bién
ban hop tham dinh gui chu dau tu chinh sua,
bd sung (truong hop néu can thiét hop hoi
dong tham dinh hodc ldy y kién): chuyén sang
B3;

308 gio




- Truong hop HS dat yéu cau chuyén sang B6
(HS du diéu kién cap phép);

Khong
Bude | Chu dau tu, Pon vi | a4 ooe T6 chire, ca nhan chinh stra hoan chinh HS va | tinh
3 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khong hop I¢, huéng dan té chic,
Busc ‘ cé nhén b6 sung HS; ’
4 Trung tam PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam - Neu HS hop I¢ thi nhan HS, ra phiéu hentra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh szza nop lai nhap quy trinh xuz ly HS
thoi gian xu ly 1a 45 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh stra, bo sung HS:
o | CV: Nguyn Thi Poan - Né;u HS hop 1¢ ky vao tc‘y.trinAh UBND tinh phé
Bude SON Tai _nguyén va | s duy¢£ (chpyen sang B6); néu khong hop ¢ B
Moi truong - Phong X chuyén lai B3. 308 gio
5 \ s A LDP: Tran Thanh Phong . Can 1A N
QLTN va Bién LDS: Nguydn Quéc Tuan | | Truong hop HS sau khi da bé sung ma van
' khong dap ung yéu cau theo quy dinh thi
STN&MT tra lai HS ra TTPVHCC
Budc |UBND  tinh  (Vin | Chu tich va cac Pho Chu | UBND tinh cap phép; néu hop 1& ky gidy 40 gid
6 phong UBND tinh) | tich UBND tinh phép; néu khong hop 1€ chuyén lai B2. &
SGA. Tai  heuyen vai oy Nguyén Thi Poan Gui két qua cho TTPVHCC hoidc chuyén tra .
.| Méi truong - Phong Didm HS ra TTPVHCC 04 gio
BL;UC QLTN va Bién ¢
Trung tm PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio




44. Tén TTHC: Piéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuée (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hi€én TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thuc hién

Két qua thye hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trudc
han
(2d)

Dung
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buwoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

To chirc, c4 nhan c6 nhu cau ndop HS tai
TTPVHCC.

Néu HS khéng hop 18, huéng dan té chuc, ca
nhan bé sung HS, giai trinh; néu hd hop 16 thi
nhan HS, ra phiéu hen tra két qua va chuyén
HS dén QLTN va Bién.

(HS nép ldan dau nhdp quy trinh xi Iy HS thoi
gian xuz ly la 15 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoc

S6 Tai nguyén va
Moi truong - Phong
QLTN va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LPS: Nguyén Qudc Tuan

STN&MT (Phong QLTN va Blen tham muu)
xem xét, kiém tra HS tinh tién cip quyén
khai thac tai nguyén nudc.

- Truong hop HS khong hop 1€, trong thoi han
05 ngay lam viéc, STN&MT tra lai HS kém
theo van ban giai thich r6 1y do (chuyén tra
HS TTPVHCC).

- Néu HS hop 1¢: tham dinh HS.

STN&MT t6 chuc tham dinh HS tinh tién cap
quyen néu can thlet thi thanh lap hoi dong
thim dinh HS tinh tién cdp quyén khai thac tai
nguyén nudc hodc gui lay y kién cac S& nganh,

Téng hop y kién dong gop/Hoan chinh Bién
ban hop tham dinh gui chu déu tu chinh stra,
bd sung_(truong hop néu can thiét hop hoi
dong tham dinh hodc ldy y kién): chuyén sang
B3;

68 gio




- Truong hop HS dat yéu cau chuyén sang B6
(HS du diéu kién cap phép);

Khong
Buoc Chﬁ’ dau tu, Pon vi Té chitc. ¢4 nhan T chite, ¢4 nhan chinh stra hoan chinh HS va | tinh
3 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiep nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khong hop 18, huéng dan t6 chuc, ca
Bude ‘ nhan b6 sung HS; ,
4 Trung tim PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam - Neu HS hop I¢ thi nhan HS, ra phicu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh siza ngp lai nhdp quy trinh xi ly HS
thoi gian xur ly 1a 15 ngay lam viéc)
. x . Kiém tra viéc chinh stra, bo sung HS:
_|'S6 Tai nguyen va| S Neuyen ThiDoan - Néu HS hop 1¢ thi tiép tuc B6;
Budéc n . \ Diém \ g LA v X \
Moi truong - Phong A - Truong hop HS sau khi da bé sung ma van | 68 gio
5 o R LDP: Tran Thanh Phong R . A A . .
QLTN va Bién LDS: Neuyén Quéc Tuan khong dap ung yéu cau theo quy dinh thi
W STN&MT tré lai HS ra TTPVHCC
Bwée |UBND  tinh  (Vin | Chi tich va céc Phé Cha ggf?aitmf: oo fhzlfggct;éen Loh oy khf‘él 40 it
6 | phong UBND tinh) | tich UBND tinh Lal nguy » e g hop &
chuyén lai B2.
SOA. Tai neuyen vad oy Nguyén Thi Doan Gui két qua cho TTPVHCC hoic chuyén tra "
Bus Méi truong - Phong Di&m HS ra TTPVHCC 04 gio
L;‘f‘f QLTN va Bién
Trung tm PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio




45. Ten TTHC: Cip gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mé vira va nhé (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 21 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 168 gio lam viéc

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trudc
han
(2d)

Dung
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buwoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

T6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau nop HS tai
TTPVHCC.

- Néu HS chua du, khéng hop I¢, huéng dan t6
churc, ¢& nhan bé sung HS;

- Néu hd hop ¢ thi nhan HS, ra phiéu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS nép lan dau nhdp quy trinh xiz Iy HS thoi
gian xu ly 1a 21 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoc

S¢ Tai nguyén va
Moi truong - Phong
QLTN va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDPP: Tran Thanh Phong
LDS: Nguyén Qudc Tuan

STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu) c6
trach nhiém kiém tra vé tinh day du, hop 1& cua
HS.

- Truong hop HS khong day du, hop Ié,
STN&MT thong bao cho t6 chirc, c4 nhan dé
nghi cip phép dé b6 sung, hoan thién HS theo
quy dinh.

- Truong hop HS sau khi d3 b6 sung ma van
khong dap mg yéu cau thi STN&MT tra lai HS
va thong béo rd 1y do cho td chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép (chuyén ra TTPVHCC);

- Trudng hop HS hop 18 thi chuyén sang B3;

28 gio

Buwoc

S¢ Tai nguyén va
Moi truong - Phong
QLTN va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LDS: Nguyén Qudc Tuin

STN&MT tham dinh: -
- Truong hop HS khong du diéu kién dé cap phep
thi tra lai HS va thong bao bang van ban néu 15 ly

do khong cap gidy phép cho t6 chtrc, ca nhan dé
nghi cip phép (chuyén ra TTPVHCC);

112 giov




- Trudng hop can thiét c6 van ban yéu cau to
chirc, c4 nhan dé nghi cap phep gidi trinh, bo
sung dé lam rd noi dung HS; to chic kiém tra
thuc t& diéu kién hanh nghé, niang luc chuyén
mon ki thuat cua to chirc, c4 nhan dé nghi cip
phép. C6 van ban dé nghi bd sung, chinh sira
(chuyén ra TTPVHCC);

- Trudng hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS di diéu kién cap phép)

Khong
Bugc | Chu du tu, Pon vi Té chire. canhan | TO chte, ca nhan chinh sira hoan chinh HS va | tinh
4 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khong hop 18, huéng dan té chic, ca
Busc ) ) ‘ nhan b6 sung HS; y
5 Trung tam PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | - Neu HS hop I¢ thi nhan HS, ra phicu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh siza nop lai nhap quy trinh xi ly HS
thoi gian xu ly 1a 21 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh sta, bd sung HS; néu HS
hop 1¢ thi tiép tuc B7;
So Tii nguyén v CV: Nguyén Thi Doan | Kiém tra viéc chinh sua, bo sung HS néu HS
Buore NI X Diem khong hop 1€ thi quay lai B3 (Truong hop phdi .\
Moéi truong - Phong A 2 : S Ne s 140 gio
6 QLTN va Bién LDP: Tran Thanh Phong bo.sung,w chinh SL\t’a),N truong hop hop I—[S sau
LDS: Nguyén Quoc Tuan | khi da bd sung ma van khong dap trng yéu cau
theo quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3
(Truong hop phdi lap lai HS).
BL;UC i/?éi ;Frel;ldnr;guyen V& Lps: Nguyén Quoc Tuan | STN&MT cap gidy phép (chuyén sang BS) 16 gio




S¢ Tai nguyén va

CV: Nguyén Thi Poan

Gui két qua cho TTPVHCC hodc Chuyén tra

.| Moi truong - Phong | ~.x 04 gio
BLgO’C QLTN va Bién Diém HS ra TTPVHCC
Trung tim PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 04 gid
46. Tén TTHC: Cip lai gidy phép hanh nghé khoan nwée dwéi dit quy mé vira va nhé (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 11 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 88 gio lam vige
Buéc ] Til;l Truwée | Pung | Qua
thuc Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
T chtc, c4 nhan cd nhu ciu nop HS tai
TTPVHCC. q
- Néu HS chua du, khong hop 1, huéng dan to
Buée n e ia . chtic, c& nhan bo sung HS; .
1 Trung tam PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | ,Néu hd hop 16 thi nhan HS, ra ohiéu hen tra 04 gio
ket qua va chuyén HS den STN&MT.
(HS nép lan dau nhdp quy trinh xi ly HS thoi
gian xu ly 1a 11 ngay lam viéc)
STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muru) c6
trach nhi€ém kiém tra vé€ tinh day dua, hop I¢ cua
HS.
) x . - Truong hop HS khong day du, hop 18,
|6 Tai nguyen va |V NewyenThiboan | orye T thong bao cho 1 chitc, ca nhan dé
Budc Moi truong - Phong biem nghi cap phép dé bo sung, hoan thién HS theo | 24 gio
2 LDP: Tran Thanh Phong ’ ’ i

QLTN va Bién

LDS: Nguyén Qudc Tuin

quy dinh.

- Trudng hop HS sau khi di b sung ma van
khong dap tng yéu cau thi STN&MT tra lai HS
va thong bao 1 1y do cho to chirc, ca nhan dé
nghi cip phép (chuyén ra TTPVHCC);




- Trudng hop HS hop 18 thi chuyén sang B3;

S¢ Tai nguyén va

CV: Nguyén Thi Poan

STN&MT tham dinh: ‘ .
- Truong hop HS khong du diéu kién dé cap
phép thi tra lai HS va thong bao bang van ban

Buoc Moi truong - Phong bicm A néu rd ly do khong cap gidy phép cho t6 chirc, ca | 36 gio
3 e R LDP: Tran Thanh Phong
QLTN va Bién LDS: Nguyn Quéc Tuan nhan dé nghi cap phép (chuyen ra TTPVHCC);
’ - Truong hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS du diéu kién cdp phép)
Khong
Budc | Chu dau tw, Pon vi| g o o . |Tochic, canhan chinh sira hoan chinh HS va | tinh
4 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khéng hop 1&, huéng dan td chuc, ca
Bude ) o nhan bo sung HS; ‘ y
5 Trung tam PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | - Neu HS hop I¢ thi nhan HS, ra phicu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh sira nép lai nhap quy trinh xw& ly
HS thai gian xir ly 14 11 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh stra, b6 sung HS; néu HS
hop 1¢ thi tiép tuc B7;
N . .| CV:Nguyén Thi Poan | Kiém tra viéc chinh stra, bo sung HS néu HS
. | S6¢ Tai nguyén va | .x N e . . .
Buoc S \ Diém khong hop ¢ thi quay lai B3 (Truong hop phai .
Moi truong - Phong A 2 ] SN e 60 gio
6 QLTN v Bién LDP: Tran Thanh Phong bo.su~ng,q chinh SI/\t’a)L treong hop hop HAS sau
LDS: Nguyén Quoc Tuan | khi da bo sung ma van khong dap tng yéu cau
theo quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3
(Truong hop phai lgp lai HS).
BL;UC i/?éi ?ral;lénr;guyen V& I Lps: Nguyén Quéc Tuan | STN&MT cép gidy phép (chuyén sang BY) 16 gio
Bugc | So Tai nguyén va | CV:Nguyén Thi Poan | Gui két qui cho TTPVHCC hodc Chuyén tra 04 gid
8 | Mbi truong - Phong | Didm HS ra TTPVHCC &




QLTN va Bién

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

04 gioy

47. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mé vira va nhé (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 16 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 128 gio lam viéc

Buéc ] ’gll;(: Truwée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién quy han han | han
hién dinh (2d) (1da) | (0d)
T chirc, c4 nhan c6 nhu cau ndop HS tai
TTPVHCC.
- Néu HS chua du, khdng hop 1¢, huong dan t6
Buoc n U N chtrc, ca nhan bo sung HS; .
1 Trung tam PVHCC | CV:Lé Thi Hong Tam | Néu hé hop 18 thi %han HS, ra phiéu hen tra 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT.
(HS nép ldan dau nhap quy trinh xiz Iy HS thoi
gian xuz ly la 16 ngay lam viéc)
STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu) c6
trach nhiém kiém tra vé tinh dy du, hop 1¢ cua
HS.
- Truong hop HS khong day du, hop I8,
. A . | CV: Nguyén Thi Poan STN&MT théng bao cho t6 chtrc, ca nhan dé
.| S¢ Tar nguyén va| _.x
Buoc Moi truomg -Phong Diém . nghi (?ap phép dé bo sung, hoan thién HS theo 48 giv
2 LDP: Tran Thanh Phong | quy dinh.

QLTN va Bién

LDS: Nguyén Qudc Tuin

- Truong hop HS sau khi dd bd sung ma van
khong dap tmg yéu cau thi STN&MT tra lai HS
va thong bao rd 1y do cho to chirc, c4 nhan dé
nghi cap phép (chuyén ra TTPVHCC);

- Truong hop HS hop 1¢ thi chuyén sang B3;




So¢ Tai nguyén va

CV: Nguyén Thi Poan

STN&MT tham dinh: ‘ o
- Truong hop HS khong du di€u kién dé cap phép
thi tra lai HS va thong bao bang van ban néu 10 ly

Bbgac Moi truong - Phong Diem do khong cap gidy phep cho t6 chirc, ca nhan d& | 52 gio
Sz LDP: Tran Thanh Phong
QLTN va Bién LDS: Nguyén Quéc Tuan nghi cap phép (chuyén ra TTPVHCC);
- Trudong hop HS dat yéu cau chuyén sang B7
(HS du diéu kién cap phép)
Khong
Buoc Chﬁ’ dau tu, Pon vi T8 chite. ¢4 nhan T6 chtrc, ca nhan chinh sira hoan chinh HS va | tinh
4 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khéng hop ¢, huéng dan t6 chuc, ca
Busc ) o nhan bo sung HS; N
5 Trung tam PVHCC | CV: L€ Thi Hong Tam | - Neéu HS hop 1€ thi nhan HS, ra phieu hen tra | 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh siza ngp lai nhdp quy trinh xiz ly HS
thoi gian xu ly 1a 16 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh sta, b6 sung HS; néu HS
hop 1é thi tiép tuc B7;
So Thi nguyén v CV: Nguyén Thi Doan | Kiém tra viéc chinh sira, bo sung HS néu HS
Buoc A e \ Diém khong hop I¢ thi quay lai B3 (Truwong hop phai .\
Moéi truong - Phong A 100 gio
6 QLTN va Bién LDP: Tran Thanh Phong bo sung, chinh Su’a) truong hop hop HS sau
LDS: Nguyén Qudc Tuan | khi dd bd sung ma vin khéng dap tng yéu cau
theo quy dinh thi STN&MT tra lai HS B3
(Truong hop phai lap lai HS).
BL;UC lf/?éi ;Fralllldnr;guyen V& Lps: Nguyén Quéc Tuan | STN&MT cip gidy phép (chuyén sang B8) 16 gio
Buée i/?éi f?éﬁﬁﬁ%ﬁé CV: Nguyén Thi Boan | Gri két qua cho TTPVHCC hofic Chuyén tra | o, ..
8 Diém HS ra TTPVHCC &

QLTN va Bién




Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong TAm

Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

04 gioy

48. Tén TTHC: Tham dinh, phé duyét phwong 4n cim mdc giéi hanh lang bao vé ngudn nuée ddi véi hd chira thiy dién va hod
chira thuy lgi (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 35 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 280 gio lam viéc

Budc
thue
hi¢én

Don vi thuc hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thyc hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trwoc
han
(2d)

Dung
han
(1d)

Qué
han
(0d)

Bwoc

Trung tdm PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

T6 chitc, ¢4 nhan c6 nhu cau ndop HS tai
TTPVHCC.

- Néu HS khdng hop 1¢, hudng dan td chuc, ca
nhan b sung HS;

- Néu hd hop ¢ thi nhan HS, ra phiéu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS nép lan dau nhdp quy trinh xi Iy HS thoi
gian xuz ly la 35 ngay lam viéc)

04 gid

Buwoc

S¢ Tai nguyén va
Mbi truong - Phong
QLTN va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh Phong
LDS: Nguyén Quéc Tuin

STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu) c6
trach nhiém xem xét, kiém tra HS.

- Néu HS khong hop ¢, STN&MT théng béo
cho t6 chire, ca nhan dé nghi cap phép b sung,
hoan thién HS theo quy dinh.

- Truong hop HS sau khi d& bé sung ma van
khong dap tng yéu cau thi STN&MT tra lai HS
va théng bao rd Iy do cho to chac, c& nhan
(chuyén ra TTPVHCC).

- Néu HS hop I¢ (phuong 4n dat yéu cau) thi
khao sét thuc té; tham dinh HS.

- Phdi hop Phong TNMT dia phuong khao sat
thuc t& (néu HS hop 18);

220 gioy




- STN&MT lay ¥ kién coa S& Cong Thuong,
S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon,
UBND huyén noti c6 ho chira, cac co quan, don
vi ¢6 lién quan; néu can thiét thi trinh UBND
cip tinh thanh lap Hoi ddng thAm dinh phuong
an cdm mdc giéi hanh lang bao vé hd chua;

- Tong hop y kién tham dinh dé nghi bo sung
hoan chinh;

- Truong hop hd so dat yéu cau trinh UBND
tinh xem xét phé duyét (chuyén sang B6)

Khong
Buoc Chﬁ, dau tu, Pon vi T8 chite. ¢4 nhan T6 chire, ca nhan chinh stra hoan chinh HS va | tinh
3 tu van ’ ndp lai HS tai TTPVHCC thoi
gian
TTPVHCC tiép nhan, kiém tra HS:
- Néu HS khdng hop 1¢, hudng dan td chuc, ca
Bude ) o nhan bo sung HS; N
4 Trung tam PVHCC | CV: L€ Thi Hong Tam | - Neu ho hop I€ thi nhan HS, ra phicu hen tra | 04 gio
ket qua va chuyén HS dén STN&MT. (HS sau
khi chinh swa ngp lai nhdap quy trinh xi ly HS
thoi gian xu ly 1a 35 ngay lam viéc)
Kiém tra viéc chinh sta, bo sung HS; néu HS
hop 18 thi tiép tuc B6;
So Thi nguyén v CV: Nguyén Thj Doan Kiém tra viéc chinh stra, bo sung HS néu HS
Buoc n . \ Diém khong hop I¢ thi quay lai B2 (Truong hop phdi "
Moi truong - Phong A 220 gio
5 QLTN va Bién LDP: Tran Thanh Phong bé sung, chinh sua); truong hop hop HS sau
LDS: Nguyén Qudc Tuan | khi di bd sung ma van khéng dap tng yéu cau
theo quy dinh thi STN&MT tra lai HS B8
(Truong hop phai lap lai HS).
Budc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Chu | UBND tinh xem xét phé phuong an cam moc; 40 i
6 | phong UBND tinh) | tich UBND tinh néu khong hop I& chuyén lai B2 &




S¢ Tai nguyén va

CV: Nguyén Thi Poan

Buoc Mbi truone - Phon Diém ‘ STN&MT thong béo, tra lgét qua cho to chiec, 08 oid
7 OLTN va Bgi in 9| LPP: Trin Thanh Phong | ca nhan quan ly van hanh ho chira &
LBS: Nguyén Quoc Tuan
SO;. Tai heuyen vai oy, Nguyén Thi Poan Guri két qua cho TTPVHCC hodc Chuyén tra .
;o | Mo truong - Phong | pyx HS ra TTPVHCC 04 gio
B’fgo’c QLTN va Bién
Trung tim PVHCC | CV: Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 04 gio
49. Tén TTHC: Piing ky khai thac sir dung nwéc mit, nwoc bién (TTHC con lai)
49.1. Tén TTHC: Déng ky khai thac sit dung nudc mit
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 80 gid lam viée
Buéc ] Til:;;l Trwéce | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
T6 chirc, c& nhan ¢6 nhu cau dang ky nop to
khai tai TTPVHCC (hodc ndp tai UBND cép
xa va UBND cap xa co6 trach nhiém ndp veé
TTPVHCC): ’
- Kiém tra to khai dang ky: néu to khai khong
Bude . s A A hop 1&, huéng dan b sung; .
1 | Trungtam PVHCC CV:Le Thi Hong Tam 1 ey tra t khai dang ky: néu to khai khong 04 gio

hop 18, huéng dan bo sung;

- Néu to khai hop 18 thi nhan HS, ra phiéu hen
tra két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS nép lan dau nhap quy trinh i Iy HS thoi
gian xu ly la 10 ngay lam viéc)




S¢ Tai nguyén va Mo1

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

STN&MT (tham muu Phong QLTN va Bién)
c6 trach nhi¢ém ki€m tra ndi dung thong tin,
xac nhan vao to khai va gui 01 ban cho t6

Buoc . . LDP: Tran Thanh chure, ca nhan: "
2 | wong - PRONGQLTNfppong - Néu t khai khong hop 16, STN&MT thong | 50 &1
LDS: Nguyen Quoc bao bo sung to khai.
Tuan - Neu to khai day du thong tin hop 1€ thi xac
nhan viéc dang cho td chirc, ca nhan.
Bude | 55 Tai nguyén va Méi | LDS: Neuydn Quée | o1 N&MT xac nhan vice dang ky va gui 01 ;
3 ruon Tuin ban cho t6 churc, ca nhan (chuyén ket qua xac | 08 gio
g nhdn ra TTPVHCC)
tSo‘flal flgslg;:ll Vgli\'/ll'cl)\} CV: Nguyén Thi BPoan | Gui két qua cho TTPVHCC hodc Chuyén tra 04 gic
I s J Didm HS ra TTPVHCC 810
Budéce | va Bién
4 . .
A AL TTA A Tra két qua cho to chuc, cd nhan dang ky "
Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam (hodic trd UBND céip xa do UBND xa nép) 04 gio
49.2. Tén TTHC: Ping ky khai thac sir dung nuéc bién
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam vi¢c = 80 gid lam vige
Buérc ) Til;:]’l Trwéoe | Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thue hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (ad) | (0d)
T6 chirc, c& nhan ¢6 nhu cau ding ky nop to
khai tai TTPVHCC (hodc np tai UBND cap
Bud ‘ x3 va UBND cip xd c6 trach nhiém ndp vé
”; “ | Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong TAm | TTPVHCC): 04 gio

- Kiém tra to khai ding ky: néu to khai khong
hop 18, huéng dan b6 sung;
- Kiém tra to khai dang ky: néu to khai khong




hop 1, huéng dan bo sung;

- Néu to khai hop 18 thi nhan HS, ra phiéu hen
tra két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS nép lan dau nhap quy trinh xiz Iy HS thoi
gian xu ly 1a 10 ngay lam viéc)

S¢ Tai nguyén va Moi

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

STN&MT (tham muu Phong QLTN va Bién)
co trach nhiém kiém tra ndi dung thong tin,
xac nhan vao to khai va gui 01 ban cho t6

Buoc . . LDP: Tran Thanh chtrc, ca nhan: .
2 |- Phong QLTN I phong - Néu tor khai khong hop I¢, STN&MT thong | 00 &1
LDS: Nguyen Quoc bao bo sung to khai.
Tuan - Neu to khai day du thong tin hop 1€ thi xac
nhan viéc dang cho td chirc, ca nhan.
Buoc S¢ Tai nguyén va Moi | LDS: Nguyén Quéc STN&M-I; Xa(f nha,n vice dang ;ky va gusl (,)1 .
3 truomn TuAn ban cho to6 chuc, ca nhan (chuyén két qua xac | 08 gio
£ nhdn ra TTPVHCC)
tsr?r(‘yflal _ngl:l,lggr? Vgli\'/ll'(l)\: CV: Nguyén Thi Poan | Giri két qua cho TTPVHCC hodc Chuyén tra 04 i
I Bt g Diém HS ra TTPVHCC g
Buoc | va Bién
4 . .
A v AL TTA A Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan diang ky "
Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam (hodic tra UBND cép xa do UBND xd nop) 04 gio
50. Tén TTHC: Pang ky khai thac nwée dwéi dat (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 120 gid lam viéc
Buéc ) Til;: Truwée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Ket qua thuc hién g u han han | han
hién aay -1 @a) | aa | oa)

dinh




T6 chuic, ca nhan c6 nhu cau dang ky nop to
khaivtai TTPVHCC: ,
- Kiém tra to khai dang ky: néu to khai khéng

Bude . A A roa hop 1, huéng dan bo sung; .
1 Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | N&U to khai hop I¢ thi nhan HS, ra phiéu hen 04 gio
tra két qua va chuyén HS dén STN&MT.
(HS nép lan dau nhap quy trinh xiz Iy HS thoi
gian xu ly la 15 ngay lam viéc)
STN&MT (tham muu Phong QLTN va Bién)
CV: Nguyén Thi Poan | c6 trach nhiém kiém tra ndi dung thong tin,
. ~ .. | Diém x4c nhan vao to khai va guri 01 ban cho t6
.| S¢ Tai nguyén va Moi1 A o 1AL
Buoc trudng - Phong QLTN LDP: Tran Thanh chu:(;, ca nhan.. ) A 92 gis
2 va Bién Phong N ) - N€u to khai khdng hop 1€, STN&MT thdng
LDS: Nguyén Quoc bao bo sung to khai.
Tuan - Néu to khai day du thong tin hop Ié thi xéac
nhan viéc ding cho tb chirc, ca nhan.
Bude | g6 Tai nguyén va Moi | LDS: Neuyén Quée | o) N&MT xac nhan vice dang ky va giri 01 ;
3 truong Tuén ban cho t6 chuc, ca nhan (chuyén két qua xac | 16 gio
nhdn ra TTPVHCC)
tsr?ro?l : f’ggggﬁg Vgﬁ\_/[r‘l’\} CV: Nguyén Thi Poan | Gi két qua cho TTPVHCC hogc chuyén tra | gio
, N, Diem HS ra TTPVHCC
Buoc | va Bién
4
Trung tdm PVHCC CV:Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan dang ky 04 gio
51. Tén TTHC: Tra lai gidy phép tai nguyén nwéc (cap tinh) (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 80 gio lam viée
Buéc Thoi | Trwée | Piung | Qua
thuc Don vi thuc hién Nguoi thwe hién Két qua thyc hién gian han han | han
hién quy ed) | aa | (0a)




dinh

T chirc, c4 nhan ¢ nhu ciu ndop HS tai
TTPVHCC. o
- Néu HS khong hop 1€, hudng dan to chuec, ca

Buée 3 f e 1A s nhan b sung HS; "
1 Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | NEU hd hq% I thi nhan HS, ra phiéu hen tra 04 gio
két qua va chuyén HS dén STN&MT.
(HS nép ldn dau nhap quy trinh xi 1y HS thoi
gian xuz ly la 10 ngay lam viéc)
STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu)
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra HS.
- Néu HS khong hop 16, STN&MT théng béo
CV: Nguyén Thi Poan | cho t6 chirc, ca nhan bo sung HS.
So Tai nguyen va Mo Diém - Truong hop HS sau khi da bd sung ma vﬁr]
Buoc truromg - Phong QLTN LDP: Tran Thanh khong dép 1'Ing_ yéu f:éu theo/ quy Eimh thi 48 gic
2 va Bidn Phong i ’ STN&MT tra lai HS va thong bao ro ly do cho
LDS: Nguyén Quoc to chuc, ca nhan (chuyén ra TTPVHCC).
Tuan - Neéu HS hop 1& thi STN&MT trinh UBND
tinh ky Quyét dinh chap thuan dé nghi tra lai
gidy phép tai nguyén nudc (chuyén sang burdc
3).
Buée | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho UBND tinh ky Quyét dinh chap thuan dé nghi 20 gid
3 | UBND tinh) Cha tich UBND tinh | tra lai gidy phép tai nguyén nuéc glo
tsrfmfl Zl _ng;lggﬁg Vng\_“r(I’\} CV: Nguyén Thi Boan | Giri két qua cho TTPVHCC hoge chuyén tra | o\ .
, NN Diem HS ra TTPVHCC
Buoc | va Bién
4
Trung tdm PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan 04 gio




52. Téen TTHC: Cap lai gidy phép tai nguyén nwéc (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 16 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 128 gio lam viéc

Budc
thuc
hién

Don vi thuc hién

Ngudi thuc hién

Két qua thye hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trudc
han
(2d)

Dung
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buwoc

Trung tam PVHCC

CV: Lé Thi Hong Tam

T chirc, c4 nhan c6 nhu cau ndop HS tai
TTPVHCC.

- Néu HS khoéng hop Ié, hudng dan to chirc, ca
nhan b sung HS;

- Néu hd hop Ié thi nhan HS, ra phiéu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT.

(HS nép ldan dau nhdp quy trinh xi Iy HS thoi
gian xuz ly la 16 ngay lam viéc)

04 gioy

Buwoc

S¢ Tai nguyén va Moi
truong - Phong QLTN
va Bién

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

LDP: Tran Thanh
Phong

LPS: Nguyén Qudc
Tuén

STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu)
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra HS.

- Néu HS khong hop 18, STN&MT thdng bao
cho to chtc, ca nhan b sung HS.

- Truong hop khong du diéu kién dé cap lai gidy
phép, STN&MT tra lai hd so cho to chirc, ca
nhan va théng bao ly do khdng cip lai gidy
phép (chuyén ra TTPVHCC);

- Truong hop HS sau khi da b6 sung ma van
khong dap tng yéu ciu theo quy dinh thi
STN&MT tra lai HS va théng béo rd ly do cho
to chirc, ca nhéan (chuyén ra TTPVHCC).

- Truong hop du d1eu kién Cap lai glay phép,
STN&MT cap lai glay phép ddi véi gidy phép
tham do nudc dudi dat; hoic 1a trlnh UBND
tinh cap lai gidy phép déi véi glay phép khai
thac, st dung nudc dudi dat (chuyén sang buéc

76 gid




3).

UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho UBND tinh cap lai gidy phép khai thac, sit
Buée | UBND tinh) Chu tich UBND tinh dung nudc dudi dat; 40 oié
~ 1 Z . X . . X , 10
3 S¢ Tai nguyén va Mdi | LBS: Nguyén Quoc STN&MT cap lai giay phép doi vei giay phep 8
truong Tuan tham do nudc dudi dat
tsr?w?l neven Vgi\flrﬁ CV: Nguyén Thi Boan | Giri két qué cho TTPVHCC hofic chuyén tri | o, ..
N s g Didm HS ra TTPVHCC g
Buwoc | va Bién
4
Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho to chirc, ca nhan 04 gid

53. Tén TTHC: LAy y kién Uy ban nhan dan cap tinh déi véi cac du an dau tw ¢6 chuyén nwéc tir ngudn nwdéc lién tinh;
du 4n dau tw xdy dung hd chira, ddp ding trén dong chinh hru vuc song lién tinh thude trweong hop phai xin phép; cong
trinh khai thac, sir dung nwéc mit (khong phai la ho chira, dap dang) sir dung nguén nwéc lién tinh véi luu lweng khai thac
tir 10m3/gidy tré 1én (TTHC cap tinh) (TTHC con lai)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 40 ngay lam viéc x 08

10/ngay lam viéc = 320 gio lam viéc

Buée T.h U | Truse Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién glan han han | han
hi¢n 4y | eo | aa |©a
Chu dy 4n ¢6 nhu cau nop HS tai TTPVHCC.
Bude ‘ - Néu HS khong hop 1€, huéng dan chu dy an
1 Trung tam PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | bo sung HS; ’ 08 gio
- Néu ho hop 1€ thi nhan HS, ra phiéu hen tra
két qua va chuyén HS dén STN&MT.




S¢ Tai nguyén va Moi1

CV: Nguyén Thi Poan
Diém

STN&MT (Phong QLTN va Bién tham muu)
c6 trach nhiém kiém tra HS.

- Néu HS khong hop 1€, STN&MT thong bao
cho chu du 4n dé nghi cdp phép bd sung, hoan
thién HS theo quy dinh.

- Trudng hop HS sau khi di bd sung ma van
khong dap Gng yéu cau theo quy dinh thi

Bu ‘ . LDP: Tran Thanh . S S -
Lgac truong - Phong QLTN Phong raf A STN&MT tra lai HS va thong béo 16 Iy do cho | 192 gio
va Bién LDS: Nguyén Quéc chu dy an (chuyen ra TTPVHCC).
Tudn - Truong hop hd so diy du, hop 18 theo dung
quy dinh: Té chuc céc bu01 lam viéc, cudc
hpp hodc ddi thoai truc tlep VO;l cac co quan,
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé cho y kién vé
cong trinh du kién xay dung;
CV: Nguyén Thi Poan
. . | Diém
, | S& Tai nguyén va Méi1 A
B”g”c truomg - Phong QLTN %ﬁi‘gﬂan Thanh Téng hop ¥ kién trinh UBND tinh 56 gio
va Bien LDS: Nguyén Quéc
Tuan
Buoc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho A n . 1 "
4 UBND tinh) Chu tich UBND tinh UBND xem xeét phé duyét ra van ban loi 40 gio
CV: Nguyén Thi Poan
S6 Tai nguyén va Moi | DI :
Buge | D0 aneuyenv LDP: TrAn Thanh Cian ct ¥ kién cia UBND tinh; STN&MT tra -
truong - Phong QLTN e 1a \ . 16 gio
5 va Bidn Phong i , |61 van ban cho chu du an
LDS: Nguyén Quoc
Tuan
. | S& Tai nguyén va Méi _ x . e X , - 2,
Buoc truomg - Phong QLTN CV: Nguyen Thi Boan | Gui két qua cho TTPVHCC hoac chuyén tra 04 gic

va Bién

Diém

HS ra TTPVHCC




Trung thm PVHCC CV: Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan 04 gio

IV. LINH VUC PIA CHAT KHOANG SAN (17 TTHC) o ‘

54. Chap thuan tién hanh khao sat thwe dia, lay mau trén mat dat dé lwa chon dién tich 1ap dé an tham do khoang san (TTHC
con lai)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gid/ngdy lam viée = 80 gioy lam viéc

Buéc ) Til;(: Truoe | Pung | Qué
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyuc hién %uy han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
Bude - Tiép nhan hd so, viét phi€u ti€p nhan va

Trung tm PVHCC Lé Thi Hong TAm | hen tra két qua. 04 gio

1 - Chuyén hd so.

- Tham tra ho so
- Khao sat thuc dia
- Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so sau khi khao

CY: Nguyén Minh sét thue dia

, . , , .. | Btrc .2 A (1
Buoc Phong Qua}q ly Ta LDP: Nguyén Thanh |~ K}em ‘Era %10 SO Phap ‘Aly . - 72 gic
2 | nguyén va Bién Nehizm - Lap To trinh, trinh ho so d€ nghi Uy ban
ghem nhé&n dan cap tinh xem xét, chap thuan.
LDS: Lé binh Trung ~ .
- Lanh dao S¢
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua trt UBND tinh
. |Ban giao két qua giai e 1A . eas I . .
Btgo’c quyét (tra két qua cho | Nguyén Minh Puc g,]ug #.?;\(}llilacgclal quyet thi tuc hanh chinh 04 gio
Trung tdim PVHCC)
Buoc Tra két qua cho t6 chtrc/cong dan

Trung tm PVHCC Lé Thi Hong Tam




55. Pang ky khai thac khoang san vit ligu xay dung thong thwong trong dién tich dw an xay dung cong trinh (da dwoc co' quan

nha nudc co tham quyen phé duyét hodc cho phép dau tw ma san pham khai thac chi dwec sit dung cho xay dung céng trinh dé) bao
gom ca ding ky khoi lweng cat, séi thu hdi tir dw &n nao vét, khoi théng ludng lach (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 40 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy lam viéc = 320 gio 1am viée

Buéc Til:: Trwéoe | Pung | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
Bube - Tiép nhan hé so, viét phi€u ti€p nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
- Kh;lo sat thuc dia .
CV: Nguyén Minh |~ ,Klem trg tinh hgp 1€ ctua ho so sau khi khao
Dlic sat tbuc dia ‘
Bude |Phong - Quan 1y Tai| | pp. Noyvan Thanh |~ Kiem trahosophaply = 300 gidr
2 nguyén va Bién Nehiem - Lap To trinh, trinh ho so dé nghi Uy ban
ghiem nhé&n dan cap tinh xem xét, chap thuan.
LDS: Lé binh Trung ~ ,
- Lanh dao S&
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tir UBND tinh
. |Ban giao két qua giai Ve 1A \ eas L, \ ,
Bbgoc quyét (tra két qua cho | Nguyén Minh Dtc Shltr)l '|{('|e'|t:>\C}|1i|aC§é1 i quyét thu tuc hanh chinh 08 gio
Trung tam PVHCC)
BI/ZO’C Trung tim PVHCC Lé Thi Héng Tam Tra két qua cho t6 chtrc/cong dan 04 gics
56. Pau gia quyen khai thac khoang san & khu vire chwa thim do khoang san (TTHC con lai)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 112 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 896 gio lam viée
Bude | b om vi thuce hign Ngubi thue hi¢n Két qué thwe hién Thei | Truée | Ping | Qua
thuc glan han han han




quy
dinh

2d)

(1d)

(0d)

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

- Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
tra két qua ho so dé nghi tham gia dau gia
- Chuyén ho so.

08 gio

Buoc

Phong Quan 1y Tai
nguyén va Bién

CV: Nguyén Minh
Duc

LDP: Nguyén Thanh
Nghiém

LDS: Lé PBinh Trung

* Tiép nhén, xét chon hd so dé nghi tham gia
phién dau gia quyén khai thac khoang san

- Tiép nhan hod so dé nghi tham gia d4u gia
quyén khai thac khoang san trong thoi gian 1a
30 ngay, ké tir ngay két thiic thong bao thong
tin v€ phién dau gia.

- Xét chon ho so dé lya chon td chirc, ca nhan
du diéu kién tham gia phién dau gia.

- Théng bao két qua xét chon, trong d6 néu 1d
ly do khong dugc xét chon.

- B6i voi ho so duoce xét chon, S Tai nguyén
va Moi truong c6 trdch nhiém thong bao
cong khai danh sach t6 chuc, ca nhan dugc
tham gia phién dau gia

* Nop tién dat trude

T6 chuc, ca nhan tham gia ddu gid quyén
khai thac khoang san phai ndp tién dat trudc
trudc khi tham gia phién dau gia. Tién dat
trude c6 thé ndp bang ti€n mat hodc bang bao
lanh du dau gia theo phuong thire nhu sau:

* T chuc phién déu gid quyén khai thac
khoang san

* Trinh, phé duyét két qua tring du gia quyén

872 gio




khai thac khoang san.

Sau khi két thic phién dau gia quyén
khai thac khoang san, S¢ Tai nguyén va Moi
truong trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem
x¢€t va phé duyét két qua tring dau gia.

- Trinh UBND tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh

* Thong bao két qua trang ddu gia quyén
khai thac khoang san.

Ban giao két qua giai

Bude | \vét (ra két qui cho | Nguyén Minh Pae | O ket qua giai quyet thu tye hanh chinh cho | - o gid
3| Trung tim PVHCC) TTPVHCC
B”fc Trung tam PVHCC Lé& Thi Hong Tam | Tra két qué cho tb chirc/cong dan 08 gio

57. Pau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vure di c6 két qua thim do khodng san dwgc co' quan nha nwéc c6 tham quyén
phé duyét (TTHC con lai)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 112 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 896 gio lam viée

Buéc Til;(: Truoe | Pung | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Ket qua thuc hién %uy han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
Buée i o - Tiép nhan 1}6 SO, yiét phiéu tiép nh,ém va hen .

1 | Trung tam PVHCC Le Thi Hong Tam tra ket qua ho so dé nghi tham gia dau gia 08 gio

- Chuyén ho so.
CV: Nguyén Minh * Tiép nhan, xét ghQn hd so dé nghi tham gia

Budc | Phong Quan 1y Tai Duc . A phlérrl dau gia q}lyen k?al th?.C khoang san’ | i

2 | nguyén va Bién LDP: Nguyén Thanh | . Tiép nhan hd so dé nghi tham gia déu gia | 872 &0

Nghiém
LDS: Lé binh Trung

quyén khai thac khoang san trong thoi gian la
30 ngay, ké tir ngay két thuc thong bao thong




tin vé phién dau gia.

- Xét chon ho so dé lua chon td chirc, c4 nhan
du diéu kién tham gia phién dau gia.

- Théng bao két qua xét chon, trong dé néu rd
1y do khong dugc xét chon.

- B6i v6i hd so duoce xét chon, S& Tai nguyén
va Moéi truong c6 trach nhiém thong bao cong
khai danh sach t6 churc, ca nhan dugc tham
gia phién dau gia

* Nop tién dat trude

T6 chirc, cd nhan tham gia déu gia quyén
khai thac khoang san phai nop tién dat trudc
truoc khi tham gia phién dau gia. Tién dat
trude ¢ thé ndp bang tién mit hodc bang bao
lanh du dau giad theo phuong thirc nhu sau:

* T6 chirc phién dau gia quyén khai thac
khoang san

* Trinh, phé duyét két qua trang dau gid quyén
khai thac khoang san.

Sau khi két thuc phién dau gia quyén
khai thac khodng san, S¢ Tai nguyén va Moi
truong trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem
x¢ét va phé duyét két qua tring dau gia.

- Trinh UBND tinh
- Nhén két qua tir UBND tinh

* Thong bao két qua tring dau gia quyén khai
thac khodng san.

Buoc

Ban giao két qua giai
quyét (tra két qua cho

Nguyén Minh Puc

Gui két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho
TTPVHCC

08 gid




Trung tam PVHCC)

Buwoc

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qué cho t6 chuc/cong dan

08 gid

58. Tén TTHC: Cép Gidy phép thim do khoang san (M6t phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 90 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 720 gid lam viéc

Budc
thuc
hi¢én

Pon vi thuc hién

Nguoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trwoc
han
(2d)

bung
han
(1d)

Qué
han
(0d)

Buwoc

1

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

- Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va
hen tra két qua.
- Chuyén ho so.

08 gioy

Buwoc

Phong Quan ly Tai
nguyén va Bién

CV: Nguyén Minh Dirc
LDP: Nguyén Thanh
Nghiém

LDPS: Nguyén Qudc
Tuén

- Tham tra ho so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so sau khi khao
sat thuc dia, tham dinh ho so

- Gui dé an tham do dé 1ay v kién gop y cua
mot sd chuyén gia thudc linh vuc chuyén
sau.

- Tong hop céc ¥ kién va gui kém theo ho so
dé nghi tham do khoang san

- Chuan bi thim dinh

- Ra hoi dong tham dinh

- Hoan thién bién ban

- Chinh stra hoan chinh va nop lai hd so
(Dung thoi gian thyc hién quy trinh)

- Hoan chinh va trinh ho so cap phép tham
dod cho Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S¢

696 gio




- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tr UBND tinh

Buée | Phong Quan 1y Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho
3 | nguyén va Bién Minh Diic Trung tdm PVHCC)
BLZO’C Trung tim PVHCC L& Thi Hong Tam Tra két qua cho to6 chirc/cong dan 16 gid
59. Tén TTHC: Chuyén nhwong quyén thim do khoang san (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 360 gid lam viéc
Buéc ] Ell;(: Truoe | Piang | Qua
thl;rc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién quy han han | han
hién dinh (2d) (1a) | (0d)
Bude . - Tiép nhén ho so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tdm PVHCC L& Thi Hong Tam hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
- Khao sat thuc dia
CV: Nguyén Minh Ptc | - Kiém tra tinh hop 18 cta hd so sau khi
Bude |Phong  Quan 1y  Tai LDP: Nguyén Thanh khao st thuc dia, thim dinh ho so ) |
5 nguyén va Bién Nghiém ) - Hoan chinh va trinh Uy ban nhan dan 344 gio
LDS: Nguyén Quoc tinh.
Tuén - Lanh dao S¢
- Trinh UBND tinh
- Nhén két qua tir UBND tinh.
Budc | Phong  Quan ly  Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oid
3 nguyén va Bién Minh DBuc cho Trung tdm PVHCC) &




Buwoc
4

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho t6 chirc/cong dan

60. Tén TTHC: Gia han gidy phép thim do khoang sian (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gid lam viée

Buéc ] Til;(: Truwoe | Pung | Quéa
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyuc hién %uy han han | han
hién dinh ea) | da) | (0a)
Bube . - Tiép nhén ho so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
N - Khéo sat thuc dia .
CV: Nguyén Minh Dac | - Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so sau khi
Buéc | Phong Quan 1y Tai LDP: Nguyén Thanh khao sat thuc dia, thﬁlmw dinh ho so
5 neu gn va Bidn Y Nghiém - Hoan chinh va trinh Uy ban nhan dan 344 gio
sy LDS: Nguyén Quéc tinh.
Tuan - Lanh dao S¢
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tir UBND tinh.
Buéce | Phong Quan ly Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 08 oid
3 | nguyén va Bién Minh Dic Trung tam PVHCC) &
Buoc

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qua cho t6 chtrc/cong dan




61. Tén TTHC: Tri lai gidy phép thim do khoang sin hoic tra lai mot phin dién tich khu vue thim doé khodng san (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gid lam viée

Thoi

Buéc ) ian Truoe | Pung | Quéa
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Ket qua thyc hién %uy han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
Bube . - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam va hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
- Khao sat thuc dia
CV: Nguyén Minh Bure | - Kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so sau khi
Buée | Phong Quan 1§ Tai nguyén LDP: Nguyén Thanh khao sat thuc dia, tham dinh h6 so
5 va Bi%n y guy Nghiém - Hoan chinh va trinh Uy ban nhan dan 344 gio
LDS: Nguyen Quoc tinh.
Tuan - Lanh dao S¢
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua trt UBND tinh.
Buéc | Phong Quan 1y Tai nguyén | Chuyén vién: Nguyén | Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oidy
3 |vaBién Minh Dirc cho Trung tam PVHCC) &
BI/ZO’C Trung tim PVHCC Lé Thi Héng Tam Tra két qua cho t6 chirc/cong dan
62. Tén TTHC: Phé duyét trit lwgng khosdng sén (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 180 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 1.440 gio lam viéc
Buéc ] Til;()r’]l Truwée | Pung [ Qua
thuce Pon vi thuc hién Nguoi thyue hién Keét qua thuc hién g u han han han
hién ay ' @a | aa | ©a

dinh




Buwoc

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong TAm

- Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan
va hen tra két qua.
- Chuyén ho so.

08 gioy

Buwoc

Phong Quan 1y
nguyén va Bién

Tai

CV: Nguyén Minh DPtrc
LDP: Nguyén Thanh
Nghiém

LPS: Nguyén Qudc
Tuén

- Tham tra ho so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop I¢ cua hd so sau khi
khéo sat thyc dia, tham dinh h so

- Gui dé 4n tham do dé 1dy v kién gop ¥
ciia mot sb chuyén gia thudc linh vuc
chuyén sau.

- Tong hop cac y kién va giri kém theo
ho so dé nghi thim do khoang san

- Chuan bj tham dinh

- Ra hoi dong tham dinh

- Hoan thién bién ban

- Chinh stra hoan chinh va nop lai ho so
(Dung thoi gian thuc hién quy trinh)

- Hoan chinh va trinh hd so cip phép
thiam do cho Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S&

- Trinh UBND tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh

1.424
gio

Buwoc

Phong Quan Iy
nguyén va Bién

Tai

Chuyén vién: Nguyén
Minh Buc

Ban giao két qua giai quyét (tra két qua
cho Trung tdm PVHCC)

08 gioy

Buwoce

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam

Tra két qué cho t6 chuc/cong dan




63. Tén TTHC: Cép, diéu chinh gidy phép khai thic khoang san; cap Gidy phép khai thiac khoang sian & khu vue ¢é du an dau
tw cong trinh (M6t phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 90 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 720 gio lam viéc

Buéc ] Ell;(: Truoe | Pung | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
Bube ‘ - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan
1 Trung tdm PVHCC Lé Thi Hong Tam va hen tra ket qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
- Khao sat thuc dia
- Ly y kién dén cac co quan c6 lién
quan vé viéc cAp Gidy phép khai thac
khoéang san.
CV: Nguydn Minh | .1 ong hop y kién den céc co quan cf
Pite lile,n 1(3;11211} V€ vice cap Giay phép khai
Buoc th)ng Quan ly Tai nguyén va LDP‘:ANguyén Thanh E Iz(i:ém (t)?;?irfﬁrilqp 1¢ ctia hod so 704 gid>
2 Bién Nghiém 2 .. A
LDS: Nguyén Qudc | Tham dinh ho 59 . )
I - Vian ban dé nghi hoan thién ho so.
Tuan s . X
- Hoan chinh ho so.
- Hoan chinh va trinh Uy ban nhan dan
tinh cAp phép khai théc.
- Lanh dao S&
- Trinh UBND tinh
- Nhén két qua tir UBND tinh
Budce | Phong Quan 1y Tai nguyén va | Chuyén vién: Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oid
3 |Bién Nguyén Minh Ptic | cho Trung tim PVHCC) glo
BLZé’c Trung tim PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chirc/cong dan




64. Téen TTHC: Gia han gidy phép khai thac khoang san (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam vi¢c = 360 gid lam viéc

Thoi

Buéc ] ian Truoe | Pung | Qué
thue Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thue hién %uy han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
Bube ‘ - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam va hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
- th"lo sat thuc dia .
CV: Nguyén Minh Dirc - quem’ tra tlnhA ho]z 1€ cua h(g so sau khi
, . , , ‘s x khao sat thuc t&, tham dinh ho so.
Buoc | Phong Quan ly Tai [ LBP: Nguyen Thanh . . v NP .
2 S o - Hoan chinh va trinh Uy ban nhan dan 60 gio
2 | nguyén va Bién Nghiém sy A . . g o,
LDS: Neuyén Quéc Tun tinh cap gia han giay phép khai thac.
' - Lanh dao S&
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tr UBND tinh
Budc | Phong  Quan 1y Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oid
3 | nguyén va Bién Minh Dic cho Trung tam PVHCC) &
Buoc Tra két qua cho t6 chtrc/cong dan 08 gio

Trung tam PVHCC

Lé Thi Hong Tam




65. Tén TTHC: Tra lai Gidy phép khai thac khodng san hoic tra lai mét phin di¢n tich khu vue khai thac khoang sian (Mot

phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngdy 1am viée x 08 gid/ngay 1am viée = 360 gid lam viéc
Buéc Thoi | Trwé | Pung | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién gianquy | chan | han | han
hién dinh 2d) | ad | (0d)
Burée ‘ - Tiép nhan h6 so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen trd ket qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
- Khao sat thuc dia
CV: Nguyén Minh Prc | - Kiém tra tinh hop 18 cta hd so sau khi
Budce | Phong Quan Iy Tai nguyén | LDP: Nguyén Thanh khao sat thyc té, tham dinh ho so. 336 oidy
2 va Bién Nghiém - Hoan thién ho so. &
LPS: Nguyén Qudc Tuén | - Lanh dao So
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tir UBND tinh
Budc | Phong Quan ly Tai nguyén | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oidy
3 |vaBién Minh Prc cho Trung tam PVHCC) &
BLZO’C Trung tim PVHCC Lé Thi Héng Tam Tra két qua cho t6 chirc/cong dan 08 gic
66. Tén TTHC: Chuyén nhwong quyén khai thac khoang san (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viéc = 360 gid lam viéc
Buéc ) gll;: Trwoe | Pang | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Ket qua thye hién quy han han | han
hién dinh 2d) (1a) | (0ad)




- Tiép nhan hoé so, viét phi€u ti€p nhan va hen

B”i“ Trung tam PVHCC | L& Thi Hong Tam | tra két qua. 08 gior
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
CV: Nguyén Minh - Khao sat thuc dia ‘
birc - Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so sau khi khao sat
Budc | Phong Quédn Iy Tai | LDP: Nguyen Thanh | thyc t€, thdm dinh ho so. 336 oidy
2 | nguyén va Bién Nghiém |- Hoan thién hd so. &
LDS: Nguyén Quoc - Lanh dao S¢
Tuan - Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tr UBND tinh
Buée | Phong Quan 1y Tai | Chuyén vién: Nguyén | Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 08 i
3 | nguyén va Bién Minh Dirc Trung tam PVHCC) g
BLZO’C Trung tam PVHCC Lé Thi Hng Tam Tra két qua cho t6 chirc/cong dan 08 gics
67. Tén TTHC: Cap gidy phép khai thic tin thu khoang sin (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 240 gio 1am viéc
Buérc ) Til;:]’l Truwéoe | Pung | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Ket qua thuc hién g y han han han
hién (gin}lll edy | aay | (oa
Bude ‘ - Tiép nhén ho so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.




CV: Nguyén Minh
buc

- Thim tra hd so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so sau khi
khao sat thuc dia; thAm dinh ho so; hoan

Buoc Phon{; QuaAn ly Tai LDP.:ANguyen Thanh chinh hé so 228 gity
2 nguyén va Bién Nghiém . , s A % .
LDS: Neuyén Quéc - Hoan chinh va trinh ho so cap phép.
Tuéﬁ - Lanh dao S¢
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tr UBND tinh
Budc | Phong  Quan Iy  Tai [ Chuyén vién: Nguyén | Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 04 vic
3 | nguyén va Bién Minh Dirc Trung tam PVHCC) &
BLZO’C Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chic/cong dan
68. Tén TTHC: Gia han Gidy phép khai thac tan thu khoang sén (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 120 gid lam viéc
Buérc ] Til;(: Trwoe | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thyc hién g u han han | han
hién gini’l ed) | aa | ©oa
Bube ‘ - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.




CV: Nguyén Minh
buc

- Tham tra hd so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 18 cta hd so sau khi khao
sat thuc dja; thim dinh ho so; hoan chinh ho

Buéc |Phong Quan ly  Tai | LDP: Nguyén Thanh .
~ % Tyid n Ny 108 gio
2 | nguyén va Bién Nghiém . . s A £ .
LDS: Neuyén Quée |~ Hoan chinh va trinh ho6 so cap phép.
Tuéﬂ - Lanh dao S&
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tir UBND tinh
Budce [ Phong Quan 1y  Tai [ Chuyén vién: Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 04 oidy
3 | nguyén va Bién Nguyén Minh Pic | Trung tim PVHCC) &
BIZO’C Trung tim PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chtrc/cong dan
69. Tén TTHC: Tra lai Gidy phép khai thac tin thu khoang san (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 120 gid lam viéc
Budc Til;: Trwée | Ping | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién g u han han han
hién c?in{ Qd) | aa) | (0a
Bube - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.




CV: Nguyén Minh
buc

- Tham tra hd so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 18 cta hd so sau khi khéo
sat thuc dia; tham dinh ho so; hoan chinh ho

Buéc |Phong Quan ly  Tai | LDP: Nguyén Thanh .
A % Taid n Ny 108 gi0
2 nguyén va Bién Nghiém . . ‘s A 4 .
LDS: Nguyén Quéc |~ Hoan chinh va trinh hoé so cap phép.
T An' - Lanh dao So
e - Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tirt UBND tinh
Budce [ Phong Quan 1y  Tai [ Chuyén vién: Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 04 oidy
3 | nguyén va Bién Nguyén Minh Pic | Trung tam PVHCC) &
BIZO’C Trung tim PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chtrc/cong dan
70. Tén TTHC: Péng cira mé khoang san (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 108 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 864 gio lam viéc
Buéc ) Til;()r? Trwée | Ping | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thye hién Keét qua thue hién g y han han han
hién 4y | eo | dg | ©d)
Burbe - Tiép nhan hod so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
CV: Nguyén Minh | - Tham tra h6 so
buc N - Kh?o sat thuc dia .
Budce [ Phong Quan ly Tai [ LDP: Nguyén Thanh | - Kiém tra tinh hgp 1€ ctia ho so sau khi khao .
A % Tasd A . . 576 gio
2 | nguyén va Bién Nghiém sat thuc dia

LDS: Nguyén Quéc
Tuan

- L4y y kién nhan xét, phan bién cua céc
chuyén gia vé dé an dong cira mé khoang




san l1ap to trinh Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham
dinh ho so.

- Hoi dong tham dinh

- Hoan thién bién ban

- Théng bao b sung, hoan thién Dé an

- Chinh stra Pé an (Két thuc giai doan 1 cia
Hb so

- Nop lai ho so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua TTPVHCC (giai doan 2)

Kiém tra ho so

- Lap To trinh, trinh hd so dé nghi Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, phé duyét dé an
dong cira mo khoang san.

- Lanh dao S¢

- Trinh UBND tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh

Ban giao két qua giai

Bzgoc quyét (tra két qua cho | Nguyén Minh Puc g]l;l %{;E\C}uHanélal quyet thu tuc hanh chinh 08 gioy
Trung tam PVHCC)
BLZO’C Trung tim PVHCC Lé Thi Héng Tam Tra két qua cho t6 chic/cong dan
T6 chirc, ca nhan thyc hién ndi dung dong
i cra md theo diang dé an dong ctra mo
T6 chuc thyc hién noi khoang san da dugc phé duyét. Sau khi hoan
Bude dung déng ctra mo6 theo | thanh cac hang muc va khoi luong cong viéc
5 ding dé an déng ctra mo | T6 chirc, ca nhan déng ctra mo theo dé an da dugc co quan nha

khoang san da dugc phé
duyét

nuéc c6 tham quyén phé duyét co van ban
bao cao két qua thyc hién dé &n giri co quan
tiép nhan hd so dong ctra mé khoang san va
dé nghi nghiém thu két qua thuc hién dé an




dong ctra mo.

- Tiép nhan ho so, viét phi€u ti€p nhan va

B¢ | Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam | hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
Budc | Phong  Quan ly Tai N 7 i
7 nguyén va Bién — Chuyén [ Nguyén Minh Puc | Kiém tra ho so 32 gio
vién
Buoc CV: Nguyén Minh
8 . , , .. | Ptc
Phon{; Qua{l y TAal LDP: Nguyén Thanh | Nghiém thu két qua thuc hién dé an dong cua .\
nguyén va Bién — Chuyén n X A 128 gio
vidn Nghiém ’ mo khoang san
LDS: Nguyén Quoc
Tuan
Buoc | Phong Quan ly Tai \ A . . £
S A X g , Hoan thién ho so trinh UBND tinh quyeét .
9 \r;igéunyen va Bién — Chuyén | Nguyén Minh D¢ dinh dong cira mo. Ky to trinh, 40 gio
Buéc | UBND tinh (Vin phong | Chu tich va cac Phé | Ban hanh quyét dinh déng cra mo khoéng 56 iy
10 | UBND tinh) Chit tich UBND tinh | san. &
Buoc | Phong Quan Iy  Tai | Chuyén vién: Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 08 oid
11 | nguyén va Bién Nguyén Minh B¢ | Trung tam PVHCC) &
Buwo R Lo . )
1o | Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam | Tra két qua cho té chirc/cong dan




V. LINH VUC KHI TUQNG THUY VAN (03 TTHC)

71. Tén TTHC: Cép gidy phép hoat dong dw bao, canh bao khi tweng thity vin (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 136 gid lam viée

Buéc ] Thaoi Truwoe | Pang | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién gianquy | han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
Bude ‘ - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam nhan va hen tra ket qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
- Xem xét, kiém tra, khéng dinh tinh
CV: Nguyén Thi Poan hop 1% cua h? so da nAh i, trucA)’ng
. \ , , N e hop ho so khong hop 1€, c6 thdng
Budéc | Phong Quan 1y Tai [ Diém : 2 1. 1A 2R 1 .
5 o N Ty LA bao cho to6 chirc, ca nhan dé hoan | 16 gio
nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong A 1A . N
LDS: Nguyén Quéc Tudn thién ho so theo quy dinh. (Khong
' tinh thoi gian don vi bo sung hoan
thién ho so)
- Truong hop hod so sau khi di bod
sung ma van khong dap ung yéu cau
CV: Nguyén Thi Poan thkeo qauy dlr}h © !3u’o~c 3,) thi tra la;
. \ \ , vo | e ho so va thong bao rd 1y do cho to
Buoc | Phong Quan 1y Tai | Diém o 1AL A . X , .\
oA TiA A chure, cd nhan dé nghi cap phép. 64 gio
3 nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong PSS A 2o 1A A
LDS: Nguyén Quéc Tudn - K€ tr ngay nhan da ho so vh(_)’p 1€
' th@o quy din}l, xem xét, t0 chuc
tham giinh, tham tra, khao sat, danh
gia, két luan.
- Néu hd so du diéu kién cip phép,
CV: Nguyen Thi Boan S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh
Buéc | Phong Quan 1y Tai | Diem UBND tinh cép gidy phép hoat dong 12 oiy
4 nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong du bdo, canh béo khi tugng thuy van £

LDS: Nguyén Quéc Tuin

cho to0 chuc, ca nhan c6 du diéu
kién.




- Trudng hop khong du diéu kién
cap gidy phép thi S& Tai nguyén va
M0i truong tra 1oi bang van ban cho
t6 chirc, ca nhan biét 1y do. (Hoan
trd hé so)

CV: Nguyén Thi Poan

. | Phong Quan 1y Tai| J.x Néu hop 18 trinh LDS ky T trinh
Budéc oA < Diém X o o \
nguyén va Bién; Lanh dao LA qua loffice; néu khong hop 1€ | 08 gio
> |se LDP: Tran Thanh Phong | 4\ < 100 B4, (Hodn trd hd so)
LDS: Nguyén Qudc Tuan : '
- VPS: Phét hanh To trinh va chuyén
Buée | Van phong S6 VPS: Lé Thi Trac Nhé'n Van phong UBND tinh qua loffice; '
5 POLTNB PQLTNB: Nguyén Thi - P. QLTNB: Chuyén T¢ trinh kém | 04 gio
Doan Diém Ho so cap phép (ban gidy) dén Van
phong UBND tinh.
Buée | UBND tinh (Vin phong | Chu tich va cc Phé Chi ff,em Xet op B philfla neuhh‘-’p }e ol oic
7 | UBND tinh) tich UBND tinh Yy gy phcp, neu khong hop fe 810
chuyén lai BS.
B Lg"’c Trung tam PVHCC Iﬁég‘%ganTgDT";E Diem i két qua cho TTPVHCC 04 gioy
72. Tén TTHC: Sira d6i, bd sung, gia han gidy phép hoat dong dw bao, canh bao khi twong thiy viin (M6t phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 136 gid lam viéc
Buéc Thaoi Truoe | Pang | Qua
thuwe Don vi thuc hién Nguwoi thuc hién Két qua thyc hién gianquy | han han han
hién dinh 2d) (1d) (0d)
Bube ‘ - Tiép nhan hd 50, viét phiéu tiép
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam nhén va hen tra két qua. 04 gio

- Chuyén h so.




CV: Nguyén Thi Poan

- Xem x¢&t, kiém tra, kh:flng dinh tinh
hop 1¢ cua hd so da nhan; truong
hop hd so ‘khong hop 1€, co thong

BL;(TC Phong QuaP ly Tai Dlerr.1 A bao cho to chirc, ca nhan dé hoan | 16 gid
nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong
LDS: Nguyén Quéc Tudn thién hd so theo quy dinh. (Khong
' tinh thoi gian don vi bo sung hoan
thién ho so)
- Truong hop ho so sau khi da bo
sung ma van khong dap ung yéu cau
CV: Nguydn Thi Poan theo quy dinh (¢ Budc 3) thi tra lai
, . , , N hd so va thong bao rd Iy do cho t6
Buoéc | Phong Quan ly Tai|Diém .
n s TaeA A chtrc, ca nhan dé nghi cap phép. 64 gio
3 nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong PN A 2o 1A A
LDS: Nguyén Quéc Tuin - Ké tr ngay nhan du hé so hop 1¢
P theo quy dinh, xem xét, to chuc
tham gﬁnh, tham tra, khao sat, danh
gia, két luan.
- Néu hd so du diéu kién cap phép,
So Tai nguyén va Mo6i truong trinh
UBND tinh cap stra do6i, bd sung,
CV: Nguyén Thi Poan sla han’ slay ’phep hoatqdonvg du baoX,
, . \ , N canh bao khi tugng thuy van cho t6
Buoc | Phong Quan 1y Tai | Diem i U A g oan A LA .y
oA A chtrc, ca nhan co du diéu kién. 12 gio
4 nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong \ N o A LA
LDS: Nguyén Quéc Tudn - Truong hop khong du di€u kién
' cap gidy phép thi So Tai nguyén va
Méi truong tra 101 bang van ban cho
to churc, ca nhan biét ly do. (Hoan
tra ho so)
. |Phong Quan 1y Tai| Q% NeuyenThiDoan Néu hop 1¢ trinh LDS ky Té trinh
Buoc nguyén va Bién; Lanh dao biem a loffice; néu khong h 1€ | 08 gio
5 suyen v ’ *7 | LDP: Tran Thanh Phong qu iy £ nop I &

So

LDS: Nguyén Quéc Tuin

chuyén lai B4. (Hodn trd hé so)




- VPS: Phat hanh To trinh va chuyén
Buse | Vin phone Sé VPS: L& Thi Trac Nhan Van phong UBND tinh qua Ioffice;
5 PQL?NBg PQLTNB: Nguyén Thi - P. QLTNB: Chuyén To¢ trinh kém | 04 gio
Doan Diém Ho so cap phép (ban gidy) dén Van
phong UBND tinh.
Buéc | UBND tinh (Vin phong | Chi tich va cic Phé Chi ?em i’get Ci‘l?c, ?agéﬁhiiggeuhhop iz 04 it
7 | UBND tinh) tich UBND tinh y gay pcp; g hop & g
chuyén lai BS.
Budce A Nguyén Thi Poan Diém N .
3 Trung tam PVHCC L& Thi Hong Tam Gtui két qua cho TTPVHCC 04 gio
3. Tén TTHC: Cip lai gidy phép hoat dong dw bao, canh bao khi twong thity viin (Mot phan)
To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 40 gio lam viéc
Buéc ] Til:;;l Truoe | Piang | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién %uy han han han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
Bude . - Tiép nhan hé so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
- Xem xét, kiém tra, khang dinh tinh hop
i 1¢ cua ho so déd nhén; truong hop ho so
| Phong Quan 1y Tai CX: Nguyén Thi Poan kl}on% hop 1€, hoxan t}ra hc3 S0 va }hong
Buoc nouven  va  Bidn - Diém bdo 10 1y do cho t6 chirc, ca nhan dé nghi 08 oid
2 Cghuy an vién LDP: Tran Thanh Phong cap phép dé hoan thién ho so theo quy &
y LDS: Nguyén Qudc Tuan | dinh. ?
(Khong tinh thoi gian don vi bo sung
hoan thién ho so)
Buéc |Phong Quan 1y Tai CX: Nguyen Thi Poan - Neu hoA SO Siu d}f.:u kl‘c_en cap phép, S& .
3 nguyén va Bién Diém Tai nguyén va Moi truong trinh UBND | 08 gio
LDP: Tran Thanh Phong tinh cap lai gidy phép hoat dong du bao,




LDS: Nguyén Qudc Tuin canh bao khi tuong thuy van cho t6 chic,
ca nhan c6 du dieu kién. ‘ ’
- Truong hop khong du diéu kién cap
gidy phép thi So Tai nguyén va Moi
truong tra 161 bang van ban cho t6 chue,
ca nhan biét 1y do. (Hoan tra ho so)
Buse | nguyen 4 Biém Lanh | Digm | Néuhop 16 LDS ky To trinh qua loffice;|
4 dao S¢& ’ LDP: Tran Thanh Phong néu‘ khﬁflg A‘hqp ¢ chuyen lai Bude 3| 04 gio
LDPS: Nguyén Qudc Tuan (hodn trd h so).
- VPS: Phat hanh To trinh va chuyén Vin
Bude | Vin phone Sé VPS: Lé Thi Triic Nhan phong UBND tinh qua loffice; ‘
: PQL?NBg PQLTNB: Nguyén Thi - P. QLTNB: Chuyén T& trinh kém Ho | 04 gio
Doan Diém so cap phép (ban giay) dén Van phong
UBND tinh theo.
Buée | UBND tinh (Van phong | Chii tich va cdc Phé Chit | ™ X€t ¢ap gidy phép; néu hop 1¢ ky N
5 UBND tinh) tich UBND tinh ggy phép; néu khong hop 1€ chuyén lai | 08 gio
B L;O'c Trung tam PVHCC Igég‘%fianTgDT";E Diem 14 két qua cho t chire, ¢4 nhan 04 gid
VL. LINH VUC BIEN VA PAO (05 TTHC)
74.Tén TTHC: Giao khu vye bién (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 58 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 464 gid lam viéc
Buwéc ] Thoi | Trwo | Pung | Qua
thuc Don vi thuc hién Nguoi thwe hién Ket qua thuc hién gianquy [ chan | han | han
hién dinh 2d) | aa [ (0d)
- Truong hop hd so theo ding quy dinh
Buée | Trung tim Phuc vu |, . rx s thi ban hanh phiéu tiép nhan va hen giai "
1 | hanh chinh céng Lé Thi Hong Tam quyét ho so theo Mau s6 10 Nghi dinh sb 16 g16
11/2021/ND-CP.




- Trudng hop hd so chua dung quy dinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
hudng dan té chire, ca nhan dé bo sung,
hoan thién.

360 gio
- Thim dinh h? so. , tﬂfﬁ‘;ﬂgl
. . , . ... | Tran Thai Minh - Truong hop can thi€t, gri van ban lay y | .~ "«
Buoc | Phong Quan 1y tai x . R L, . Toa 2 .7 | gianlay
~ s TyeA Nguyén Thai Nguyén kién ctia cac co quan c6 li€n quan, to chuc | = .z 7,
2 nguyén va Bién .2 . . . Ae 1A v kién va
kiém tra thyc dia, thanh 13p Ho61 dong | 2
A s X to chuc
tham dinh ho so. 2
kiém tra
thuc dia)
Budc | Lanh dao S& - Ban |, .. Xem xét trinh Uy ban nhéan dén tinh quyét .
3 | Giam déc S Lé binh Trung dinh giao khu vuc bién, 24810
Buée | UBND tinh (Van phong | Chi tich va cac Phé Chu )Tieomn Xti} b%“yﬁg dﬁé g0 kllll“ éﬂ‘in?fﬁi 40 oid
4 | UBND tinh) tich UBND tinh s TR TP S A 8
phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.
Bucdc | Phong Quan ly tai x . A Ban giao két qua giai quyét (Trung tam .
5 | nguyén va Bién Nguyén Thai Nguyen PVHCC) 08 gio
Buoc A A CTTA A 2 1 A a 2 , , A “\
5 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan. 16 gio
75. Tén TTHC: Gia han thoi han giao khu vie bién (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 43 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 344 gio lam viéc
Buéc ) Til:;: Trwée | Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thyc hién g u han han | han
hién gini’l ed | aa | oa




- Truong hop hc‘A)I so theo dung quy dinh
thi ban hanh phicu tiep nhan va hen giai
quyet ho so theo Mau s6 10 Nghi dinh so

BL;"C Trung tim PVHCC Lé Thi Hng Tam ﬂfggﬁﬂzpcﬁ 5 sor chua diing quy dinh, | 16 9
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
hudng dan té chirc, ca nhan dé bo sung,
hoan thién.
240 gio
(khéng
, ‘ |'IvAn Thai Minh - Théfn dinh h(‘)kso. . | tinhthoi
Buoc | Phong Quan 1y tai x . R - Truong hop can thiét, giri van ban lay y | gian lay
2 Lz Nguyén Thai Nguyén R 1A 2| A
2 nguyén va Bién kién cua céc co quan co6 lién quan, to | y kién va
chirc kiém tra thuc dia. td churc
kiém tra
thuc dia)
Bucc | Lanh dao So - Ban Giam Lé Pinh Trun Xem xét trinh Uy ban nhan dan tinh 24 iy
3 |décSs & quyét dinh giao khu vuc bién. &
Buse | UBND tinh (Van phong | Chiitich v cdc Pho Ch [ 210 X¢b dUyBt dinh glao K e bien. | - =
4 | UBND tinh) tich UBND tinh rong fruong nop xhong ra quyet anh ti £lo
phai trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.
Btgac Egl(l);légn Vgllgl?gn ly tai Nguydn Thai Nguyén ]s{a/l?q gléc)) két qua giai quyét (Trung tam 08 gic
Buoc A A s T A A 1A , x 1. L 1A \
Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho to6 chtrc, ¢4 nhan. 16 gio




76. Tén TTHC: Tra lai khu vure bién (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 33 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 264 gid lam viée

Thoi

Buéc ] gian Truwoe | Pung | Qué
th}:rc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Keét qua thue hién quy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
- Truong hop ho so theo dung quy dinh thi ban
hanh phleu tiép nhan va hen giai quyét hd so
Buroc A R A theo Mau sé 10 Nghi dinh s 11/2021/ND-CP. .
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam - Truong hop hé so chua ding quy dinh, Trung 16 gio
tam Phyc vu hanh chinh cong hudng dan t6
chtrc, ca nhan dé b6 sung, hoan thién.
160 gio
(khéng
tinh
- Tham dinh ho so. thoi
, . , ... | Tran Thai Minh - Truong hop can thiét, trinh co quan c6 tham | gian
Buoc | Phong Quan ly tai x - A X
2 nguyén va Bién Nguyéen Théi Nguyén quyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh !aA}y y
ho so; giri van ban lay y kién cua cac co quan | kién va
c6 lién quan; td chure kiém tra thuc dja. td churc
kiém
tra thuc
dia)
Buoc | Lanh dao S¢& - Ban|. . .. Xem xét trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh .
3 Giam ddc So Lé binh Trung cho phép tra lai khu vuc bién. 24 g1
Buée |UBND  tinh  (Van | Cha tich va cac Pho )b(.i’m ’}et A °t i‘;‘f‘ cho phep{rz.lafl Ii‘}‘ M 0 oic
4 | phong UBND tinh) | Chu tich UBND tinh en. TTUOng hop KMONS Ta quyet ¢inli thi phat |- =0 g1o

c6 van ban trd 161 va néu 1o 1y do.




Buéc |Phong Quin 1y tai X s 5 Ban giao két qua giai quyét (Trung tam .
5 nguyén va Bién Nguyen Thai Nguyén PVHCC) 08 gio
Buoc A P A s LA s 2 A .\
5 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 16 gio
77.Tén TTHC: Sira ddi, bo sung quyét dinh giao khu vwe bién (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 43 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 344 gio lam viéc
Buéc Til;(: Truwée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
- Truong hop ,h(k) so theo dung quy dinh thi ban
hanh phiéu tiép nhan va hen giai quyét ho so
Buée . s A o theo MAau s6 10 Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP. "
1 Trung tam PVHCC L& Thi Hong Tam - Trusng hop hé so chua ding quy dinh, Trung 16 gio
tam Phuc vu hanh chinh c6ng huéng dan to
chirc, ca nhan @€ bo sung, hoan thién.
240 gio
(khong
7 ‘ tinh
- Tham dinh ho §0. ’ 7 thoi
Buce |Phong Quan 1y tai Tran "£ha1 M‘lnh A - Truong hop can thiét, trinh co quan c6 tham g:anr
S bk Nguyén Thai Nguyén quyén quyét dinh thanh lap Ho1 dong tham dinh | layy
2 nguyeén va Bién KT
hé so; giri van ban lay ¥ kién cta cac co quan ¢ kién va
lién quan; to chirc kiém tra thuc dia t6 chure
kiém
tra thuc

dia)




Bwoc

Lanh dao S¢ - Ban

Xem x¢ét trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh

3 | Gism déc S6 Lé binh Trung giao khu vue bién. 24 gio
Buéc | UBND tinh  (Vin | Chi tich va cac Phé ﬁg‘; X q‘ﬁegndlﬁz glao tkgﬁlﬁﬁi b‘fl‘éli' g;"ggl 10 uit
4 | phong UBND tinh) | Chii tich UBND tinh Jfong hop Khong ra quyet ¢ p &
bang van ban va néu ro ly do.
Buoc | Phong Quan 1y tai x . . N L, g £ A o
5 nguyén va Bién Nguyén Thai Nguyén Ban giao két qua giai quyét (Trung tdm PVHCC) | 08 gio
Buoc A A s 1T A A s K R 1o s 1A .\
5 Trung taim PVHCC | Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. 16 gio
78.Tén TTHC: Cong nhén khu vuc bién (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 33 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 264 gio lam viéc
Buéc ] Til:: Trwoe | Pang | Qua
thue Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
- Truong hop hd so theo dung quy dinh thi ban
hanh phiéu tiep nhan va hen giai quyét ho so theo
Burée . Lt A oA Mau sb 10 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP. "
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam - Truong hop hd so chua ding quy dinh,qTrung 16 gio
tdm Phuc vy hanh chinh céng huéng dan t6 chrc,
ca nhan dé bo sung, hoan thién.
160 gio
o - ThAm dinh hd so. (khong
. \ , , ... | Tran Thai Minh \ A . X L. o s 1AL s 1A , tinh
Buéc | Phong Quan ly tai x .. A - Trudong hop can thi€t, giri van ban lay y kién cua .
2 Nz Nguyén Thai Nguyén . 1 2, 1 thoi
2 nguyén va Bién cac co quan c6 lién quan, t6 chirc kiém tra thuc ian
dia, thanh 1ap Hoi ddng thim dinh hd so. I%y ‘

kién)




Budc | Lanh dao S¢ - Ban Lé Pinh Trun Xem xét tginh‘ﬁy ban nhén dan tinh céng nhén 24 iy
3 Gidm doc So & khu vuce bién bang Quyét dinh giao khu vuc bién &
Xem xet, cong nhén khu vuc bién bang Quyét
Buoc | UBND tinh (Van | Chu tich va cac Pho dinh giao khu vuc bién. Trong truong hop khong 40 iy
4 phong UBND tinh) Chu tich UBND tinh | ra quyét dinh thi phai tra 161 bang van ban va néu &
rd ly do.
Budce | Phong Quan 1y tai x . n N X, o aas £ A .\
5 nguyén va Bién Nguyéen Thai Nguyén | Ban giao két qua giai quyét (Trung tam PVHCC) 08 gio
Bude A A CTTA A 21 A ) 9 , , A ‘3
5 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan. 16 gio

VIIL LINH VU'C MOI TRUONG (08 TTHC)
79. Tén TTHC: Cap gidy phép trao d6i, mua, ban, ting cho, thué, lwu giir, vin chuyén miu vat ciia loai thuoc Danh muc loai
dwoe vu tién bao vé (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 35 ngay lam viée x 08 gid/ngdy lam viéc = 280 gid lam viéc

Buérc Thoi | Truwé | Ping | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién gianquy | chan | han | han
hién dinh 2d | aad | oa
- Tiép nhan hod so, viét phiéu tiép nhan va hen
Budc 1 | Trung ttm PVHCC Lé Thi Hong Tam tra ket qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 18 ciia hd so theo quy
, Phong Quan ly moi . £ dinh; truong hop hd so chua day da, chua hop .
Buoc 2 trrong — Chuyén vién Huynh Quoc Nam 1¢ thi thong bao dé td chuc, ca nhan hoan thién 40 gio
ho so theo quy dinh.
Nguy%n Quéc Tuén
Bube 3 Phqng Quan ly moi | Nguyén Duong Mai - Cong van lay ¥ kiég; 160 gio
truong Thy ) - Bang tong hop v kién
Huynh Quoc Nam




Nguyén Quoc Tuan

. Phong Quan 1y médi [ Nguyén Duong Mai . s A A . .
Buoc 4 truromg Thy Trinh UBND tinh cap giay phép 08 gio
Huynh Qudéc Nam
Bude 5 UBND tinh (Van | Chu tich va cac Pho Gidv phé 56 oidy
phong UBND tinh) | Chi tich UBND tinh Y Phcp &
, A Huynh Qudc Nam s 1A, R 4. A .\
Buoc 6 | Trung tam PVHCC Lé Thi Hng Tam Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. 08 gio
80. Tén TTHC: Cap Giay chirng nhin Co s& bio ton da dang sinh hoc (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 60 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 480 gio lam viéc
Buéc Til;(: Truwéce | Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién ?:]uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
Bude - Tiép nhéan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam tra ket qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 1¢ cua hé so theo quy
Buéc | Phong Quan 1y moi . % dinh; truong hop ho so chua day du, chua hop .
2 treong — Chuyén vién Huynh Quoc Nam 1¢ thi thong bao dé to chirc, ca nhan hoan thién 40 gio
ho so theo quy dinh.
Nguycien Quéc Tudn
Buoc Phc“)ng Quan 1y moi | Nguyén Duong Mai - Cong van lay y kiég; 240 gio
3 | truong Thy ) - Bang tong hop v kién
Huynh Quoc Nam
, \ , .~ | Nguyén Qudc Tuan
BLZUC Fr?r%rrllgg Quan Iy mol Nguyén Duong Mai Trinh UBND tinh cip gidy ching nhan 24 gio

Thy




Huynh Qudc Nam

Buwéce | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Gidy chung nhan hodc van ban phan hoi (néu 160 gid
5 | phong UBND tinh) Cha tich UBND tinh | ¢6) &
Burée ) Huynh Qudc Nam Lé A X "
5 Trung tam PVHCC Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. 08 gio
81. Tén TTHC: Cap gidy phép mdi truwomg (Mot phan)

* Trwong hop thei gian gidi quyét thi tuc hanh chinh cdp gidy phép méi trwong téi da la 15 (mwoi lim) ngay 1am viéc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gid lam viéc

Thoi

Buéc ] ian Truwée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thue hién ?:]uy han han | han
hién dinh 2d) (ad) | (0d)
Bube - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va hen tra
1 Trung tam PVHCC L& Thi Hong Tam kétqua. 04 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh ddy du, hop 1¢ cua ho so theo quy
Budc | Phong Quan ly moi . £ dinh; truong hop ho so chua day du, chua hop 1¢ .
2 treong — Chuyén vién Huynh Quoc Nam thi thong bao dé t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so 04 gio
theo quy dinh.
Buoc Ph(?ng Quan Aly _rIIOI Huynh Qu bc Nam Th‘anh .lxa_lp hoi dong tham dinh, t6 tham dinh hodc 16 gio
3 treong — Chuyén vién doan kiém tra
Hop Ho6i dong thim | Nguyén Quédc Tuin RiAn T ae aX 2. A 1
Bubc | dinh/Té  thdm  dinh | L& Thi Bich Thao Bien ban hop Hoi dong tham dinh hodc Bién ban )
< LA . \ . - kiém tra thuc te. 40 gio
4 |hodc o chirc Doan | Mac Minh Ngir - Cong van dé nghi chinh sira, b6 sung (néu cé)
ki€ém tra thyc té Huynh Quéc Nam & il ’ & '
Buoc Chu du an Chu du an Chu dy an chinh sira, bo sung ho so (néu co)




Nguyén Quéc Tuin , ’
Buéc | Phong Quan ly mdi | Lé Thi Bich Thao Trinh UBND tinh xem xét cap Giay phép moi .
. . ~ \ 12 gio
6 trudong Mac Minh Ngi truong
Huynh Qudéc Nam
Buoc [ UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Gidv phép moi truon 40 i
7 | phong UBND tinh) | Chii tich UBND tinh Y Phcp & &
Butée ) Huynh Quéc Nam L& | .., z . X e "
8 Trung tam PVHCC Thi Hong Tam Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. 04 gio

* Trwong hop thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh cép gidy phép méi trwong téi da la 30 (ba muwoi) ngay lam viéc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viée x 08 gid/ngay 1am viéc = 240 gio lam viéc

Buéc ] Til;(: Trwéoe | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién g y han han | han
hign dr | ea | aa | ©a
‘ - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen tra
Budce 1 | Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam | két qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 1¢ cua ho so theo quy
, Phong Quan Iy moi . £ dinh; truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ .
Buoc 2 trrong — Chuyén vién Huynh Quoc Nam thi thong bao dé to chirc, c4 nhan hoan thién hd 24 gi0
so theo quy dinh.
Bude 3 Ph(?ng QuanA ly- ~ moi Huynh Quéc Nam Thiinh l‘ap h?l dong tham dinh, t6 tham dinh 32 gio
trrong — Chuyén vién hodc doan kiém tra
Hop Hoi dong tham ) NguyénQuoc Tuin | pisn s hop Hoi déng thim dinh hoe Bién
, dinh/T6 tham dinh hodc | Lé Thi Bich Thao 1 eR X .
Bucoc 4 | ; . N 2 . ~ ban kiém tra thuc té. 80 gio
© chirc Boan kiém tra | Mac Minh Ngir - Cong van dé nghi chinh sira, bo sung (néu cé)
thyc té Huynh Quéc Nam & ghl ’ & '
Buée 5 | Cha du an Chu du an Chu dy 4n chinh stra, b sung hd so (néu co)




Nguyén Quéc Tuin , ,
. Phong Quan 1y mo0i | Lé Thi Bich Thao Trinh UBND tinh xem xét cap Giay phép moi .
Buoc 6 . . ~ . 16 gio
truong Mac Minh Ngi truong
Huynh Qudéc Nam
, < . Chu tich va céc Pho
Buée 7 | UBND tinh (Van phong | oo ioh UBND | Gidy phép moi truong 80 gic
UBND tinh) ,
tinh
, A Huynh Qubc Nam s 1A, R 4. A .
Buoc 8 | Trung tam PVHCC Lé Thi Hng Tam Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. 04 gio
82. Tén TTHC: Cap doi gidy phép méi trudong (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam vi¢c = 80 gio lam vige
Buéc Til;(: Truwée | Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién ?:]uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
Bude - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam tra ket qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 18 cta hd so theo quy
Budc | Phong Quan 1y moi . £ dinh; truong hop ho so chua day du, chua hop .
2 trrong — Chuyén vién Huynh Quoc Nam 1¢ thi thong bao dé td chirc, ca nhan hoan thién 04 gio
ho so theo quy dinh.
- Truong hop ho so day du, hop 18, trinh UBND
Nguyén Quéc Tuin tinh cap doi glay phép moéi trudong cho chu du?
Buwéc |Phong Quan 1y mdi | Lé Thi Bich Thao an ,dau tu, co sO v6i thoi han con lai cua gidy oagic
3 | truomg Mac Minh Ngir phép. ‘ | 9 | e
Huynh Quéc Nam - Truong hop ho so phai chinh stra, b6 sung dé
bdo dam du can cu cho viéc cap phép, c6 van
ban thong bio cho chi duy an va néu rd cac noi




dung phai chinh stra, b6 sung.
Buoc , . , , , , , , x A T
4 Chu dy an Chu dy an Chu dy an chinh stra, bo sung ho so (néu co)
Buoc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho GiAv phép méi truon 40 i
5 | UBND tinh) Cha tich UBND tinh Yy Phcp & &
Buoc A Huynh Qudc Nam s K R 1y \
5 Trung tam PVHCC L& Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan 08 gio
83. Tén TTHC: Cap diéu chinh gidy phép maéi truong (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 120 gid lam viéc
Buéc ] Til:;;l Truwéce | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thuce hién Ket qua thuc hién g y han han | han
hién (?inill 2d) (1d) | (0d)
Burbe . - Tiép nhén ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam tra ket qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 18 ctia hd so theo quy
Budc | Phong Quan 1y moi . £ dinh; truong hop ho so chua day du, chua hop .
2 trrong — Chuyén vién Huynh Quoc Nam 1¢ thi thong béo dé to chure, ca nhan hoan thién 12 gio
ho so theo quy dinh.
- Trudng hop ho so day du, hop 18, trinh UBND
Neguyén Quédc Tuin tinh cap di€u chinh Gidy phép méi trudng cho
Buée |Phong Quan 1y moi | L& Thi Bich Thao chu dy an dau fiy, co s6. o . ;
3 | truong Mac Minh Ngit - Truong hop ho so phi chinh stra, bo sung dé 56 gio
Hﬁ}‘/nh Québc Nam bdo dam du can ctr cho viéc cap phép, cd van

ban thong bao cho chu dy an va néu 1o céc ndi
dung phai chinh stra, bo sung.




BLZOC Chu dy an Chu dy an Chu dy 4n chinh sira, bo sung ho so (néu co)
Buoc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho GiAv phép méi truon 40 i
5 | UBND tinh) Cha tich UBND tinh Yy phcp & &
Buoc A Huynh Qudc Nam s K A 4 g A .\
5 Trung tam PVHCC Lé Thi Hng Tam Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 08 gio
84. Tén TTHC: Cép lai gidy phép méi truong (Mot phan)
* Trwong hop téi da 20 (hai mwoi) ngay lam vigc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 160 gid lam viéc
Buéc ] Til;(: Trwoe | Pung | Qua
thuwe Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
Burbe . - Tiép nhén ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tdm PVHCC Lé Thi Hong Tam tra ket qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 18 cta hd so theo quy
Buoc | Phong Quan ly moi truong . £ dinh; truong hop ho so chua day du, chua hop "
2 | - Chuyen vien Huynh Quoc Nam | 145 161 béo dé 6 chirc, ca nhan hoan thién | 20 89
ho so theo quy dinh.
Bucce | Phong (AQuar_lAly moi truong Huynh Quéc Nam Th?,nh l‘é_lp hgl dong tham dinh, t6 thdm dinh 40 giv
3 — Chuyén vién hodc doan kiém tra
.| Hop Hoi d@)ng tham Niguyqn Quoc Tquan - Bién ban hop Hoi déng tham dinh hodc Bién
Buoc . 2 2 . o 2 Lé Thl BlCh Thao , .2 z .
dinh/T6 tham dinh hoac t6 : - ban kiém tra thuc té. 40 gio
4 htrc Poan kiém tra thyc té Mac Minh Ngir - Cong vian dé nghi chinh sira, bo sung (néu co)
chuc bo ¢ e té Huynh Quéc Nam ong van dé nghi c stra, bd sung (néu co).
Buoc Chu dy an Chu dy an Chu dy an chinh stra, b6 sung hd so (néu co)




Nguyén Quoc Tuan

Buoc . y At Lé Thi Bich Théao Trinh UBND tinh xem xét cip Gidy phép moi "
5 Phong Quan Iy moi trudng Mac Minh Nt truong 08 gio
Huynh Quoc Nam
Buoc [ UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho GiAv phép méi truon 40 i
7 | UBND tinh) Chu tich UBND tinh Yy phep & &
Buée A Huynh Qudc Nam Lé S A I .
3 Trung tam PVHCC Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 08 gio
* Truwong hop téi da 30 (ba muwoi) ngay lam viéc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 240 gio lam viéc
Buéc ] Til;: Truwoe | Pang | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (ad) | (0d)
Burbe i - Tiép nhéan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tdm PVHCC Lé Thi Hong Tam tra ket qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 1é ciia hd so theo quy
Buée | Phong Quan ly méi truong . £ dinh; truong hop hd so chwa day du, chua hop "
2 |- Chuyen vién Huynh Quoe Nam | 1& i thong bao dé t chire, ca nhan hoan thign | 20 8
ho so theo quy dinh.
Bucoc | Phong (AQuar_lAly moi trudong Huynh Quéc Nam Thfmh l‘ap h?1 dong tham dinh, t6 tham dinh 24 gic
3 — Chuyén vién hodc doan kiém tra
. |Hop Hoi déng tham | NEWENQuOC Tuan | pia pa hop Hoi dong thim dinh hodc Bién
Buoc | .. 2 1R . . .z | L& Thi Bich Thao 1R X .
dinh/T06 tham dinh hodc to : ~ ban kiém tra thuec té. 80 gio
4 Mac Minh Ngir

chirc Poan kiém tra thyuc té

Huynh Qudc Nam

- Cong van d¢ nghi chinh stra, bo sung (néu co).




Buwoc

¢ | Chidyan Chu dy én Chu dy 4n chinh sira, bd sung hd so (néu c6)
Nguyén Quéc Tuin
Buéc | o, . . 1o ... | L& ThiBich Thao Trinh UBND tinh xem xét cap Gidy phép moi .
5 Phong Quan ly moi1 truong Mac Minh Neir truong 24 gio
Huynh Quéc Nam
Buoc [ UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho GiAv phép méi truon R0 widy
7 | UBND tinh) Chu tich UBND tinh Yy phep & &
Buée A Huynh Qudc Nam Lé A 2o .
8 Trung tam PVHCC Thi Hong Tam Tra két qua cho to chirc, ca nhan 08 gio
* Trwong hop téi da 15 ngay lam vigc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc
Budéc ] Thoi | Trwée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién gianquy | han han | han
hién dinh 24d) (1d) | (0d)
Burde . - Tiép nhén hé so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tm PVHCC Lé Thi Hong Tam hen tra két qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 1& cia ho so
Buoc | Phong Quéan ly moéi truong — . £ theo quy dinh; truong hop ho so chua day .\
2 Chuyén vién Huynh Quoc Nam du, chua hop 1€ thi thong bao dé t6 chuec, 04 gio
ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh.
Buée | Phong Quéan 1y moi truong — . £ Thanh 1ap hoi dong tham dinh, t6 thim i,
3 | Chuyén vién Huynh Quoc Nam 4o b oc doan kidm tra 16 gio
Bube Hop Ho1 dong tf}ém dinh/T6 | Nguyén Quéc Tudn | - Bién ban hop Hoi dong tham dinh hoic
4 tham dinh hoac t0 chitc Poan | Lé Thi Bich Thao Bién ban kiém tra thuc té. 40 gio

kiém tra thyuc té

Mac Minh Ngir

- Cong van dé nghi chinh stra, b sung




Huynh Qubc Nam (néu co).
Buoc Chu du 4n Chu du 4n C,hu du an chinh stra, b6 sung ho so (néu
5 co)
Nguyén Quéc Tuin , ,
Buoc . At e Lé Thi Bich Thao Trinh UBND tinh xem xét cap Giay phép .
5 Phong Quan Iy moi truong Mac Minh Ngit moi truong 08 gio
Huynh Quoc Nam
Buoc [ UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho Gidv bhép mdi truon 40 i
7 | UBND tinh) Chu tich UBND tinh Yy phep g g
Buoc A Huynh Qudc Nam Lé A 2o 1 -\
8 Trung tam PVHCC Thi Hong Tam Tra két qua cho t0 churc, ca nhan 08 gio
85. Tén TTHC: Tham dinh bao cao danh gia tac ddng méi trwong (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 50 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 400 gio lam viéc
Buéc ] Til;()r? Trwéoe | Pang | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
I Giai doan 1 (giai doan S6 TNMT (theo uy
tham dinh) quyen cia UBND tinh)
Trung tam Phuc vu hanh A el 1A A - Phiéu hudng dan .
Budée | chinh cong (PVHCC) Lé Thi Hong Tam - Giy bién nhan 08 gio
1 < , R , \ A A 2
. r I AT g A - Vén ban thong bao hoan trd/yéu cau bo "
Phong Quan ly moi trwong | LAm Quang Trung sung. (trudng hop hd so khong phit hop) 64 gio
Bube - Bién ban lghéo sat.
5 Phong Quan ly méi truong | LA&m Quang Trung - Vian ban lay y kién. 80 gio

- Van ban phtic dap




- Thdng béo thu phi.

- Duong Van Hicp - Quyét dinh thanh 1ap Hoi dng.
- Thanh vién Hoi1 dong N SR 2.
. A e A 2 - Giay moi hop tham dinh.
Budéce | Phong Quan 1y moi treong | tham dinh 2o, 2 e .
S orrae X 2 A o A - T6 chtrc hop tham dinh 88 gio
3 va Hoi dong tham dinh - Tran Thi Minh Tam a1, 2 .
- Lam Quang Trung - Bién ban holz tham, dmh q
- Vian ban théng bao két qua hop tham
dinh
Buoc Chi du 4n Chi du an C,hu du 4n chinh stra, b6 sung ho so (néu
4 c0)
I Giai doan 2 (giai doan | S¢ TNMT (theo iy
phé duyét) guyen caa UBND tinh)
Trung tdm Phyc vu hanh | . . . . .x A N A o
chinh cong (PVHCC) Lé Thi Hong Tam Giay bién nhan 08 gio
- Van ban yéu ciu tiép tuc chinh stra, bo
Buoc - Nguyén Quéc Tuén sung (tllut’ong‘ hop bao cdo da}nh gia tac
1 1A dong moi truong chua chinh stra, b6 sung
R 1At s - Duong Van Hiép . , "
Phong Quan 1y méi truong A — A hoan chinh) 80 gio
- Tran Thi Minh Tam N \ , L, 4 \
- Lam Quang Trung - To trinh va Dy thao Quyét dinh (trudong
hop bao cao danh gia tic dong moi
trrong da chinh sua, bo sung hoan chinh)

Buwéc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Phé Chir | - Quyét dinh phé duyét bao cdo danh gia 64 i
2 | UBND tinh) tich UBND tinh tac dong moi trudng &
Buge | Phong Quan 1y méi trudng | - LAm Quang Trung é,ﬁﬁaﬁ,?“ygfndﬂﬁipgz Gfl“yet bdo céo 08 oic
3 | vaTrung tim PVHCC - Lé Thi Hong TAm anf g7 tac dong Mo & &

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.




86. Tén TTHC: Tham dinh phwong 4n cii tao, phuc hdi méi trwong trong hoat dong khai thac khoang sin (bio cio riéng theo
quy dinh tai khodn 2 Di¢u 36 Nghi dinh so 08/2022/ND-CP) (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gid lam viée

Buéc ] Til;(: Truwoe | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
I Giai doan 1 (giai doan|S¢ TNMT (theo ay
tham dinh) guyen ctia UBND tinh)
Buoc | Trung tdm Phuc vu hanh A e 1T A A - Phiéu hudng din "
1 | chinh cong (PVHCC) Lé Thi Hong Tam - Giéy bién nhan 08 gio
Buéc | Phong Quén ly mdi truong : Vin ban thong bao hoan tra/yéu cau bod .
2 Phan Ngoc Linh sung. (trudng hop ho so khong phu hop) 64 g1
Bube - Bién ban khao sat.
3 Phong Quan ly méi truong | Phan Ngoc Linh - Bién ban lay mau phén tich. 80 gio
- Két qua lay y kién
- Thdng bao thu phi. ‘
- Duong Van Hiép ‘ - Quyét dinh tha‘m}} 1ap Hoi dong.
Buée | Phong Quan 1y méi truong | 'I;hanh vien Hoi dong ) Giay mot hop ;Dam (.hﬂh' .\
4 va Hoi ddng tham dinh tham dinh - T6 chire hop tham din 88 gio
¥ : - Tran Thi Minh Tam - Bién ban hop tham dinh’ ,
- Phan Ngoc Linh - Van ban théng b&o két qua hop tham
dinh
Bbgac Chi du 4n Chi du an Séh)u du an chinh stra, b6 sung ho so (néu

Giai doan 2 (giai doan
phé duyét)

S6 TNMT (theo uy
guyen ctia UBND tinh)
+ UBND tinh




Buoc | Trung tam Phyc vy hanh [ . . . 12 A S . .
1 chinh cong (PVHCC) Lé Thi Hong Tam Giay bién nhan 08 gio
- Vin ban yéu cau tiép tuc chinh sira, bo
sung (truong hop bao cdo phuong an cai
) x X x tao, phuc hoi méi truong trong hoat dong
Nguyen Quoc ."l:uan khai thac khoang san chuwa chinh sira, bo
Buoc - Duong Van Hicp sung hoan chinh)
5 Phong Quan 1y moi treong | - Tran Thi Mln.h Tam - T& trinh va Dy thao Quyét dinh (truong 48 gio
- Phan Ngoc Linh . A =
hop bdo cdo phuong an cai tao, phuc hoi
moi truong trong hoat d@ng khai thac
khoang san da chinh stra, bd sung hoan
chinh)
Buoc . s Ao : - To trinh .\
3 Phong Quan 1y moi treong | Phan Ngoc Linh - Dy thao Quyét dinh 08 gio
Buée | UBND tinh (Van phong | Chit tich va céc Phé Chu Qﬁf;gﬁg&fugiyigﬁuﬁi e ktﬁzl 40 oid
4 | UBND tinh) tich UBND tinh Phuc 0T MOt Uong trong oat cong &
thac khodng sin
, . Nhan Quyét dinh phé duyét phuong an
Btgac Phong Quan 1y moi truong Phan Ngoc Linh cai tao, phuc hoi moi trudong trong hoat | 08 gio
dong khai thac khoang san
5 | Trung tam PVHCC Lé Thi Hong Tam Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan 08 giv

VIII. LINH VUC TAINGUYEN VA MOI TRUONG (01 TTHC) ‘
87. Tén TTHC: Khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va méi trwong (Mot phan)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: - Déi voi trudng hop khai thac va sir dung thong tin, dir liéu qua trang thong tin hodc cong thong tin
dién tir cua co quan cung cap thong tin, dit li¢u: Khong quy dinh thoi gian
- B6i v6i truong hop khai thac va sir dung thong tin, dit liéu qua trang thong tin hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan cung cap thong tin, dit liéu: Trong vong 05 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy lam viée = 40 gid 1am viée, co quan quan 1y thong
tin thong bao nghia vu cho t6 chirc, ca nhan (néu co).



Buéc Thoi | Trwée | Pung | Qué
thuc Don vi thuc hién Nguoi thuc hién Két qua thyc hién gianquy | han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
Truong
hop khai
thac va st | Qua trang
dung théng | thdng tin
tin, dir licu dién tr N . aen
L 2 trang thong tin dién
qua trang hodc cong s 2 .
AL N tor hodc cong thong z 2 N ..
thong tin thong tin Ceen - Tiép nhan, ki€m tra ho so (Poi tugng
Lz o tin dién tir cia co N A a2 £
hodc cong | dién tur cua PR, va thong tin, dir li¢u yéu cau cung cap).
N quan cung cap thong
thong tin CO quan e 1o
N B tin, dir liéu
dién tr cua | cung cap
CO quan théng tin,
Bude | cuAng Cé}p dir liéu
thong tin,
di licu
Truong | Nop tai
hop khai | Trung tam
thac va st | phuc vu
dung thong | hanh chinh - Tiép nhan, kiém tra hd so (Phiéu yéu
tin, dit liéu | cong tinh SN . cau MAu sb 02 hodc Mau sd 03) .
theo hinh | hodc qua |- | Hong Tam - Giri h so dén VPPKDD kiém trahd | Y% 810
thirc phiéu | dich vu SO.
yéu cau | buu chinh
hodac van | cong ich

ban yéu




B0 phan chuyén mon
CO quan cung cép
thong tin, dir liéu

Khai thac va st
dung thong tin, dir
liéu qua trang
thong tin hodc cong

Thuc hién cung thong tin dign tur

, - TTCNTT (TTCNTT) cAp thong tin, diy | Cio ©0 duan cUns
Buoc 2 . .. | cap thong tin, dir
- VPDKDD liu tai nguyen va | ia,
Co quan quan 1y thong MOl truong Khai thac va st
tin, dir liéu: dung thong tin, dir
- TTCNTT; liéu theo hinh thic 32 gio
- VPDKDD (Phong phiéu yéu cau hoic
Thong tin luu trit) vin ban yéu cu
Truong hop khai thac va st dung thong
tin, dit liéu qua trang thong tin hodc
cong thong tin dién tir ca co quan cung
cap thong tin, dit liéu: qua trang thong
- Co quan cung céip thong BO phan chuyén moén tlfl dién tir hodc Coingtﬁ}}ongt.tm d(}ll@H tu
Buoce 3 tin, dt TTCNTT co quan cung cap thong cuia co quan cung cap hong i, Qu 11eu.

tin, dir liéu (TTCNTT)

Truong hop khai thac va st dung thong
tin, dit liéu theo hinh thirc phiéu yéu cau
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qua moi truong mang di¢n tor cuia co
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